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Introduksjon, installering og
oppstart

Installasjon av alphareg

Installasjon av alphareg gjgres via Internett, og er beskrevet i hurtigstart-guiden.

Nytt regnskap

Opplysninger om regnskapet

Mavm: ||
c/o adresse:
Adresse:

Postnummer og sted:

Organisasjonsnummer: [ ] Mva-pliktig Regnskapsar: |2015 W
Kontoplan: | Standard kontoplan W
| Importer ... | Awbryt | | oK

Start av programmene

Dobbeltklikk pa snarveien som ligger pa skrivebordet (direkte pa skjermen) eller alternativt velg
programmet via Start/Programmer.

Ved farste gangs installasjon vil man f& muligheten til & opprette et nytt regnskap, eller importere et
eksisterende. Skjermbildet ser ut som fglger :

Import av kontoplan gjares fra en eksisterende alphareg Access database.

Avinstallering




Avinstallering av alphareg gjgres ved hjelp av legg til/fiern programmer-vinduet i Windows.

Maskinkrav, program begrensinger

Programmet krever ca. 300MB ledig plass pa harddisken. Installasjon av Acrobat Reader krever i tillegg ca.
200MB

Det gjares daglig backup av databasen ved bruk av alphareg, dette vil ogsa kreve en del plass. Dette
avhenger av starrelsen pa regnskapet. Maksimal starrelse pa database er 10GB.

Programmet er skrevet og fungerer for Windows Vista og nyere.

Alphareg kan benyttes for ubegrenset antall regnskap, men hvert regnskap ma ha egen lisenskode.

Import av alphareg regnskap fra gammel versjon

Hvis man har brukt forrige versjon av alphareg, har man kanskje regnskap man gjerne vil ha viderefgrt i den nye
versjonen. For & importere dette regnskapet, gjar falgende.

Opprett nytt regnskap ved a trykke pa& «ny» knappen under «Oppsett»-fanen.

SALG TJENESTER

Grunndata
Beskrivelze

Navn pa regnskap

c/o adresse

Skjermbilde for & fylle inn informasjon vil vises, men det er ikke ngdvendig a fylle inn informasjon her da vi skal
benytte informasjon fra det regnskapet som importeres.

Trykk pa knappen merket «Importers.




Opplysninger om regnskapet

Mavn:

oo adresse:

|
|
Adressze: |
Postnummer og sted: | | |

Organisasjonsnummer: I:I [ ] Mva-pliktig Regnskapsar:

Kontoplan: |5tar1dard kontoplan

mporter . |/

Velg alphareg-filen som skal importeres i fil-dialogen som vises, og klikk p& «Apne».

T . « Lokaldisk (.. » ALPHAREG v G Sek i ALPHAREG

Organiser = My mappe

" Mavn Endringsdato

| Biblioteker
& Apps
[ Bilder
@ Dokumenter
o Musikk

Sbvesion ¢ |

| 'AutoBackup 31.03.2016 10:43
| ALPHAREG.MDE 31.03.2016 10:43

Filnavn: | ALPHAREG. MDB W |AIphaReg filer (*.MDE}

H Apne Avbryt

Alphareg vil n& gjare en konvertering og import. Man kan faglge fremdriften i vinduet som vises. Dette kan virke
som det stopper opp fra tid til annen, men alphareg jobber i bakgrunnen.




Databasefil: |CAALPHAREGMALPHAREG.MDB

Konverter regsnkap _

BILAG: 1 poster lagret

Starter konvertering av QCRAKID regel...
QOCRAKID: 0 poster lagret

Import av data fullfart pa 0 min 1.685 sek
Starter import av systemdata ...
Importerer systemdata for Navn pa regnskapet.
Importerer GridCals ..

Import av GridCols fullfert.

Importerer Skjema for 2016...

Import av Skjema fullfert .

Importerer SkjemaGruppe for 2016...
Import av SkjemaGruppe fullfert.
Importerer Skjemakonto for 2016...
Impart av Skjemakortao fullfart.
Importerer Skjemalinje for 2016...

Etter en stund vil regnskapet vaere konvertert og importert, man kan da i etterkant endre pa eventuell
informasjon om regnskapet i alphareg.

Verifiser at regnskapet er importert ok. Hvis dette ikke er tilfelle, kan man slette det importerte regnskapet ved
hjelp av «slett» knappen.




Komme | gang

Hvordan alphareg er bygget opp

Programvinduet i alphareg er delt inn i 4 hoveddeler.

g{_j alphareg - Lisens: Demoklubben - [SQL-Server: (Local DE)\ALPHAREG - Database: AlphaReg]

FIL* OPPSETT KUNDER MEDLEM SALG RAPPORTER
Mavn: | Demoldubben

- = —] | 0 POF
N R ) : < s =
. T - Sles r'“ :§ — ™=z Hurtigvalg

Iiiii HA Avarsertsok | M Ny

4

a

Bilagsnummar: 3 Falduranummer: Kunde/Lev:
Dato : 30.05.2018 ~ O <Ingen avdeling> - Fofallsdato : Fakturabalanse :
Tekst : Konvolutter Prosjekt : -
Debet (TIL) : 6800  Kontomekvisita v 84
Kredit (FRA) : 1520  Bank innskudd, ktonr v & Balanse: 0.00
Belep: 255,00 SUM Deb. : 255,00 SUM Kred. 255,00
Bilagnr | Linje | Dato Tekst Kto debet Kto kredit Belep | Mva-belap K ~
3 3 1 B300 Kortomekvisita 1520 Bank innskudd, ktonr
2 1 30052018 - Adld Hansen: Bet. tibud 1055 1920 Bank innskudd, ktonr 1500 Kunder, debitorer
1 2 30052018 - Adld Hansen: Bet. tilbud 1055 1920 Bank innskudd, ktonr 1500 Kunder, debitorer
1 1 12012018 - Adld Hansen: Tilbud 1055 1500 Kunder, debitorer 3701 Medlemsavaift A
0 22 01.012018  Inngdende balanse 2050 Opptjent egenkapital 69 453,25
n N4 NA Nd NN [ IS S P R N, [z %4 o WA OSSN PR O [ P, AT NN
1. Faner
2. Verktgybandet
3. Detaljvindu
4. Liste

1. Faner: Fanene benyttes til & navigere mellom hoveddelen i alphareg. F.eks. Regnskap, Medlem og
Rapporter. Hvilke faner som vises, vil veere avhengig av hvilke moduler som er aktivert.
Hver fane vil vise ulike detaljer pa verktaybandet.
Klikk pa fanen for & se en annen del av programmet.

2. Verktgybandet: Gir deg tilgang til andre sider pd samme fane, eller til spesielle funksjoner.
Bandet er delt opp i rammer for & gruppere knapper som hgrer naturlig sammen.
Noen rammer er like, uavhengig av hvilken fane du star pa, som «Regnskap» og «Navigers.
Det som ligger til hgyrer for «Naviger» ,er spesifikk for hver enkelt fane

3. Detaljvinduet: Det er dette vinduet du jobber i. Her legger du inn data pa nye linjer, eller gjer
endringer pa eksisterende.
Hvis fargen pa feltet er gréatt, kan det ikke endres.
Pa enkelte skjermbilder er feltene grgnne. Dette marker at du ikke kan rediger disse feltene, man
kan benytte de som sgkefelt. Skriv inn tekst du gnsker & sgke pa, og tast Enter.
For & kunne rediger linjen ma du endre bildet til redigeringsmodus. Tast Ctrl+E, eller hgyreklikk i
feltet og velg «Rediger ...»
Du kommer tilbake til sgkemodus ved & trykke pa «Esc»-tasten.




4. Liste: Viser hvilke linjer, f.eks. bilag, som er registrert. Du far fram detaljene fra en linje i
Detaljvinduet ved a klikke pa linjen. En aktiv line er markert med bla bakgrunn
Merk at Bilagslisten er sortert synkende pa bilagsnummer.
Mange andre lister kan sorteres ved & klikke pa kolonnehodet. (Det gra feltet pa toppen av listen
som viser navnet pa kolonnen)

For & redigere innholdet pa en linje, klikk pa denne, og gjgr endringer i detaljvinduet.
Noen skjermbilder har mulighet til & begrense listen ved & filtrere pa et gnsket utvalg.

Bruke funksjonene i rammen «Naviger»

153 4 X 9
M 4 + H
Maviger

Denne rammen gar igjen pa alle faner hvor den har noen funksjon. Unntaket er RAPPORTER.
Knappene har ogsa tastatur-snarveier, slik at du kan utfgre samme funksjon fra tastaturet.

@vre rad har handtere innholdet i listen
Knappene fra venstre til hagyre er:

e Ny - Opprett en ny linje. Hurtigtast [Ctrl+A]
Kopier — Opprett en ny linje, og kopier innholdet fra gjelde linje [Ctrl+C]
Lagre — Lagre linjen, hvis innholdet er komplett eller endret. [CtrI+Enter]
Slett — Slett aktiv linje [Ctrl+X]
Angre — Angre alle endringer som er gjort. [Esc]

Nedre rad funksjoner for & navigere i listen.
e Venstre og hgyre knapp. Ga til farste linje [Ctrl+F] eller siste linje [Ctrl+L] i listen.
e Midterste knapper. Forrige linje [Ctrl+P] [Pil opp] eller neste linje [Ctrl+N] [Pil ned].

Hvis knappen er gra, betyr det at det ikke finnes noen mulig funksjon. Kan f.eks. veere at innholdet pa
linjen ikke er endret, ikke alle obligatoriske felt er fylt ut, eller at du ikke kan opprette en ny linje far linjen
du star pa er lagret.

Hva er en kontoplan. Hva er en konto?

Kontoplan finner du p& siden OPPSETT | Kontoplan

Kontoplan
Histaorikck

Korto: 1520 Bank innskudd, ktonr Regnskap i fjor : 76 272,00

Kontogruppe:  Omlepsmidler

En kontoplan er en liste over de kontoer som en gnsker a benytte i sin regnskapsfgring. Hver konto bestar
av et kontonummer, et kontonavn.

Hver konto tilhgre en kontogruppe. Gruppen er gitt ut fra hvilket intervall kontonummeret passer inn i.
(Oversikt over kontogrupper finner du under «Fil | Innstillinger», siden «Kontogrupper» pa fanen
«Alternativers»)

En konto er knyttet til regler for hvordan belgpet pa bilagslinjen skal handteres. F.eks. om det skal kunne
fares inngdende balanse (startverdi) pa denne, hvordan enkelte rapporter grupper summen av bokfarte
belgp pa kontoen.
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Ved konvertering av regnskap fra tidligere versjoner av AlphaReg, blir kontoplanen kopiert inn.
Oppretter du nytt regnskap, kan du velge en mal og danne kontoplan fra. Vi anbefaler at du benytter
standard kontoplan, og tilpasser denne.

Er du mva-pliktig, angir du pa hver enkelt konto mva-kode, som styrer hvor mye mva det skal beregnes fra
bilagsbelgpet, om noe.

Oversikt over mva-kodene finner du pa siden OPPSETT | MVA-koder. (Bare synlig om du har valgt «Mva-
pliktig» pa Regnskapsar)

[¢}
Regnskapsar
Regnskapsaret definer perioden dato pa bilag kan angis innenfor.

Regnskapsar 2018

Periode MWA,
Fa: 01.01.2018 E- Fra: 01.01.2018 B~
Ti: 31122018 E~ Til: 3122018 E~
[] Benytt fiorarstall fra kortoplan Artall terminer prar 6 - Hver 2 maned -
MY A-plilctig

Regnskapsar Fomige ar fra konto| Awvsluttet Irtermt nr.

» m 01012013 |31.122018 -:--:-ml
0.01.2017 AN12217 2007

Pa siden OPPSETT | Regnskapsar finne du liste over regnskapsar som er register i alphareg.
Alle &rene er tilgjengelig i nedtrekkslisten «Ar» som du finne p& «Verktgybanet», og det der du velger
hvilket &r du vil jobbe med.

Du oppretter ett nytt &r ved a trykke pa «Ny» eller taste «Ctrl+A».
Merk at du ikke kan opprette ett nytt ar om du allerede har 2 eller flere ar som ikke er avsluttet.

Nar du oppretter et nytt ar er fra dato pa ett nytt ar er laste til farste dato etter

Tips for nye regnskaps brukere; Hvordan fagre bilag

UTGIFTER fagres i DEBET til en konto i 4xxx/5xxx/6xxx/7xxx serien, og i KREDIT fra 1xxx serien. Belgpet
skal alltid fares i pluss.

Eksempel:
Dato: ddmmaa
Tekst: Kjap av frimerker
DEBET (til) 6901 Porto
KREDIT (fra) 1900 Kontanter
Belap: 120,00

INNTEKTER fgres i DEBET til 1xxx serien, og i KREDIT fra 3xxx serien. Belgpet skal alltid fares i pluss.

Eksempel:
Dato: ddmmaa
Tekst: Salg av “mitt” produkt
DEBET (til) 1900 Kontanter
KREDIT (fra) 3001 Salg tjenester avg.fritt

Belap: 500,00




Hvordan skal bilag fgres. Bruk av forhandstekster gjar
bilagsfgringen enkel

Dersom en er uvant med regnskapsfaring kan en se pa det vedlagte eksempel bak i denne
bruksanvisningen. Der finnes det et eksempel pa et KLUBB regnskap.

Ved faring av bilag ma riktig kontonr for DEBET (TIL) og KREDIT (FRA) angis. For lett & kunne velge
kontonr, kan disse velges fra en meny til hgyre i skjermbildet.

Bilagsnummer: Fakturanummer: |:| Kunde: | ||

Dato E§l 122008 1 Hlite
Tekst (Overfart ti egenkapital |
Debet (TIL) EBE-I]| |O'u'erf£ringer annen eqenkapital ¥ | &

|

Kredit (FRA) | 2ﬂ5|]| |.ﬁnnen egenkapital e | #4  Balanse:
|
|

Beregnet MVA: 0.00] | | MVADeb: MVA Kred.
Belep: 30 950.58] | lcke MVApliciig v|  SUMDeb: SUM Kred.

Ved & bruke forhandstekster i regnskapet vil bilagsfaringen bli meget enkel, fordi en da ikke behgver a
huske de forskjellige kontonr. Man kan sla av visning av forhandstekster gverst i skjermbildet for
bilagsregistrering.

Ved avslutning av alphareg vil det utfgres en sjekk pa om aktivt bilag er i balanse. Om dette ikke er tilfelle,
vil man f& mulighet til & selv korrigere bilaget, eller at alphareg automatisk legger til en ny linje pa bilaget
med differansen til feilkode 9999.

FIL~ OPPSETT KUNDER RAPPORTER
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Eksempel pa fgring av avgift ved omvendt avgiftsplikt
Bokfgring av tjenester eller varer som er kjgpt eller innfgrt fra utlandet og som har omvendt avgiftsplikt, féres som
beskrevet under.

Man oppretter egne konti i kontoplanen med aktuell mva-koder for slike tilfeller.

Eksemplet viser 2 scenarier.
A. Kjgp av vare fra utland med fradragsberettiget mva, hvor avgiftsgrunnlaget skal fgres i skattemeldingen,
sammen med bade beregnet utgdende og inngaende avgift.
B. Kj@p av vare fra utland med ikke fradragsberettiget mva, hvor grunnlaget skal fgres i skattemeldingen,
sammen med beregnet utgaende avgift.

Eksempel A:
Innfgrt vare med omvendt fradragsberettiget avgiftsplikt.

Det er opprettet en konto med mvakode 81.

Kontoplan

Konto: 4001 Inrfersel kode 81

Kortogruppe:  Driftskostnader

MVA

MVAkode: 81 81 Innfersel av varer med fradrag forin -

[7] Spesialkontao for postering av inn- og utgaende MV A-avgit

Nettobelgpet (tollbelgpet) fgres pa en linje

Bilagsnummer: 2 Fakturanummer:
Dato : 15.02.2017 -

Tekst : Innfersel kode 81

Debet (TIL) : 4001 Innfersel kode 81 v a4
Kredit (FRA) : 1920 Bank innskudd, ktonr v 3 Balanse: 0,00
Beregnet MVA: 0,00 81 Innfersel av varer med fradrag for innfarsel: MVA Deb. : 250,00 MVA Kred. : 250,00
Belep: 100000 Netto - ekskdusiv MVA - SUM Deb. : 1250,00 SUM Kred. : 1250,00
| Bilagnr| Linje Dato Tekst Ko debet Kio kredit Belep| Mva kode Mva-belop
LS Innfersel kode 81 4001 Innfersel kode 81
1 215022017  Beregnet mva, omvendt avgiftsplikt 4002 Innfersel kode 82 2700 Utgaende merverdiavaift 250,00 82 250,00
1 115022017 Innfersel kode 82 4002 Innfersel kode 82 1520 Bank innskudd, ktonr 1000.00 82 0.00

Frakt og forsikring som kommer i tillegg, fgres som nye bilag/linjer pd samme mate.

Bade inn- og utgaende avgift beregnes og bokfgres automatisk.




Hovedbok

Vig alle bilag

v| Fradato: 01012017 ~ F bilagnr.
| Tidato: 21122017 - Tibisgnr

Fra konto: |'|2DD Eget Inventar, utstyr

Til konto: |3995 Feikorto

Konto Dato Tekst Konto  |Debet Konto Kredit

15022017 Innfersel kode 81 4001 1920 1000.00

Sum Debet/Kredit 1920 Bank innskudd. ktonr

15022017 Beregnet mva, omvendt avaiftsplikt

Sum Debet /Kredit 2700 Utgaende merverdiavagift

1502 2017 Beregnet mva, omvendt avgiftsplilkt

Sum Debet/Kredit 2710 Inngaende
=001

15.02.2017

merverdiavagift

4001 1 000.00 1920

1 000.00

Inrfarssl kode 81
Sum Debet /Kredit 4001 Innfarsel kode 81

MVAdode

Bilagnr  |Bilaglinje Fa

2 1

1 000.00
| | | |
4001 1920 250,00 81 2 1

250.00
| | | |
4001 250,00 1920 81 2 1

250,00
| | | |
81 2 1

Eksempel B:
Det er opprettet en konto for fgring avimportert vare med omvendt avgiftsplikt uten fradragsrett.

Kontoen er satt opp med mva-kode 82.

Kontoplan

Konto: 4002 Inrfersel kode 82

Kortogruppe:  Driftskostnader

MVA

82 82 Innfersel av varer uten fradrag forir -

MY Akode:

Spesialkorto for postering av inn- og utgaende MV A-avaift

Pa bilaget fgrer man nettobelgpet (tollbelgpet) pa en linje.

Bilagsnummer:

Dato : 15022017 «

1 Fakturanummer:

Tekst : Inrfersel kode 82

Debet (TIL) : 4002  Innfersel kode 82 - 4
Kredit (FRA) : 1920  Bank innskudd, ktonr v 34 Balanse: 0,00
Beregnet MVA: 0.00 82 Innfersel av varer uten fradrag for innfersel MWA Deb. : 0.00 MVA Kred. 250.00
Belep: 100000 Netto - eksklusiv MVA - 5UM Deb. : 125000 SUM Kred. : 1250,00
Biagnr| Linje|Dato [Tekst Kio.debet Ko kredit | Belp| Mvakode|Mvabelop |
2 115022017  Innfersel kode 81 4001 Inrfersel kode 81 1920 Bank innskudd, ktonr 1 000.00 31 000
1 215 17 Beregnet mva, omvendt avgiftsplikt 4002 Innfersel kode 82 2700 Utgdende merverdiavgift 250,00 82 250,00
» 4002 Innfersel kade 82 1320 Bank innskudd, ktorr 1o00]  sooo ]

Avgift blir beregnet automatisk, og en ekstra linje blir lagt til for paplussing av avgiften.
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Bilagsnummer: 1 Falturanummer: lkkke fradragsberettiget avaift lagt til automatisk
Dato : 15.02.2017
Tekst : Beregnet mva, omvendt avgiftsplilt
Debet (TIL) : 4002 Inrfersel kode 82 EEY
Kredit (FRA) : 2700  tgaende merverdiavgift Y Balanse: 0.00
Beregnet MVA: MVA Deb. : 0.00 MVA Kred. : 250,00
| Belap: 250,00  MVA postering SUM Deb. : 1250,00 SUM Kred. : 1250,00
|
| Bilagnr| Lirje| Dato [Tekst Kto.debet |kto kredit | Belq)| Mvakode Mvabelop |
! 115.02.2017  Innfarsel kode 81 4001 Innfersel kode 81 1520 Bank innskudd, ktonr 81 0.00
e - 15.02.2017  |Beregnet mva, omvendt avaiftsplikt 4002 Innfersel kode 82 2700 Ltgaende merverdiavgift ml
1 115.02.2017  Innfersel kode 82 4002 Innfersel kode 82 1520 Bank innskudd, ktonr 1 DDD.DD 82 0.00

Denne bilagslinjen er skrivebeskyttet, og kan ikke endres eller slettes manuelt. Ved endring av linje 1 i dette eksemplet, vil
linje 2 ogsa bli oppdatert.

Sletter man linje 1, slettes ogsa linje 2.

Endrer man konto pa linje 1 til en konto som har fradragsrett, eller endrer avgiftskoden til ikke mva-pliktig, vil linje 2
fiernes.

I hovedboken er bilaget fgrt slik.

Hovedbok
[ Vis alle bilag
Fra konto: | 1200 Eget Inventar, utstyr Fra date; 01.01.2017 Fra bilagnr. |1
Til kento: |9953 Feilkonto Tidsto: 31.12.2017 - Tibiagor. |1
Konto Dato Tekst Korto | Debet Korto Kredit MVAdode |Bilagnr |Bilaglinje Fakti

15.02.2017  Innfersel kode 82 4002 1520 1 000,00 1 1

Sum Debet/Kredit 1920 Bank innskudd. ktonr 1 000,00
__-_-__---
15.02.2017 Beregnet mva, omvendt avaiftsplikt

Sum Debet/Kredit 2700 Utgaende merverdiavaift

= 2002 __-_-__---

15.02.2017  Innfersel kode 82 1 0D0.00
15.02.2017 Beregnet mva, omvendt avaiftsplikt 4002 250,00 2700 1 2
Sum Debet/Kredit 4002 Innfarsel kode 82 1 250,00

Frakt og forsikring som kommer i tillegg, bokfgres pa samme mate.

| skattemeldingen vil belgpene framkomme som vist under.

| Post 9 er grunnlaget summen av eksempel A og B, med sum beregnet utgaende avgift fgrt i kolonnen Avgift
| Post 17 er fradragsberettiget inngdende avgift fra eksempel A fgrt til fradrag pa i kolonne Avgift.

Sum avgift a betale blir da kr. 250,-




Avgiftsposter og tilleggsopplysninger

Avgiftsposter
A, Samlet omsetning, uttak og innfersel

Post 1 Samlet omsetning utenfor merverdiavgiftsloven
Post 2 Samlet omsetning og uttak innenfor mervediavgiftsloven og innfarsel

B. Innenlands omsstning og uttak

Post 3 Innenlands omsetning og uttak, og beregnet avgift 25 %
Post4  Innenlands omsetning og uttak, og beregnet avgift 15 %
Post 5 Innenlands omsetning og uttak, og beregnet avgift 10 %
Post & Innenlands omsetning og uttak fritatt for menverdiavgift
Post 7 Innenlands omsetning med omvent avgftsplikt

C. Utfarsel
Post & Utfersel av varer og tjienester fritatt for merverdiavgift

[ Innfarsel av varer

Post 9  Innfersel av varer, og bregnet avgift 25 %

Post 10 Innfarsel av varer, og bregnet avgift 15 %

Post 11 Innfarsel av varer som det ikke skal beregnes merverdiavoift av

E. Kjep med omvendt avgiftsplikt
Post 12 Tjenester kjept fra utlandet, og beregnet avgift 25 %
Post 13 Innenlands kjep av varer og tjienester, og beregnet avgift 25 %

F. Fradragsberettiget innenlands inngaende avgift

Post 14 Fradragsberettiget innenlands inngdende avgift 25 %
Post 15 Fradragsberettiget innenlands inngaende avgift 15 %
Post 16 Fradragsberettiget innenlands inngdende avgift 10 %

. Fradragsberettiget innferselsmerverdiavgift
Post 17 Fradragsberettiget innferselsmerverdiavgift 25 %
Post 18 Fradragsberettiget innferselesmerverdiavgift 15 %

H. Sum
Post 19 AVGIFT A BETALE

Grunnlag Avgift

+
| |+
[ ]
]
[ ]
| 2000  +| 500 |
| |+ |
[ ]
| |+ |
| |+ |
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Skattemelding merverdiavgift
Hvilke koder som benyttes i de ulike poster i «<RF-0002 Skattemelding merverdiavgift alminnelig naering»

A. Samlet omsetning, uttak og innfarsel
Post 1: Grunnlag. Konto 3000-3999. Koder 0, 6
Post 2: Grunnlag. Konto 3000-3999. Koder: 3, 31, 32, 33

B. Innenlands omsetning og uttak

Post 3: Grunnlag. Konto 3000-3999. Koder: 3
Post 4: Grunnlag. Konto 3000-3999. Koder: 31, 32
Post 5: Grunnlag. Konto 3000-3999. Koder: 33
Post 6: Grunnlag. Konto 3000-3999. Koder: 5
Post 7: Grunnlag. Konto 3000-3999. Koder: 51

C. Utfarsel
Post 8: Grunnlag. Konto 3000-3999. Koder: 52

D. Innfgrsel av varer

Post 9: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 81, 82
Post 10: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 83, 84
Post 11: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 85

E. Kjgp med omvendt avgiftsplikt
Post 12: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 86, 87, 88, 89
Post 13: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 91, 92

F. Fradragsberettiget innenlands inngaende avgift
Post 14: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 1, 91
Post 15: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 11, 12
Post 16: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 13

G. Fradragsberettiget innfgrselsmerverdiavgift
Post 17: Grunnlag. Konto 2710-2714 kode 14, 4000-7999 koder: 81, 86, 88
Post 18: Grunnlag. Konto 4000-7999. Koder: 15, 83




Oppsett av skjermbilde for bilagsregistrering

| alphareg har brukerne mulighet til & sette opp skjermbilde for bilagsregistrering etter eget gnske.

For & &pne vindu for innstillinger, trykk pa fil-fanen, og velg «innstillinger».

\2J Hielp ...
@ Importer lannsfil...

@ Importer banldfil ...

HF= Rediger inngaende balanse ...
(Y |ast inn data pa mytt

o Innstillinger ...
Oppdatere database ...
,ﬂ Wiz lisensinformajsan
) Brukerstette ..

Om alphareg Chygde
B3 Avsitt AlphaReg

I vinduet som kommer opp (under fane «Alternativer», og undermeny «Bilag») vil man kunne velge hvilke
funksjoner i bilagsregistreringen man vil benytte seg av. Ut i fra hvilke funksjoner som er valgt og ikke, vil
skjermbildet for bilagsregistrering endre seg tilsvarende.

Oppsett for bilagsregistrering
Generelle innstilligner Funksjoner
Opprett nytt bilag automatisk nar jeqg taster "Erter” i belapsfetet Vis reskontro Bruk prosjekt
Vis avdelinger Bruk kostnadsbasrer
Vis MVA

Innstillingene gjares per regnskap, men lisensngkkelen kan pavirke flere regnskap.

Eksempel : Alle valg paslatt; MVA, Avdeling, Reskontro, Prosjekt og Kostnadsbeerer :
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Eksempel : F& valg gjort i innstillinger

-
&alphareg - Lisens: LHL Verdal - [SQL-Server: (LocalDENALPHAREG - Database: AlphaReg]

Bilagsnummer: g Fakturanummer: 166 Kunde/Lev: 14015 Navn 14015 -
Deto: 23052013 ~ O <ingen avdeling> - Fofalsdato: ~ Fakturabalanse : 1280 000.00
Tekst : HavnDataFakdura - Navn 14015 Kostnadsbaerer : -
Debet (TIL) 1500  Kunder, debitorer Aol Prosiekt : 10002-001 Prosj. uten navn -
Kredt (FRA) 3100 Salg avghtsfr - 5 Balanse: 000
Beragnet MVA: 0.00 MVADeb.: 137000  MVAlKed.: 5781000
Belep: 200000 Netto - ekslusiv MVA - SUMDeb.: 92590000  SUMKed.: 92590000

Bilagenummer: 638 Fakturanummer:

Dato: 13122015 ~

Tekst : Uttak lodder til julelotterist

Debet (TIL) : 7400  Lotterutgifter (2gne) v &
Kredit (FRA) : 1260 Gevinster. lodd mm - & Balanse: | 000
Belop: 929.20 SUM Deb. : 92920 SUMKred. :

Merk at disse innstillingene ogsa vil ha innvirkning pa kontoplan-skjermbildet.




Angi regnskapets navn og arstall

Angi regnskapets navn og arstall under oppsett-fanen, og velg «regnskapsar». Dette navnet og arstallet blir
skrevet ut gverst pa alle regnskapets rapporter.

RAPPORTER

Regnskapsar 2015
Periode MWVA
Fra: | 1. januar 2015 @~ | [] MyApliktia
Ti: |31 desember 2015 [I | Fra: | 1. januar 1900
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Hva er forhandstekster?

Bruk av forhandstekster virker ved at nar en trykker pa en av forhandstekstene, vil alphareg sette
disse opplysningene inn i registreringsfeltene. En trenger da kun a endre dato, belagp, og eventuelt
teksten, og trykke ENTER/RETUR tasten (eller Lagre knappen).

Forhandstekster brukes for de bilag som en farer ofte, f.eks. "medlemskontingent”, "salg kiosk" osv. Dette
er veldig nyttig fordi en da slipper a huske hvilke konti en skal bruke for faring av inntekter og utgifter. Dette
forenkler bilagsposteringen og sikrer mot feilfaringer.

Opprette nytt regnskapsar og overfgre inngaende
balanse fra foregaende

| alphareg kan du ha inntil 2 regnskapsar apne for posteringer samtidig. Du kan dermed begynne & fgre bilag pa
nytt ar far du er helt ferdig med foregaende. Men inngaende balanse pa det nye aret blir ikke opprettet far du
gar inn og avslutter foregéende.

Opprette nytt regnskapsér
e Gainn pa fanen «OPPSETT» og klikk pa «Regnskapsar».
e Klikk pa «Ny» knappen, markert med pil i bildet under.

TJENESTER RAPPORTER

= =

Ar Kortoplan  MVA- | Budsjett
koder
Konto og MVA | Planlegging
Regnskapsar 2015
Periode MVA
Fra 1. jenuar 2015 [F+ [ MyAplitig
Til: 31. desember 2015 [E+ Fm: 1. januar 1500

Til 1. januar 1300

Fra Til MYEA-pliktig MVA fra MVA til Avsluttet Opr

foioizoi5 312205 | W 01011500 01.01.1900 | ®m |oid

e | dialogen som dukker opp sjekker du at «Til dato» er OK.

e Om du gnsker & navngi regnskapsaret som noe annet enn standard forslag, kan du gjare det i feltet
«Regnskapsar». (Anbefales normalt ikke)

e Klikk «OK»

Opprett nytt regnskapsar

Vil du opprette ett rytt regnskapsar?
Regnskapsaret opprettes uten apningsaldo for hovedbok

Regnskapsar : 2016
Fra: 1.januar 2016

Til: 31. desember 2016 E~

bt [ [ ok |

e Det nye regnskapsaret blir opprettet. Kontoplan og andre ars-spesifikke data blir kopiert til det nye aret,
og aret blir satt som aktivt.

Avslutte regnskapsar og overfgre inngaende balanse til nytt ar
For & fa registrert inngadende balanse péa siste regnskapsar, ma foregdende ar avsluttes.




| den prosessen opprettes det et bilag nr. 0 som viser inngdende balanse pé alle konti av typen Anleggsmidler,
Omlgpsmidler, Egenkapital, Langsiktig- og Kortsiktig gjeld. | tillegg vises inngdende balanse pr. kunde og
leverandgr fra konti 1500 og 2400.

Det opprettes et tilsvarende bilag - 999999 «Utgdende balanse» pa aret som avsluttes

For at bilag 0 skal komme i balanse, har du ogsa mulighet til & automatisk postere arets over- eller underskudd
mot egenkapitalkonto.

Ga inn pa fanen «OPPSETT» og klikk pa «Regnskapsar».
Velg aret som skal avsluttes i listen.
Klikk pa knappen «Avslutt ar», som na bar veere aktiv.

58l OPPSETT REGMNSKAP KUNDER SALG TJENESTER RAPPORTER

| Ghl A &
Mawn:  Foreningen Kvikk - Jdad X9 |_H J = L:_j
A 2016 - Grunndata | Regnskapsar] Kontoplan MVA- | Budsett
K 4 F H & Koder
Regnskap Informasjon Arog Konto og MVA | Planlegging
Regnskapsar 2015 |
Enode MVA
Fra: 1. januar 2015 [H+ [ MvAplikti
Til: 3. desember 2015 [+ Fra 1. januar 1300
Til: 1. januar 1300
Regnskapsar Fra Til MV A-pliktig MVA fra PV il Avsluttet Opprettet
2016 01.01.2016 31.12.2016 ] 01.01.1500 01.01.1900 ] 12.01.2016
» 01012015 (31122005 | W [01.01.1900 01.01.1900 | ™ [oioi2o

Et vindu dukker opp som gir litt informasjon om hva som vil skje.

Avslutte regnskapsar 20135

Denne funksjon avslutter regnskapsaret 2015!
Alle bilag vil bli last, og regnskapsaret vil bli spemet for endringer.

Det blir opprettet utgaende balanse pa aktiva- og passiva+ontoer, med tilsvarende inngaende balanse for det nye
arer.

Du kan velge & redusere nettoformuen med arets underskudd ga kr -53 479,69, elg riktige korti for dette under.

2016 har allerede en kontoplan. Marker for & kopiere over kontoplan fra 2015 om du ensker 3 oppdatere denne
med eventuelle endrigner. \'

Hvis du har valgt & begynne med en helt ny kontoplan for det nye regnskapsaret, lar du avkryssningsboks sta
bilank.

Disponer aret over-/underskudd

eduser nettoformuen med arets underskudd

Krediter korto 8361 Underskudd -
Debiter korto -
Kopier data til nytt &r
[ Kopier kontoplan til mytt ar
) e

Om du har et over- eller underskudd, bgr du sgrge for & postere dette mot nettoformuen.

Kryss av for at du vil «Disponere arets over-/underskudds.

Velg konto som skal benyttes for debet og kredit. Alphareg velger selv hva som er aktuelt ut fra hvorvidt
arsresultatet er positivt eller negativt.

Velg en konto av type «Nettoformue». Normalt er dette konto 2050.

Om aktuelle konti ikke finnes, klikker du «avbryt» og oppretter disse i kontoplan.

Om du har gjort endringer i kontoplanen etter at nytt ar ble opprettet, krysser du ogsa av for «Kopier
kontoplan til nytt ar». Manglende konti i det nye regnskapsaret blir da kopiert over.

Klikk «OK»

En dialog som viser resultatet av jobben vil vises.
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L, ==

Regnskapsaret 2015 er nd avsluttet.
Om du senere gnsker & gjore noen flere endringer pa dette dret, ma du dpne dette

igjent

e Klikk OK, og verifiser at aret er markert med «Regnskap avsluttets.

Regnskapsar 2015
Periode MVA
Fra: 1. januar 2015 [El+ MV Apliktig
Til: 31. desember 2015 [G+ Fm: 1. januar 1500
R i |Fra il |Mva-plikia  [MVAfa [mvai | Avslutiet | Opprettet |
2016 01012016 31.122016 01.01.1800 01.01.1800 12.01.2016
» 01012015 |31.122015 01.01.1300 01.01.1900 01.01.2016 |

Legg merke til at sa lenge det bare finnes ett apent regnskapsar, kan dette aret apnes pa nytt for

endringer.
Ga til fanen «REGNSKAP> og verifiser at bade bilag 9999 «Utgdende balanse» for aret som ble

avsluttet, og at bilag 0 «Inngaende balanse» pa siste ar viser «Balanse» som 0.00.

REGISTRERING INNGAENDE BALANSE MNormal bilagsregistrering Kunde/Lev: S
Dato 3.122015 Fofallsdato : Fakturabalanse

Tekst Litgaende balanse Autogeneret av overgang til nytt ar

Debet (TIL) a4

Kredit (FRA) 1200 Inventar/utstyr B4  Balanse 0,00 i

Belep 16 094,00 SUM Deb.: 850 894,80 SUM Kred 850 894,80

e Hvis «Balanse» er annet enn 0.00, er regnskapet teknisk sett ikke i orden.
Om det ikke er mulig & finne arsak til feilen, kan man korriger regnskapet med a legge inn en linje pa

bilag 0 mot konto 2050 som far bilaget i balanse.

Merk at ved avslutning av regnskapet ma det finnes en konto av kontotype «Overfagringer og disposisjoner» i
regnskapet (kontonummer 8900-9998). Dette for & postere overskudd eller underskudd ved avslutning av
regnskapet. Eksempel : Konto 8960 «Overfgring annen egenkapital>.




Sletting og oppretting av regnskapsar

| enkelte tilfeller kan det vaere gnskelig a slette et regnskapsar og starte pa nytt. For a gjare dette, fglg denne
oppskriften.

e Under «Oppsett»-fanen, velg modulen for «<Regnskapsar».

REGNSKA KUNDER MEDLEM SALG TJENESTER RAPPORTER

e Velg foregaende ar i forhold til det som skal slettes og opprettes pa nytt i listen. (Vil du slette og
opprette aret 2016, velger man i eksempelet under aret 2015).
e Klikk pa& knappen «Apne &r»

REGMSEAP KUNDER MEDLEM SALG TJEMESTER RAPPORTER

Regnskapsar 2015
Periode MWA
Fra:  [01.01.2015 B | B MvApiiktia
T [31.122015 B | Fra: 01.01.2015 B~
Reonskap avsluttet Ti: 31122015 El+
Regnskapsar | Fra Til | MVA-pliktia | MVA fra il |
2016 01.01.2016  31.12.2016 & 01.01.2016 31122016
b 01012015 |3112ems | 0 M 31122015 |

Alle linjer med inngaende balanse vil slettes, og de eventuelt resterende bilagslinjer sletter man manuelt under
«Regnskap»-fanen.

Tilbake under «Oppsett»-fanen under «Regnskapsar» modulen velger man aret som skal slettes.
Klikk pa «Slett»-knappen.

Opprett nytt &r med «Ny»-knappen.

Velg foregaende ar i listen igjen, og klikk «Avslutt ar».
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MEDLEM

Regnskapsar 2016

FPeriode MVA
Fra:  [01.01.2016 EM E7] MVA-plitig
T [31.12.2016 B~ | Fra: 01.01.2016 @

Ti: 31122016

MVA-pliktig
01.01.2016 11122016

 01.01.2016 :
2015 01012015 31.12.2015 =] 01.01.2015 -




Valg av Budsjett og Avdeling i “Oppsett”

Velg om en vil bruke noen av de fglgende tilleggsmoduler i regnskapet

Grunndata
Beskrivelse Innstillinger
Mawvn pa regnskap |5'H'B'I'II'I'IE.+.'.|IJbbE.'ﬂ | Hovedbokskonto kunder: |15'DI] Kunder, debitorer
c/o adresse | | Hovedbokskorto leverandarer: |24'|Il Leverander, krediton

Adresse | | Benytt Avdeling
Postnummer og sted; | | | | [] Vis Budsjett *‘

Crganisasjonsnummer; | |

Nar en velger tilleggs moduler vil det fremkomme ekstra kolonner i registrering mappen, kontoplan mappen,
rapporter osv. som gjelder de valgte modulene.

e Avdeling
Avdeling benyttes for & fgre avdelingsregnskap. For a legge opp, fierne og endre avdelinger,trykk pa
«Avdeling» knappen under «Oppsett»-fanen.

KUNDER RAPPORTER

e Vis budsjett

Budsjett og budsijett i fjor vil vises som egne kolonner pa aktuelle rapporter. Budsjett og budsjett i fjor settes inn
i kontoplan mappen. Nar en avslutter arets regnskap og utfgrer funksjonen "Overfar til nytt r" vil disse tallene
automatisk bli ajourfart.

For & se pa budsijett for avdeling (hvis valgt) og kontoer, trykk pa «budsjett» knappen under «Oppsett»-fanen.

Det er mulig & sl& den enkelte innstilling av og pa uten at de lagrede data forsvinner/mistes.Regnskapets
mapper og funksjoner i detalj

Kort om alpharegs faner

REGMSEAP KUNDER RAFFORTER
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Fil

| denne fanen har man tilgang til forskjellige system- og hjelpefunksjoner.

FIL -

2J Hielp ...

(%) Importer lennsfil...

} Imparter bankdil ..

T Rediger inngaende balanse ...
(¥ | astinn data pa rytt
f_,: Innstillinger ...

| || Database ...

LE;,- Oppdatere database ...
,ﬂ iz lisensinformajson
4| Brukerstatte ...

teal Om alphareg

@ Avslutt AlphaReq

«Hjelp...» vil &pne en nettleser, som viser hovedsiden for hjelpesystemet pa Internett.

«Importer lgnnsfil» benyttes for & importere lgnnsbilag.

«Importer bankfil» benyttes for & importere KID/OCR bilag.

Man kan redigere den inngéende balansen for regnskapet.

«innstillinger» gir tilgang til oppdragsstatus- og prosjektstatuskoder, prismodeller og avtaletyper. | tillegg kan
man importere kunder og leverandgrer fra Excel.

«Database» gir tilgang til informasjon om databaser, samt enkelte databasefunksjoner. Gjenoppretting,
backup og sletting av database.

«Oppdatere database» vil gjgre oppgradering av database pa nytt.

«Vis lisensinformasjon» vil apne skjermbildet for lisenser.

«Brukerstgtte» viser et skjermbilde med brukerstatteinformasjon, samt mulighet for & ringe brukerstatte via
Skype og mulighet for fjernstyring av PC.

«Om alphareg» vil vise versjonsinformasjon om programmet.

Redigere inngaende balanse

For & redigere inngaende balanse, velg «Fil» og «Rediger inngdende balanse».

Man kan da legge inn bilag for de enkelte kontoer (man fyller bare inn en av enten debet eller kredit-kontoene)
med korrekt inngdende balanse. Inngdende balanse-bilag har alltid bilagsnummer 0.

Merk at om man velger & redigere inngéende balanse, eller om man velger en rad med inngaende balanse i
bilagsregistreringen, vil skjermbildet endre seg litt. En knapp vil vises gverst i skjermbildet, som indikerer at man
arbeider med inng&ende balanse. For & ga tilbake til & registrere vanlige bilag, trykk p& denne knappen, eller
velg et «vanlig» bilag. Om man ikke har andre bilag i regnskapet, for eksempel ved et nytt &r, ma man trykke pa
knappen «KLIKK her for ordinaer bilagsregistrering».

INNGAENDE BALAMSE KLIKKE her for ordinzsr bilagsreqistrering

Data 01.01.2016 0 <Ingen avdeling: W

Tekst Inngaende balanse




Oppsett

e | dette skjermbildet kan man sette opp detaljinformasjon om regnskapet. Navn, adresse, bankinfo med
mere.

Man kan legge inn en logo for regnskapet, denne vil vises pa rapporter og fakturaer.

Man setter opp hovedbokskonto for kunder og leverandgrer, samt velger om man vil benytte seg av
avdeling og budsjett for regnskapet.

Man kan ga gjennom regnskapsar.

Man kan arbeide med kontoplan og —grupper.

MVA-koder er tilgjengelige.

Avdeling og budsijett er tilgjengelig under denne fanen, om man har valgt dette i grunndata-oppsettet.
Det er mulig & legge inn prosjekter.

Administrasjon av kostnadsbhaerere utfares her.

Oppsett av import av lgnnsfiler.

Regnskap

e Reqgistrering av bilag - forutsetter at en har lagt opp en kontoplan. Denne velges ved oppretting av
regnskap.

e Forhandstekst-valget kan brukes for a forenkle valget av debet og kredit konti, og tekst en bruker for bilaget.

Kunder
e Under denne fanen kan man legge til, se pa, slette og endre kunder og leverandgrer.
e Man kan ogsa se pa, endre, slette og legge til kontaktpersoner for kunder og leverandarer.

Salg

e Denne fanen inneholder funksjoner som har med fysisk salg a gjare.
e Vareregister og prislister finnes i denne modulen.

e Man kan ogsa utfgre fakturering og kreditering her.

Tjenester

e Denne fanen inneholder funksjonalitet for tjenester.

e Man kan definere avtaler og prosjekt, samt fare timer mot disse i denne modulen.
e Prislister for tjienester handteres her.

e Fakturering og kreditering for tjenester finnes i denne modulen.

Rapporter

e | denne fanen velger en hvilke rapporter en gnsker a se pa, eller gnsker & skrive ut.
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Generelt om hovedvinduet i alphareg

C REGNSKAP

o ot [ A%

KUNDER

AlphaReg.NET - Lisens: Rodney Thevik

Regnskap Naviger
Biagsnummer 1639 Falduranummer: 50002 Kunde/Lev: 2] [Royal Canin/Pet Food P r|Q® X v : [2008_10_Bing_ 1698 pck
Hurtig
Dato 05.10.2015 v | [ 0 <ingen avdeling> v Fofalsdato: [05.10.2015 | Falcurabslanse 00 e Kyttt biaget
Teket Tienestefaldura Royal Canin/Pet Food #: 50002 Faktura 50002av 2015-10-05 Bet Arbeids giveravait
Debet (TIL) 1500] [Kunder, debitorer vl Bet Forskuddstrekde
Betaling mottatt av utsendt faktura
Kredt (FRA) 1401] Varslager Hest V]88 Balarse 00 Bil Amnen kostrad
Beregnet MVA: 00| MVA Deb 000 MVA Ked. 000 il Drivstoff
00| Bt - v MVA e o Bl Forsikring og avgifiert
Belop 0 - nklusiv v SUM Deb. SUM Kred il Vedlikehold
Dagsomsetning BankKort
Bilagnr | Linje | Dato Tekst o, debet o kredit Belop| Mvakode| Kundenr| Avdnr|  Fakinr Forfallsd A
Dagsomsetning Kontant
» |05.10.2015 | Tjenestefaktura Royal CaniniPet Food i 50002 | 1500 Kunder. debitorer 1401 Varelager Hest | o DB Beialngsiem
7. o ” [ espitsl
6B B0I009 st 1620 sugfer 100.00 DrE gebyrer Ecdrftskonts
697 123072008 Testhilag 4000 4000 inkl frakter 27400 100.00 2 .
6% 116072008 FriTelek 5210 Fritelefon innb.pl. agapl. 5211 Motkonto Fri telek 123300 11 Fakt Mermatomnement
i Telefon 210 Fr lefon nnbpl. 202 ltkorto Fri telefon ) Fakt Dr btern (O e ems)
%5 111012008 Husleie 2710 Inngende merverdiavgift 1920 Bank innskudd, 53810892067 20000 1 it Dyrematiatsty .
634 131122008 Betalbarskatt £300 Betalbar skatt 2500 Betalbar skat ikke ulignet 16051,00 1 okt Mediong, Zoo 1
633 131122008 Fritelefon 5210 Fritelefon innbpl. agapl. 5211 Motkonto Fri telefon 400000 1 ok Nt
162 131122008 Avsetning arbgavg av feriepenger 5400 Arbeidsgiveravaitt 2785 Pélopt arb.giv avaif péferiepe 198472 1 okt Reklomesinnonaett
691 131122008 Avsetning feriepenger 5092 Feriepenger, variabel 2180 Plapt Feriepenger 14076.00 1 Fakt Reraiorngsmiden
1630 131122008 Avsetning Arbgivarg 5400 Arbeidsgiveravaift 2770 Skyldig arbeidsgiveravaitt 19.456,00 1 ekt Revigion & kert)
1689 131122008 Avsetning Lamn 5090 Peridisering lenn, varizbel 2931 Avsatt lonninnbet. pl.agapl  138.000.00 1
Fakt Sterdal Personall
688 131122008 Medskriving lager Hest ukurans 1401 Varelager Hest 1410 edskriving varelager ukurans  10000.00 2 Fakt Sy
1225 13 ;: :;;sg: Nedskrving age uurans 1400 Vareager EZ Hovet 1410 Nedsicving varelager ukurans  30000.00 1 Fakt Telenor Fastif
Avsl Moms, Gresaurunding 2740 Oppaiarskonto for avgifier 90 Diverse kostnader 027 1 ekt Telenor Nobil
686 231122008 AvslMoms, Ing Moms 2800 avgifer 27 7486633 1 Husieie
68 131122008 Avsl Moms, Utg Moms 2700 21400 g 12299260 1 nerior
e e = vt NPt s e ; famra e 1)
aretelling EZ Hovedbusikk, okning 40D Varclger EZ Hov Ikiop 2y varer for videresalo ) Kortingent ikke radragsberetioet
684 2 18122008 FaktDyrematiuistyd170109 - Heimer AS[S7098" 2710 Inngdende merverdiavgift 2400 Leverander, kreditorer 21320 0 1000 2 em7t Kentoreloiaits
684 118122008 Fakt Dyrematiutstyd 170103 - Heimer AS[S7038" 4300 Innkjop av varer for videresalg 2400 Leverander, kreditorer £52.30 0 1000 2 teseTt Koasinet (hmee )
683 131122008 Korr Kassed 7750 1501 K: 1 Kore e, oppdieing
1682 131122008 Ko Kurs, mete, oppdat. Zoo1 - Z00-1 NORGE 2910 Mellomyzzrende Linn 2400 Leverander, kreditorer a2 1 o Lensing ordeling forskecd e
681 131122008 Renteinniekt Skatietrekkskonto 1950 Skattetrekks kanto 5261089207 8040 Renteinnickter 1 Lemsingkostrad T pr. mod.
680 131122008 Renteinntekt Bedrifiskonto 1920 Bank innskudd, 53610632067 8040 Renteinniekter 1 1 betling mars < april 08
1: 15 ;‘n :xgg: :v‘.« betaling sepm:m . ;;g P:g;ﬁrskﬂntch;ﬂ‘lg\ﬂer ;sig S’a‘nkmnikudd 53?%5’205: : vt frs kevse il bank
7 dlopt arbgivavg. av feriepenger 14,1% Arbeidsgiveravgi 4lopt arb.giv.avaift pa feriepe Overtidobeopisning
678 531122008 Paloptferiepenger 10.2% 5020 Feriepenger 2180 Plopt Feriepenger 1 Foro
678 431122008 Arbeidsgiveravgift 14,1% 5400 Arbeidsgiveravaift 2770 Skyldig arbeidsgiveravaitt 1 Rese Bespising Vi s e i 1 0 P o
678 331122008 Til skattetrekkskonto Eiite Zoo 1950 Skattetrekks konto 5361069207t 1920 Bank innskud, 53610632067 1 Feive Dint i -
678 231122008 Skatterekk b 7101 5000 Lann 2600 Forskuddstrekk lann 1 b = -
" _ ReiselOvernating
678 131122008 Utbetaling Lonn Linn des 5000 Lann 1920 Bark innskudd, 5310692067 1
e > Reisekostnad oppg.pl. nattilegg sts.
677 131122008 Lomnfordel mobil 141% 500 2770 Skyldig arbeidsgiveravaitt 1
- - Reiseragning Kjaregodts park. bom
676 6 16122008 penger 14,1% 5400 2765 Pilopt arb.giv avit p feriepe 2 Reaeromning Kereaodigimelse K
676 5 16122008 Ploptferiepenger 10.27 5020 Feriepenger 2160 Palopt Feriepenger 2 I
676 416122008 Arbeidsghveravgift 14,1% 5400 Arbeidsgiveravgift 2770 Skyldig arbeidsgiveravait 2 Eerhatdomasial
676 316122008 Til skattetrekkskonto Elite Zoo 1950 Skattetrekks konto 5361069207 1920 Bank innskudd, 53610692067 2 Uighende foktrel
676 216122008 Skatterekk b 7101 Halv 5000 Lemn 2600 Fors kuddstrekk lenn 151000 2 Vedtikehald lkaler
676 116122008 Utbetaling Lonn des 5000 Lann 1920 Bark innskudd, 53610632067 11430.00 2
2 Bistand < kr. 1000-
675 131122008 2400 Leverander, kreditorer 5259.00 a9 1 enTel
70| __1)31.122008 20 o 3280 2 - shs v 2 Deloppgier Mellomyzzrende Linn
< > a1 Utbetaling Lann Cesilie mars
REGNSKAP Antall linjer: 3974

e Skjermbildet gir tilgang til flere funksjoner :

Registrering av BILAG. Registrering og endring av bilag gjgres i dette skjermbildet.

Registrering av bilagslinjer. Man kan legge til flere bilagslinjer pa et hovedbilag.
Forh&ndstekster. Her kan en legge opp sine egne standardbilag.
Bilagsvisning. Man kan se bilag i pdf form som er koblet til bilagslinjer.
Velg &r og regnskap. Man kan fritt velge hvilket regnskap og hvilket &r man vil se data for.

Hovedbok. Man kan vise hovedbok, filtrert pa kontoer, eller med og uten alle bilag.

og endre posten oppe i skjermbildet. dobbeltklikk i feltet, og endre direkte i feltet.

Merk at skjermbildets utseende kan variere etter hvilke moduler som er aktivert i alphareg.

Bilags-liste. Viser de siste bilagene dine. @nsker en & endre noen av bilagene, klikk pa den gnskede raden,

Feltene for opplegg av nye bilag. Fyll ut feltene, og trykk ENTER / RETUR tasten etter hvert felt. Nar en

trykker ENTER / RETUR tasten nar en star i belgpsfeltet (eller Momskode feltet), vil bilaget lagres. LAGRE

knappen vil ogsa lagre bilaget.

registrering av ny post. Denne star forhdndsvalgt til dagens dato.

Automatisk dato setting. For rask og enkel utfylling av bilag vil dato-velgeren automatisk komme opp ved

Fakturanr kan angis ved hvert bilag som lagres. Man kan i tillegg legge til kommentarer for bilaget.




Samlebilag. Fgring av samlebilag

Hvis hele bilaget skal debiteres (fares pa) en og samme konto i regnskapet, velger du bade debet og kredit, og
lagrer med bruttobelgpet (fakturasummen, inkludert MVA) som en enkelt bilagslinje

CTRL-tasten farer deg til neste felt, eller lagrer bilaget, avhengig av hvor markgren er plassert. Tab-tasten gjar
det samme, men lagrer ikke, og fglger en annen «rute» etter Belgpsfeltet

Nar du ma fordele bilaget pa flere kontoer, kanskje med ulike MVA-satser, sa fglger du denne oppskriften. Det
er mulig a gjare dette pa flere mater, men her beskrives en av dem.

Det er praktisk & begynne med belgpet som er betalt eller mottatt. Det er ogsa lettere & huske om penger er
betalt ut fra en konto (krediteres), eller har kommet inn (debiteres).

Bilagsnummer: 3 Fakturanummer: Kunde: v 3

Dato 04032015 » D <Ingen avdeling:> -

Tekst Ekemple bilag flere linjer

Debet (TIL} v a4

Kedt FRA) | 1920 [Bank innskudd. ktonr v 8 Birse N

Beregret MVA: 000 MVA Deb. 0.00 MVA Kred. 0.0

Belep: 'Ikke MVAplictig - SUM Deb.. 0.00 SUM Kred. 10000.00

Bilagnr | Linje | Dato Tekst Kto.debet Kito kredit Belap| Mwva kode

3 Ekemple bilag flere linjer 1520 Bank innskudd, ktonr

Lagring (CTRL-tasten i belgpsfeltet) av en bilagslinje som ikke er i balanse, vil legge til en ny linje med samme

bilagshnummer.
alphareg markerer med gult hvilket kontofelt (debet/kredit) som na ma fylles ut for at bilaget skal kunne ga i

balanse.

Bilagsnummer: 3 Falturanummer: Kunde: - 3

Dato 04092015 = 0 <Ingen avdeling> -

Tekst Ekempla bilag flere linjer

Debet (TIL) | v 3

Keedit (FRA) v & Balanse: [N

Bersgnet MVA: 0.00 MVA Deb.: 0.00 MVA Kred. 0,00

Belap: 0.00 Bnutto - inklusiv MVA - SUM Deb. 0.00 SUM Kred. 10 000,00

Bilagnr | Linje | Dato Tekst Kio.debet Kio.kredit Belep| Mvakode
3 Ekemple bilag flere linjer

3 1 04052015  Ekemple bilag flere linjer 1520 Bank innskudd, ktonr 10 000,00
2 1 04082015  Tienestefaktura Sennico Tele AS #: 50011 1500 Kunder, debitorer 3001 Konsulenttjenester 13 750,00 10
1 1 04092015 TEST 1520 Bank innskudd, ktonr 3000 Salg avaiftspliktig 200,00 10

Fyll inn riktig kontonummer, eller velg fra listen - eventuelt sgk med kikkerten.
Kontoen styrer MVA-kode, s& normalt skal du ikke rgre valglisten til hgyre for belagpet.

Balansefelt vil vise balanse etter hvert som du fyller inn belgpet.

Belapet fgres netto, altsd uten MVA, slik det ogsa normalt star oppfart pa linjen pa fakturaen.
Merk - pa samlebilag vil «Beregnet MVA» alltid veere 0.00. Det beregnes ikke MVA, siden du ma fare dette

manuelt pa egen linje.
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» 2| 04.09.2015
3 1 04.09.2015

Ekemple bilag flere linjer

Ekemgple bilag flere linjer

Bilagsnummer: - 3 Falturanummer: Kunde: v 44
Dato 04092015 ~ 0 <Ingen avdeling> -
Tekst Ekemple bilag flere linjer
Debet (TIL) Kortomekvisita - 34
Kredt (FRA) v 43  Balanse: ﬁ
Beregnat MVA: 0.00 Inkl. fradrag 25% inngaende MVA MVADeb: 000 MVA Kred. 0.00
Belep: Metto - ekslusiv MVA - SUM Deb - 4000,00 SUM Kred. 7“]“"]]
Bilagnr | Linje | Dato Tekst Kto.debet Kto kredit Belep| Mwa kode

1520 Bank innskudd, ktonr 10 000,00

Belgp som er MVA-pliktige og MVA-frie fares pa identisk mate. Husk at det er kontoen du fgrer belgpene pa

som styrer MVA-koden.

Bilagsnummer: 3 Fakturanummer: Kunde: > 3
Dato 04032015 » 0 <lngen avdeling> -
Tekst Ekemple bilag flere linjer
Debet (TIL) | 2330' Lann - 34
Kred (FRA) ~ 3 baense: [
Beregnet MVA: 0,00 MVA Deb.: 0,00 MVA Kred. 0,00
Belop: l 5000 | hekce MVAplitig - SUM Deb.: 9000,00 SUM Kred. 10 000.00
Bilagnr | Linje | Dato Tekst Kto debet Kio kredit Belep| Mwvakode

3|04.09.2015

Ekemple bilag flere linjer

] 3 204092015 Ekemple bilag flere linjer 6800 Kontorrekvisita 4000,00 20
B 3 104092015  Ekemple bilag flere linjer 1920 Bank innskudd, ktonr 10.000.00
Siste linje skal bringe bilaget i balanse.
Siden MVA alltid ma feres seerskilt pA samlebilag, kan det veere naturlig & avslutte med dette.
Bilagsnummer: 3 Fakturanummer: Kunde: v 3
Diato 04092015 = 0 <ngen avdeling:> -
Tekst Ekemple bilag flere linjer
Debet (TIL) | 270 |r1ngE'|ende merverdiavgift > 3
Kredit (FRA) ¥ #  Balanse: _
Bereanst MVA: 0.00 Inkl. fradrag 25% inngdende MVA MVA Deb.: 0.00 MVA Kred. 0,00
Belap: 0,00, o - ekslusiv MVA - SUM Deb.: 5 000,00 SUM Kred. 10 DO0,00
Bilagnr | Linje | Dato Tekst Kto.debet Kto kredit Belep| Mva.kode
3 04092015 |Ekemple bilag flere linjer
3 2 04092015  Ekemple bilag flere linjer 2530 Lann 5 000,00
3 2 040%2015  Ekemple bilag flere linjer 6200 Kontorrekvisita 4 000,00 20
3 1 04092015  Ekemple bilag flere linjer 1520 Bank innskudd, ktonr 10 000,00
2 1 04.09.2015  Tjenestefaktura Sennico Tele AS #: 50011 1500 Kunder, debitorer 3007 Konsulenttjenester 13 750,00 10
1 1 04082015 TEST 1920 Bank innskudd, ktonr 3000 Salg avgiftspliktig 200,00 10

Tast inn belgpet slik at balansefeltet blir grant.




Bilagsnummer: 3 Fakturanummer: Kunde: > 3

Dato 04032015 = D <Ingen avdeling> -

Tekst Ekemple bilag flere linjer
Debet (TIL) 2710 | Inngaende merverdiavagift - 3

Beregnet MVA: 0.00 Inkl. fradrag 25% inngaende MVA MVA Deb.: 1 000,00 MVA Kred. 0.00
Belap: | | 1000/ hleﬂo - ekslusiv MVA - SUMWDeb.: 10 000,00 SUM Kred. 10 000,00
Bilagnr | Linje | Dato Tekst Kto.debet Kto kredit Belep| Mva kode
» 09.2 Ekemple bilag flere linjer
3 3 04052015  Ekemple bilag flere linjer 2830 Lenn 500000
3 2 04092015  Ekemple bilag flere linjer 6200 Kontorrekvisita 4000.,00 20
3 1 04.09.2015  Ekemple bilag flere linjer 1520 Bank innskudd, ktonr 10000,00
2 1 (4092015  Tjenestefaktura Sannico Tele AS # 50011 1500 Kunder, debitorer 3007 Konsulenttjenester 1375000 10
1 1 04092015 TEST 1520 Bank innskudd, ktonr 3000 Salg avgiftspliktig 200.00 10

Bruker du CTRL-tasten i belagpsfeltet blir bilaget lagret og avsluttet. Du far opp kalender for & velge dato for
neste bilag.
Om du ikke skal fare flere bilag, trykk pa ESC-tasten.

Bilagsnummer: 4 Fakturanummer: Kunde: - 3
Data 04092015 + 0 <Ingen avdeling> -
Tekst Mytt bilag: Velg dato
Debet (TIL) 4 septernber 2015 4 - #
Kredit (FRA) ma ti on to ] fr . g s@ - X 7["]]
6131 1 2 3 5 6 # Boanse: :
Beregnet MVA) 37| 7 8 9 10 11 12 13 MVA Deb.: 0.00 MVA Kred. 0.00
3814 15 16 17 18 19 20 | — ——— -
Belgp: 9021 22 23 M 25 2% 27 hd SUM Deb.: 0.00 SUM Kred. 0.00
40028 29 30 1 2 3 4
: 4115 6 7 & 9 10 11 -
Bilagnr | Lin Kio.debet Kto kredit Belep| Mva kode
» [ 11dag: 04.09.2015
3 Ertter = OK - Esc = Avbnyt linjer 2710 Inngdende merverdiavgift 1000.00 20
3 3 04092015  Ekemple bilag flere linjer 2930 Lenn 5000.00
3 2 040582015  Ekemple bilag flere linjer E300 Kontorrekvisita 4 000,00 20
3 1 040592015  Ekemple bilag flere linjer 1520 Bank innskudd. ktonr 10 000,00

Du kan sjekke faringen av alle typer bilag pa Hovedboksiden. Bilag med MVA som er fart pa en linje vil vaere
fordelt pa riktige kontoer i hovedboka, styrt av oppsettet i kontoplan, samt MVA-kodene.

Hovedbok
[ Vis alle bilag
Fra konto: | 1200 Eget Inventar, utstyr Fra dato: 01.01.2015 Fra bilagrr. |3
Til korta: |9995 Feilkonto Tildato:  31.12.2015 Til bilagnr. |23
Konto Dato Tekst Konto | Debet Konto Kredit MVi-kode |Eilagnr |Bilaglinje | Faktur
04092015 Ekemple bilag flere linjer 1520 100000.00 3 1
Sum Debet/Kredit 1920 Bank innskudd, kionr 10000,00
ez0 | | [/ /' '/ ' | | | |
04092015 Ekemple bilag flere linjer 2710 1 000,00 20 3 4
Sum Debet/Kredit 2710 Inngaende merverdiavgift 1000.00
= 2530 __-_-__-_-
04.09.2015 Ekemple bilag flere linjer 5 000,00
Sum Debet/Kredit 2930 Lenn 5000.00
= 6300 __-_-__-_-
04092015 Ekemple bilag flere linjer 4 000,00
Sum Debet/Kredit 6800 Kontorrekvisita 4 000,00

Selv om det er mulig & styre MVA eller ikke-MVA med valg-boksen (for eksempel belgp som ikke kan fratrekkes
MVA pé en konto som vanligvis har MVA) vil det ofte veere bedre & opprette en ny konto i samme kontogruppe,
da med mva-kode 0)
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Metto - ekslusiv MVA E
Brutto - inkdusiv MWVA

Metto - ekslusiv MVA t
ke MV A-plikdig

Men — valgboksen er altsé der for unntakstilfellene.

Bilagsvisning og —kobling
Man kan koble bilag til farste poster i regnskapet. Man vil dermed kunne se den fysiske fakturaen i hgyre side i

skjermbildet hvis gnskelig.
For & sla pa visning av bilag, trykk pa «PDF» i menylinjen.

Oppsett
For & é’\ine oppsettet av bilagskobling, ga til Fil og Innstillinger. Velg deretter «Bilag» under «Alternativer».

\2) Hielpesystem pa Intemet ...
@ Imparter lannsfil...

@ Imparter bankdil ..

[F& Redigerinngdende balanse ..
4 Lastinn data pa nytt

O Innstillinger .
[j Database ...
Oppdatere database ...
,ﬂ. Wiz lisensinformajson
) Brukerstatte ..

¥ Om AlphaReg NET
Ed Avsitt AphaReg

Falgende skjermbilde vil vises :




Oppsett for bilagsregistrering
Forvalgte kontoer

Standard konto for debitering av motatte betaling av kundefakduraer : | 1520 Bank innskudd, 53610692067

Standard konto for kreditering ved betaling av leverandarfalduraer 1520 Bank innskudd, 53610632067

Digitalt bilagsariv

Benytt digitalt bilagsardv :
Innboks for bilagsfiler - |C:%_Tmp*Alphareg_Bilagsarv

Arkiv for filer koblet til bilag : |C:5_TmphAlphareg_Arkiv
Legg til PDF automatisk nar symlig

Under «Forvalgte kontoer» kan man velge aktuelle kontoer for henholdsvis debitering og kreditering av
kundefakturaer og leverandgrfakturaer.

Under «Digitalt bilagsarkiv» har man muligheten til & sette opp kobling til PDF-filer. Dette aktiveres ved a krysse
av i boksen for «Benytt digitalt bilagsarkiv». Man ma i tillegg fylle inn verdier for Innboks og Arkiv. Nye filer
legges i Innboksen, og flyttes av alphareg til Arkiv nér de blir koblet til en bilagslinje.

Koble bilag til bilagslinje
Dette forutsetter at bilagsfilen som skal kobles til bilagsposten ligger i mappen som er definert som «Innboks» i
oppsettet for bilagsregistrering. | tillegg ma bilagsvisningen vaere slatt pa, som vist tidligere i avsnittet.

¢ Velg den aktuelle bilagslinjen i alphareg.
e | vinduet til hgyre vil bilag som ikke har en knytning vises. Man kan mangvrere i bilagene ved & trykke pa
navigasjonsknappene.

Kyt til bilaget ; || | || f ||l_,1

e Nar man har funnet det aktuelle bilaget, trykk pa knappen «Knytt til bilaget». PDF-filen vil na flyttes fra
innboks og til arkiv. Filen vil na vises til hayre hver gang man velger dette bilaget.

Merk at navigasjonsknappene til hgyre i skjermbildet brukes for & mangvrere gjennom sider i det aktive bilaget.
Feltet «Arkiv» viser filnavnet pa den koblede filen.

Forhandstekst vindu, samt oversikt over gyldige
kontotyper
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Hurtigvalg

Annonse i Lokalbladet
Annonsering | bladet
Ayeslutning MP

Betaling

Blomster til NN
Deltakelze | Arrangement
Dhiv. utgifter Arrangement
Diverse inntekter
Faktura Salg varer
Gebyrer pa konto

Kjep av popcorn
Kiaregodtgjarelse
Legeutg. for MM

Leie av meterom
Lennsutg. Kari Olsen

Lennsutg. Ola Mormann

Lennsutgifter Nr Korta Type ~
. » 1200 et Inventar, ut: Anleggsmidler
Medlems kontingent - £ o e
. 1357 Forskuddsleasing Anleggsmidler
Fo I't'DIth ifter 1400 Varelager Omlepsmidler
Pamelding Arrangement 1500 Kunder. debitorer Omlapsmidler
Reklame vikiosk 1640 Oppgjerskonto for avgifter Omlepsmidler
1500 Kontanter Omlepsmidler
A
Sﬂ |ﬂ u n{ler AITa ngement 1520 Bank innskudd, ktorr Omlepsmidler
Sa Igs inntekt kiosk 2000 Innskutt egenkapital Egenkapital
Snabr@,rti ng jE| nuar 2050 Opptjent egenkapital Egenkapital
Telef - Al 2180 Palept Feriepenger Langsiktig Gjeld
Elstonregmn Il
=4 g Ap 2250 Langsiktig gjeld Langsiktig Gjeld
Terminlister 2380 Kassakredt Kortsikiig Gield
verander, kreditorer rtsiktig Giel
Treningsoveraller 2400 Leverandar, kred Kortsiktig Gield
- - 2500 Betalbar skatt, ikke utlignet Kortsiktig Gjeld
Trykking av brosjyrer . e
. 2600 Forskuddstrekk lann Kortsiktig Gjeld
Trykking medlemsblad 2650 Fagforeningstrekk Kortsiktia Gield
|tdel ng telefonkat. 2700 Utggende merverdiavaift Kortsiktig Gjeld
- pcorm- . i) Inngaende merverdiavgift Kortsiktig Gjeld
Utleie po r-maskin 974N Oinneierskenrtn far avniftar Knrtsilctin (Giald
£ >

e Forhandstekst vindu er nyttig for & legge opp sine egne bilag som faste forhandstekster. Et klikk pa en
forhandstekst vil automatisk kopiere bilaget til registreringsfeltene, klart til registrering. Etter & ha endret
dato og eventuelt tekst og belgp, kan bilaget posteres.

e Ved & dobbeltklikke pa en forhandstekst, kan man endre den aktuelle teksten.

e Oversikt over gyldige KontoTyper vises fram nar en star i KontoPlan mappen, og hjelper en til & se hvilke
kontotyper de ulike kontonr tilhgrer.




Sgkefunksjonen

o Sgkefunksjonen benyttes for & sgke etter bestemte bilag i regnskapet. Etter sgk kan en sa ga direkte til det
bilaget en har funnet. Man kan skrive inn bilagsnummer, eller bla med pil opp og ned.

Avansert sgk
FIL = OPPSETT KUMDER LISENS SALG TJENESTER

Ved & trykke pa knappen for «Avansert Sak» i skjermbildet, vil man fa opp et vindu med mulighet for mer
finkornet sgk etter bilag. Man kan ogsa kopiere bade bilag og —linjer fra dette skjermbildet, ved hjelp av
knappene gverst i skjermbildet. Sgkeresut

Falgende muligheter finnes for & filtrere bilag :

Bilagstekst
Imneholder teksten ¥ | |

Man kan velge & sgke etter bilag ved hjelp av bilagstekst. | nedtrekksmenyen til venstre kan man velge om man
vil sgke etter bilag som har tekst som begynner, slutter med, eller inneholder teksten man legger inn i tekstfeltet
til hgyre.

Fra periode Til periode
Regnskapsar : |2'|]'IE v| Regnskapsar : |2'|]'IE v|
Bilagsdato - 01.01.2016 @~ | Bilagsdato - 31.12.2016 B~ |

Man kan sgke etter bilag basert p& datointervaller. | nedtrekksmenyene for henholdsvis fra-periode og til-
periode, kan man velge hvilket regnskapsar man vil sgke i. For finmasking av sgket, kan man ogséa spesifisere
et datointervall bilagene skal vaere fra. Ved a trykke pa pilen i dato-feltet, kan man bla i datoer, eller man kan
manuelt legge inn datoverdier.

Kunde- /Leverandamr.

Ti: | |

Det er mulig & sgke etter bilag fra en spesifikk kunde eller leverandar, eller et intervall av nevnte. Hvis man fyller
inn verdier i kun fra-feltet, vil man sgke etter kunder eller leverandgrnummer som begynner pa dette nummeret
og oppover. Likeledes, om man kun fyller inn data i til-feltet, vil man sgke p& kunder og leverandgrer opp til
denne verdien.
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Fakturanummer

Er lik W

Vil man sgke etter spesifikke fakturanummer, er dette ogsd mulig. Som i bilagstekstsgket, kan man her
spesifisere sgketypen i nedtrekksmenyen. Det er mulig & sgke pa fakturanummer som er lik sgketeksten, samt
nummer som begynner, slutter eller inneholder sgketeksten.




De enkelte mappene

Registrerings mappe

Biagshir Fakturale KundMr 2002 [ Testkunde v & Wi QE X
Hurtigvalg
o Aemidler i 4r
Tekst [Bet. Faid. for fior - Testkunde | emonce i Lokalblodet
Debet (TI) | 1900] | Kortarter v 4 Annonsesing i bladet
Lyslutning MP
Keedt FRA) | 1500| |Kunder, debitorer v/#  Bdanse beming
Beregret MVA: | 000 | | MVA Deb MVA Kred. Blomster til NN
i Deltakelse i Arrangement
Belep: | 1 490,DD| ‘\k.ke MVApliktia v‘ SUM Deb. 1490,00 SUM Kred. 1 490,00 Div. gifer Arangement
Bilagnr |Linje | Dato Tekst Kiodebet |Kiokredit |Kundenr | Belap Mvakode | Avd.nr Faktnr | a |Diverse innickier
3 37 25.03.2013 Bet. Fakt. for Ifjor - Testkunde 00 1500 | 2002 Faktura Sa(Ig varer
% 2 19.03.2013 Snebreyting Mars m/moms 2710 1820 500 20 Gebyrer pa konto
_— Kiap v popeom
* 1 19032013 Snebreyting Mars mimoms 5203 1820 2000 2
| S 2 12032013 Faktura Salg mimoms - A-firma 1500 2700 2055 250 10 7420 Keregodtgierelse
| 35 1 12032013 Faktura Salg mimoms - Acfirma 1500 2001 2055 1000 10 7420 Legeutg. for NN
] u 1 12022013 Betaling - Testfirma AS 1300 1500 2001 3000 0 2119 Lele av meterom
I 1! 2 12032013 Fakturs Salg mimoms - Testima 1500 2700 2001 1800 10 2118 Lennsutg. Kari Olsen
| n 112032013 Fakturs Selg mimoms - Testims 1500 3001 2001 7200 10 2118 Lennsutg. Ol Nermann
| 2 1 25022012 Lennsutgifier 5000 1800 2000 0 Lennsugifier
| k0 1 25022012 Medlemskontingent - Kari Olsen 1920 3000 1200 o Medlemskontingent
| 29 1 25022013 Telefonregning Mai 7730 1500 200 0 Portoutgifier
| 28 2 23022013 Lonnsutg. Kari Olsen 5000 1820 1150 [} Pémelcing Arrangement
| 2 1 23022013 Lonnsutg. Ola Normann 5000 1820 2150 o Reklame vikiosk
| 7 123022013 Deltskelse i Arrangement 7750 1820 1000 [} Salg under Arrangement
| i Salgsinntekt kiesk
26 1 22022012 Snabrayting januar BROS 1920 5000 o
| 25 1 22022013 Anncnsering i bladet 1920 3703 200 0 Snebrayting januar
| 2 1 20022012 Trykking av brosiyrer 6201 1920 1500 o Telefonregning April
| 2 1 20022012 Terminlister 6201 1920 500 0 Terminlister
| 2 1 18022013 Deltakelse i Arrangement 7730 1820 500 0 Treningsoveraller
| 21 1 16022013 aemidler i &r 1920 3400 12400 [} Trykking av brosjyrer
| 20 1 13022013 Leie av materom 5100 1520 200 o Trykking medlemsblad
| 13 113022013 Annonse i Lokalbladet 7300 1320 700 0 Utdeling telefonkat.
] 18 1 10022013 Betaling Moms (for ifior) 2740 1820 1200 0 Utieie popeorn-maskin
] 17 1 06.02.2013 Salgsinntekt kiosk 1920 3500 17000 [}
|| 16 1 06022013 Div. ulgifter Arrangement 7730 1920 200 0
| 15 1 02022013 Kieregodigiarelse 7100 1920 2500 0 v
< >

e Opplegg av nye bilag gjgres ved a skrive inn i feltene for bilagsnr, dato, tekst, debet kontonr (TIL konto),
kredit kontonr (FRA konto) og belgp. Debet og kredit kontonr kan velges fra nedtrekksmenyen ved a klikke
pa piltastene til hgyre for feltene. Belgpet registreres alltid med positivt fortegn. Om det er inntekt eller utgift
bestemmes av hvilke kontonr som er valgt. Dato skrives alltid i formatet DD.MM.AA uten skilletegn imellom,
eller plukkes fra datovelgeren.

e For a forenkle registrering av bilag, kan en benytte “Forhandstekster”, dvs. sette inn ett bilagsforslag fra sine
tidligere bilag. Klikk pa en av tekstene i “Forhandstekster” vinduet. En trenger da kun & endre dato og belap,
mens tekst og kontonr (debet/kredit) settes inn automatisk fra forhdndstekstene.

e Vil en endre noe i bilaget, klikker man pa det aktuelle bilaget i listen under. Man kan dermed endre bilaget
gverst i skjermbildet. Etter at en har endret, trykker en ENTER/RETUR tasten.

e Fjern bilag ved a klikke pa ett bilag i tabellen, og deretter klikke pa Fjern knappen. Bekreft fierningen med a
svare ja.
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Felter for bilagsregistrering for hver bilags postering (nar disse
funksjonene er valgt brukt)

Bilagsnummer: Fakturanummer: 1 Kundestev | 1] [Paratus Pet MEY
Deto: [01.062005_~| [ D <ingen avdeing> v| 2 Fofalsdato:| | Fakumbalanse:| 000
Tekst : [Fakt Dyremat /utstyr\ 160605 - Paratus Pet | Prosjekt : | ~| 5
Debet (TIL) : 2710| [Inngaende menverdiavait | ga Kostnadsbeerer : | -] 6
Kredt (FRA) : 2400 [Leverandar, kreditorer ~|s Balense: [ 00|
Beregnet MVA: | 00| | | MVA Deb. MAked:[ o]
Belep: | 110.50| [ MVA postenng | 3 SUMDeb.:|  85280] SUMKed:| 55250
1 - Kunde/leverandgr-reskontro, og bruk av fakturanummer.

2 -

3-

Fakturanummer skrives inn her. Fakturanummer bgr normalt alltid benyttes sammen med kunde-
/leverandgr reskontro.

Nar en velger & benytte kunde/leverandgr reskontro, bgr en normalt ogsa benytte fakturanummer i
regnskapet. Fakturanummer kan veere 8 tegn, ved lengre fakturanummer blir de 8 siste tallene beholdt.
Nar en farer et bilag med faktura, settes fakturanummer inn i faktura-feltet (til hgyre for bilagsnummer-
feltet) og kundenummer og -navn pa kunden/firmaet inn i korresponderende felt.

Postering av bilag, velg avdelingsnummer

Riktig avdelingsnummer ma velges hvis du har valgt at det skal benyttes avdeling i regnskapets
innstillinger.

Velg avdeling ved postering av bilag. Helst bgr en angi avdelingsnummer for hvert bilag. Dersom en
velger & postere bilagene pa avd. “0 [bilag uten avd.]”, vil disse bilagene kunne rapporteres spesielt ved a
velge avdeling “0 [Rapport, bilag UTEN angitt avd.]”.

Momsposteringer. Momskoder velges for hver bilags postering

Momskode velges her, Men normalt benyttes kode 99.

Bruk kontonummerkode, da momskoder normalt er satt opp korrekt i kontoplan

Normalt er korrekt momskode satt inn i kontoplan mappen for hver enkelt konto. Det kan likevel avvikes ved
a velge en annen momskode ved registreringen av bilaget.

Momskoder ma settes inn i kontoplan mappen som egne momskoder pr konto.

4 — Kundenummer

Det kan angis kundenummer og kundenavn ved postering av bilag.

Kundenummer skrives inn her, eller velg kunde fra nedtrekksmenyen til hgyre. Dine kundenavn vil da
automatisk komme opp som en liste. Ny kunde kan legges opp ved & skrive inn nytt kundenummer og
skrive inn kundenavn.

Nar en farer ett bilag med kundenummer, settes kundenummer inn i kundenummer-feltet (til hgyre for
tekstfeltet) og navnet pa kunden/firmaet skrives inn i kundenavn feltet hvis det er en ny kunde som ikke er
registrert i kundelista tidligere. Hvis det er en eksisterende kunde vil kundenavnet automatisk bli satt inn.
Man kan ogsa velge kundenavn med pilen til hayre i kundenavn-feltet.

Kundenummer og kundenavnet har en nedtrekksmeny til hgyre for kundenummer-feltet hvor en kan velge
inn kundeopplysningene. Hvis du star i nedtrekksmenyen kan du komme raskt til riktig kunde ved 4 starte
med & skrive de farste bokstaver i kundenavnet, og nar riktig kunde er funnet, vil kundenummer og
kundenavn-feltene automatisk bli satt inn.

5 — Prosjekt

e Prosjektkode velges her, for & fgre bilag mot korrekt prosjekt.
e Prosjektmodulen ma velges i innstillinger og oppsett for at dette feltet skal veere synlig.
o Oppsett av prosjekt er beskrevet i kapittel om prosjekt.

6 — Kostnadsbeerer

e | dette feltet kan man velge inn kostnadsbeerer for bilaget.
e Modulen for kostnadsbaerer ma vaere slatt pa i innstillinger for alphareg.




Oppsett av kostnadsbaerer er beskrevet i kapittel om kostnadsbaerer.
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Kontoplan
OPPSETT KUMDER

Kontoplan

Korto: |1200

Kontogruppe: |.‘\nleggsmidler |

MVA+ods: |U | |Ingen Mva v|

[] Spesialkonto for postering av inn- og utgdends MVA-avgft

Konto Navn Kontotype MVEA-kode Avdeling MVA-konto Opprettet Endret
3 Eget Inventar, utstyr Anleggsmidler 0 0 || 05.01.2016
|12 Maskiner Anleggsmidler 0 0 O 05.01.2016
| 1202 Bygninger Anleggsmidler i} 0 O 05.01.2016
| 1234 Datautstyr Anleggsmidler 0 0 O 05.01.2016
| 1250 Inventar Anleggsmidler o ] O 05.01.2016
| 1500 Kundefordringer Omlapsmidler o ] O 05.01.2016
| 1860 Fordringer mot Dyader Holding AS Omlapsmidler o 0 O 05.01.2016 25022016
| 1561 Fordringer mot AlphaReg AS Omlapsmidler o 0 O 29.02.2016
| 1570 Reiseforskudd Omlapsmidler (1] 0 D 05.01.2016
| 1640 Oppagjerskonto merverdiavaift COmlapsmidler i} 0 O 05.01.2016
| 1700 Forskuddsbetalte kostnader Omlapsmidler o 0 O 05.01.2016

1701 Forskuddsferte forsikringer Omlapsmidler o ] O 05.01.2016
| 1702 Forskuddsbetslte forsikringer Omlapsmidler o ] O 05.01.2016
| 1703 Forskuddsbetalte husleier Omlapsmidler o 0 O 05.01.2016
| 1704 Forskuddsbetalte abonnement Omlapsmidler o 0 O 05.01.2016
| 1740 Forskuddsbetalt, ikke palept lann Omlapsmidler o ] O 05.01.2016
| 1500 Kontanter COmlapsmidler o 0 O 05.01.2016
| 1920 Bankinnskudd driftskonto Omlapsmidler o 0 O 05.01.2016
| 1926 Husleie depositum Omlapsmidler o 0 O 05.01.2016
| 1930 Arbeidsgiveravgift Omlapsmidler o 0 O 05.01.2016
| 1935 Feriepenger COmlapsmidler i} 0 O 05.01.2016

1940 Lennsfond Omlsosmidler 0 0 M 05.01.2016

For & apne kontoplan-oversikten, trykk pa «kontoplan» knappen under Oppsett-fanen.

RAPPORTER

e Hvert regnskap ma ha en kontoplan. Her registrerer en inn nye kontonr, kontonavn og apningsbalanse.
Kontotype fglger Norsk Standard kontoplan NS4102, og blir tildelt automatisk ut fra kontonummer. alphareg
leveres med forslag pa kontoplan og eksempel péa bilag for falgende :

- Standard kontoplan
- Firma

- Kilubb

- Leererlag

- Lhl

- NS4202

- Odd Fellow

- Privat




Man kan ogsa tilpasse disse kontoplanene i etterkant. Legg inn dpningsbalansen og kontroller at denne er
korrekt, og en er klar til & registrere sine egne bilag.

Vil en endre kontonavn eller apningsbalanse, stiller en seg pa kontoplan tabellen og dobbeltklikker i feltet en
gnsker & endre. Etter at en har endret, trykker en ENTER/RETUR og bekrefter endringen.

Opplegg av nye kontonr gjgres ved a trykke p& knappen for ny post, og skrive inn i feltene for ” Konto”,
"KontoNavn” og eventuelt Kontogruppe og MVA-kode. Spesifiser ogsa om dette er en MVA-konto om det er
ngdvendig.

KontoNr feltet i tabellen kan IKKE endres, en ma legge opp en NY konto og evt. fierne den gamle.

Fjern kontonr ved a klikke pa den aktuelle raden i kontoplan tabellen, og klikk deretter pa fiern-knappen.

Oversikt over gyldige kontogrupper finner du i nedtrekksfeltet under kontonummer.
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Budsjettinformasjon

Budsjett kan legges opp dersom BUDSJETT er valgt for regnskapet i oppsettet.

Grunndata
Beskrivelse Innstillinger
Mavn pa regnskap |D)'1'E-'ertikkEﬂ | Hovedbokskonto kunder: |'|5'|}|] Kunder, debitare
c/o adresse | | Hovedbokskonto leverandarer: |24'D'|] Leverander, kre
Adresse | | Berytt Avdeling
Postnummer og sted: | | | | Vis Budsjett
Crganisasjonsnummer: | |

Budsjett kan nd legges inn for rapportering ifelge de samme perioder som nevnt under perioderapportering.
Budsjettallene vil vises i rapporten "Arets Resultat". Kontoplan rapporten vil vise det innlagte budsjettet pr
maned.

Falgende budsjettall kan angis :

e Budsjett, Total Budsjett. Samme som arets budsjett.
e Regnskap i fjor. Regnskaps tall fra i fjor.

e Budsjetti fjor. Budsijett tall fra i fjor.

e Mnd Budsijett. Budsjett tall for valgt maned.

For & &pne budsjett-skjermbildet, trykk pd «Budsjett» knappen gverst i skjermbildet under oppsett :

Budsjettallene kan endres til ulike belgp for hver maned. Totalbudsjettet endres da tilsvarende.

For & legge inn budsjett-tall, velg fgrst kontoen du vil legge inn verdier for. Dernest fyller man i verdier for
de korresponderende maneder gverst i skjermbildet.




Budsjett

Avdeling: | 0 Lten avdeling W
Budjsettverday
Konto: 1401 Varelager Hest # sUM: 1128

Jani. 94| Apr. 940 Jul. 9 Okt Fordelingsmatrize | Fordel m
Feb. 34| Mai. 94| Aug. 34 Nov. Belep
Mar. 34| Jun. 94| Sep. 34| Des.

Konto Sum Januar Februar Mars | April | Mai | Juni | Jul||

~ 1200 1236 103 103 103 103 103 103 103

1357 343 464 28 622 28622 28622 28622 28622 28 622 28622

1023 1025 1023 1023 1023 1023
56 56

Har man behov for a fordele summer utover maneder, benytt «Budsjettverktay» til hgyre i skjermbildet.
Man vil da kunne legge inn en totalsum for budsjett for den aktuelle kontoen, og sa fordele denne etter et
kriterie fra nedtrekksmenyen.

Kriteriene er som falger :
Fordel manedlig

- Fordel kvartalsvis

- Fordel halvarlig

Fordel arlig

Nar man har lagt inn et belgp og valgt en fordeling, trykk pa «Fordel»-knappen.
OBS! Fortegn i budsijett tall
Budsijett tall for inntekt og utgift skal oppgis med inntekt i pluss, og utgifter i minus.

Budsjett i 3000-3999 serienInntekt. Denne skal normalt oppgis i pluss.
Budsjett i 4000-7999 serienUtgift. Denne skal normalt oppgis i minus.

Budsijett kan ikke registreres med desimaler, kun hele kroner.

Budsijett settes ikke opp for kontonr seriene 1000-1999 og 2000-2999.
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Forhandstekst-mappe

Hurtigvalg ~

A-midler i &r
Annonsering | bladet
Awslutning MP

Betaling

Blomster il MM
Deltzkelse | Arrangement
Diiv. utgifter Arrangement
Diverse inntekter
Faktura Salg varer
Gebyrer pa konto

Kiap av popcorn
Kjeregodigierelse

Legeutg. for MM

QO EHdX K 4 » M

Leie av materom

Lennsutg. Kari Olsen Tekst
Lennsutg. Ola Mormann Debet (TIL) 1520/ |Bank innskudd, ktonr
Lennsutgifter Kredit (FRA) 3700/ | Konsulent tienester
Medlems kontingent MVA kode: 0! ke MVApiiig
Portoutgifter ;

. . Belap: 0 ﬁ
Famelding Arrangement

Reklame vikiosk

Hensikten med forhandstekst mappen

e Her kan en registrere inn forhandsbilag. Legg opp forhandstekst, debet kontonr, kredit kontonr og normalt
0,00 i belgp, eller angi oftest forekommende belap.

e Forhandstekster benyttes fra registreringsmappen. Etter man har trykket pa knappen for nytt bilag og valgt
dato, kan man trykke pa forhandstekst. Alphareg vil da sette de aktuelle opplysningene inn i
registreringsfeltene. En trenger da kun & endre belgpet og eventuelt teksten, og trykke ENTER/RETUR
tasten (eller Lagre knappen).

Man kan ogsa filtrere ut forhandstekster ved & merke de mest benyttede tekstene som favoritter, og sla av
og pa filter for favoritt-forhandstekster. For & gjgre en forhandstekst til en favoritt, merk den aktuelle raden i
forhandstekstlisten. Klikk dernest pa favorittknappen.

x;# < | [} f:‘,;f by
Hurtigwdlg S
Bet.
Bet. Arbeidsgiveravgift
Bet. Forskuddstrekk
Betaling mottatt av utsendt faktura
Bil Annen kostnad
Bil Drivstoff
Bil Forsikring og avgifter!

Dagsomsetning BankKort

For & sla favoritter av og p4, trykk pa filterknappem. Den synlige listen vil kun inneholde favoritter.




Fakt DnE betterm! (Obs m/u moms)
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Rapport mappe

*  DPPSETT REG ' KUNDER RAPPORTER

e Enkan velge om en gnsker & se pa rapportene pa skjermen (forhandsvisning), eller & skrive ut rapportene
direkte.

e Velg farst hvilket regnskap og ar rapporten skal gjelde for.

e Velg sa hvilken rapportgruppe og rapport som skal vises.

e Nar man har valgt rapport, vil denne hentes opp og vises pa skjermen. En kan s& skrive denne ut ved
behov, ved a trykke p& utskrift-knappen.

E-d %00 sde

e Enkelte rapporter vil ogsa gi mulighet for valg av periode og konto. For eksempel ved valg av rapportgruppe
«Regnskap», og rapport «Hovedbok», far man opp valg for hvilken periode og hvilke kontoer rapporten skal
gjelde for. Trykk dernest pa «Vis»-knappen.

FIL -~ QPPSETT REG : KUNDER RAFPORTER

Regnskapets rapporter

e Se Kapittel 4, Rapporter, forndndsvisning for oversikt over rapporter i regnskapet.

Tidligere ars regnskap

¢ Tidligere ars avsluttede regnskap kan velges og skrives ut. En kan velge hvilket som helst av sine tidligere
ars regnskap, og se pa, skrive ut eller t.o.m. endre. Dette pavirker ikke det regnskapet en holder pa med.




Bruk av avdeling i regnskapet

Avdeling kan legges opp dersom AVDELING er valgt i oppsett-mappen.
Velg “AVDELING ” i oppsett-mappen.
Legg inn dine gnskede avdelingsnr og avdelingsnavn via avdelings-skjermbildet.

(AP KUMNDER RAPPORTER

Avdelinger

Mummer: | |

Nawn: |El'rte

Imfi:

Mummer | Navn O pprettet

2 Hest 24042018

OBS ved fjerning av en avdeling vil ingen bilag blir fiernet, kun avdelingsnr og avdelingsnavn fjernes. En
bgr alltid angi avdelingsnr for alle bilag som posteres.

Avdelingsnr kan besta av inntil 8 siffer. Legg opp avdelingene ved & oppgi avdnr. og avdelingsnavn.

Bruk av avdeling. Gruppere / summere avdelinger i underavdeling
Her kan en velge & gruppere / summere rapportene i underavdelinger.

Velg mellom ulike grupperingsmetoder, ut fra hvor mange siffer en selv har satt opp som avdelingsnr for
sine egne avdelinger:

Skal ikke gruppere avdeling
Grupper avd. pa siste siffer
Grupper avd. pa 2 siste siffer
Grupper avd. pa 3 siste siffer

For & gruppere dette, bgr en velge avdeling f.eks. 1200, 1201, 1202 ... 1299 for avdelinger som skal
grupperes som 12xx, og f.eks. 2200, 2201 ... 2299 for avdelinger som skal grupperes som 22xx, hvis en
velger "Grupper avd. pa 2 siste siffer”.

| rapportmappen, i forhdndsvisning av rapporter, og i "Rapport innstillinger”, kan en velge ulike
undergrupper i nedtrekksmenyen "Velg AVD for rapporten”, som gjgr at en kan gruppere / summere
avdelinger i 1, 2 eller 3 siste siffer.

Eksempelvis kan alle avdelinger fra f.eks. 1200 til 1299 gruppes / summeres sammen hvis en har valgt
"Grupper avd. pa 2 siste siffer”, og de ulike avdelinger som kan grupperes / summeres velges i
rapportinnstillinger i forhandsvisning.
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Bruk av kostnadsbeerer i regnskapet

Man har i alphareg mulighet for & benytte kostnadsbeerere. Med kostnadsbeerere har man mulighet til &
spesifisere naermere hvor kostnader og inntekter er koblet.

For & arbeide med kostnadsbaerere, apne kostnadsbaerermodulen under oppsett-fanen.

Merk at skjermbildet kan variere etter hvilke moduler som er aktivert i alphareg.

Kostnadsbasrer

Mummer : Mavn : |Butikk Strym

Irfo

Kostnadsbaerere benyttes aktivt i for eksempel prosjekter, som er beskrevet i neste avsnitt.




Bruk av prosjekt i regnskapet

Det er mulig & benytte seg av prosjekter i alphareg, for fgring av timer mot tjenester.

For & arbeide med prosjekter, ga til Prosjekt-modulen under Oppsett-fanen.

RAPPORTER

Merk at skjermbildet kan variere etter hvilke moduler som er aktivert i alphareg.

Prosjekt
Kunde Detaljer
Kunde : [322 | |[Dampsaga Zoo | Startdato - |09.09.2016 B~ ]
Beskrivelse Sluttdato : | | @~ |
Prosiektkode - [322-001 | |Dampsaga Zoo | Status : |Under Registrering |
Prosjekttype : ||-E‘~“?'EIHSE v| Motat ;
Masterprosjekt : | |
Mk
Avdeling : | 2 Hest v|
Kostnadbaerer : | Kiosken v]

Her har man mulighet til & legge inn informasjon om hvilken kunde prosjektet gjelder, prosjekttype,
masterprosjekt, avdeling og kostnadsbeerer. | tillegg kan man legge inn detaljer om start- og sluttdato, samt
status for prosjektet. Et notatfelt forefinnes.

Prosjekt og masterprosjekt

Det er mulig & opprette masterprosjekt i alphareg. Disse prosjektene vil fungere som «paraplyer» for
underprosjekter. For & opprette et masterprosjekt, oppretter man en ny post, og sgrger for at «er
masterprosjekt» er huket av.

Mastemprosjeht |
._’ [ mastermrosield:

For & opprette underprosjekter lager man nye poster, men velger at masterprosjektet skal veere overliggende.

Beskrvelse

Prosjektkode : |322—ﬂﬂ2 | |Dampsaga Foo |

w [Leveranse -]

e Sl D=mpsaga Zoo) v|
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Man vil ikke kunne sette underliggende prosjekt som masterprosjekt.




Moms mappe

MVA-koder

MVAtode |E ‘ |Ingen Mva

() Inngadende {utaft)
() Utgdende {inntekt)
(® Ingen

MVAkorto | v|

[[] Behandles alitid som netto grunnlag

Ingen avagiftsbehanding - eventuell inngaende MVA forblir en kostnad

_ 0 [Ingen Mva

10 Utg. [Inntekt] Mva alminnelig sats

11 Utg. [Inntekt] Mva redusert sats

13 Utg. [Inntekt] Mva redusert sats (lav sats)

20 Inng. [Utgift] Mva alminnelig sats

21 Inng. [Utgifi] Mva redusert sats (middels sats
22 Inng. [Utgiff] Mva Utland, alm. sats

23 Inng. [Utgift] Mva redusert sats (lav sats)

34 Kjep av tfjenester fra utl. Fradrag for inng.

35 Kjep av tienester fra utl. lkke fradrag.

90 lkke avg. pliktig [Inntekt]

OO Dride nosralende frm lennin

1000 R & O OO

IODREOOO0OFER

Ingen avgiftsbehandling - eventuell inngdende MVA fo
Paslag for utgende MVA 25%

Péslag for utgdends MVA 15% (salg av mat. ikke serv
Péslag av 8% MVA (salg av varer eller tienester)
Fradrag for inngaende 25% MVA

Fradrag for inngdende 15% MVA

Fradrag for inngaende 25% MVA ved kjep fra utland
Fradrag for inngaende 8% M4

Tienester levert fra utland som ville vaert MVA-pliktig
Tienester levert fra utland som ikke er fradragsberettiy
lkke avg. pliktig [Innteki]

Devile rmnrmle el btk alebinmdl et

1O0dROOOO0O0O0

| denne mappen setter en MOMS satser, og utfgrer funksjonen "Avslutt MOMS periode”.

Mappen vil kun vises dersom en har valgt MOMS under Innstillinger mappen.

Momskodene og momssatsene skrives ut som ekstra side i KontoPlan rapporten

Tips!

Foreningen Lykkebo 2013

KONTOPLAN

Ktonr Kontonavn

Apningsbalanse

Mv_Kontotype Budsjett

OVERSIKT OVER MOMSKODER

Momskode 00:

Momskode 10: Utgaende Moms hay sats
Momskode 11: Utgaende Moms middels sats
Momskode 13: Utgaende Moms lav sats
Momskode 20: Inngadende Moms hey sats
Momskode 21:  Inngaende Moms middels sats
Momskode 22: Inngaende Moms Utland (hey sats)
Momskode 23: Inngaende Moms lav sats
Momskode 90:

Ingen Moms, omsetning utenfor avgiftsomradet, skal ikke medtas i momsoppgaven.

Ikke Avg.pliktig, skal medtas i momsoppgaven som avg.fri omsetning.

Utgédende moms brukes for inntekt, for fakturaer du sender ut.

Prosentsats

25,000 %
15,000 %
08,000 %
25,000 %
15,000 %
25,000 %
08,000 %

Inngdende moms brukes for utgift, for fakturaer du far fra andre og som du skal betale.
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Utskrift av momsoppgave til fylkesskattesjefen

Se kapitel 4 for beskrivelse av moms rapporten.

Automatisk momsberegning, og avslutning av moms periode

Momsinnstillinger settes enkelt i Moms vinduet. Avslutning av momsperiode, utskrift og automatisk lagring
av bilag utfgres. Momskodene 10 og 20 er de som normalt benyttes.

Hvis en forsgker & postere bilag i forrige momsperiode (med dato fgr denne momsperioden), eller i neste
momsperiode (med dato etter denne momsperioden) vil dette varsles med en melding.

Ved avslutning av momsperioden vil neste momsperiode automatisk settes til nye riktige datoer.
Nar Arlig momsperiode benyttes (fra 01.01 til 31.12), kryss av i dette feltet.

TIPS! Hvis en gnsker & utfare funksjonen "Avslutt Momsperiode" om igjen, ma en fierne de genererte
posteringene for "Avslutning av moms" far en kan utfgre funksjonen om igjen.

MOMS blir feil dersom en registrerer moms bilag i FORRIGE eller NESTE periode, og en viser rapporten for
denne moms periode. Det ma IKKE legges inn moms bilag utenfor innevaerende moms periode.

Nar en utfgrer funksjonen "AVSLUTT MOMS" ma det alltid gjares for korrekt moms periode.

Pakrevde faste kontonummer ved momsberegning

2700 Utgaende merverdiavgift.

2710 Inngéende merverdiavgift.

2740 Oppgjarskonto for avgifter (evt. 1640 for Moms tilgode).
7790 Diverse kostnader. (Brukes for gresavrunding).

Innsetting av moms koder i Kontoplan vinduet gjgres ved & velge momskode fra en nedtrekksmeny. Klikk
pa "Mva" kolonnen i tabellvisningen for det kontonr som en gnsker & sette inn momskode for, og velg riktig
momskode.

Konto 2740 Oppgjarskonto for avgifter er normalt for "Moms & innbetale". Hvis en far "Moms tilgode" kan
en la det vaere pa konto 2740 eller selv overfare det til konto 1640, evt. kun ved arsslutt hvis en gnsker a
fare det pa denne kontoen i naeringsoppgaven.

Det er viktig at en i KONTOPLANEN setter inn momskode som skal benyttes ved faringer pa de
ulike konti. Hvis en setter opp alle konti med korrekt momskode der, kan en normalt alltid i
regnskapet (i bilagene) velge momskode "99 Bruk KontonrKode". Det forenkler momsposteringer
slik at en normalt ikke trenger a tenke pa de ulike momskodene.




Forslag til momskode-konti

Utgdende Moms. Settes normalt opp pa de fleste konti i 3000 serien.
Momskode 10, 11 og 13 Momskode 11 brukes for middels sats og 13 for lav sats.
3000 Salg - avgiftspliktig
3700 Provisjonsinntekter
3900 Andre driftsinntekter
(Og andre inntektskonti.)

Inngdende Moms. Settes normalt opp pa de fleste "Utgiftskonti”.
Momskode 20, 21 og 23 Momskode 21 brukes for middels sats og 23 for lav sats.
1200 Eget inventar, maskiner (som avskrives)
4000 Forbruk av ravarer
4100 Forbruk varer under tilvirkning
6100 Frakt transportkost vedr salg
6200 Energi, brensel, vann vedr produksjon
6300 Kostnad lokaler
6400 Leie maskiner, inventar m.v.
6500 Verktay, inventar ikke aktiviseres
6600 Reparasjon og vedlikehold
6700 Fremmede tjenester
6800 Kontorrekvisita, trykksaker o.l.
6900 Telefon, mobiltelefon, faks
6901 Porto, frimerker
7300 Reklame annonser representasjon
(Og andre utgiftskonti.)

Inngdende Moms Utland Settes for alle konti for kjgp av tjenester fra utlandet.
Momskode 22 F.eks. pa konto:

6808 Programvare kjgpt elektronisk fra UTLANDET

Kun spesielle konti er UTEN angitt momskode. Konto 3xxx Salg utenfor mva omradet, 6010 Ordinzere
Avskrivinger, 6xxx/7xxx Utgifter uten moms og 8xxx Rentelnntekter/RenteUtgifter.

Det er mange regler og unntak nar det gjelder momsposteringer, slik at hvis en er i tvil bar en sjekke med
regnskapsekspert eller revisor. Det som er satt opp her er kun ett forslag som normalt kan benyttes.

Momskode 22, kjgp av tjenester (og varer levert elektronisk) fra utlandet

Alle tjenester og varer som kan leveres elektronisk og momsfritt fra utlandet skal innga i begrepet "Kjgp av
tjenester fra utlandet". Dette gjelder konsulenttjenester og ogsa varer som f.eks. programvare som kjgpes i

utlandet og som faes elektronisk (via f.eks. Internett) uten at momsavgift er lagt til.

Ved bruk av momskode 22 vil dette bilaget postere momsavgift debet til momskonto 2710 og kredit til
momskonto 2700. Det betyr at denne avgiften tillegges linjen "Beregningsgr.lag tienester kjgpt fra utland,
hgy sats” i momsoppgaven, mens det fratrekkes i linjen "Fradragsberettiget inngaende, hgy sats” i
momsoppgaven. Belgpet som angis i bilaget er da belgpet ekskl. moms. Siden momsavgiften bade
tillegges og fratrekkes blir resultatet kr 0,00, dvs. avgiften er kun for rapportering til fylkesskattekontoret.
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Postering av momsfgringer til fylkesskattesjefen

Ved postering av MOMS betaling til fylkesskattesjefen, skal dette fares som angitt.
dredifferansen fgres automatisk ved Moms avslutningen til konto 7790.

Moms & innbetale: Debet 2740, Kredit 1xxx (kontanter, kasse).
Moms til gode: Debet 1xxx (kontanter, kasse), Kredit 2740. (evt. 1640)

Spesielle notater vedrgrende momskode 90 - "lkke Avg.pliktig" og 00 -
"Ingen Moms"

Momskode 90 “Ikke Avg.pliktig”. Angis i momsoppgaven som avg.fri omsetning.
Momskode 00 “Ingen Moms”. Taes ikke med i momsoppgaven.

Bilag med momskode 90 vil taes med i momsoppgaven punkt 1 “avgiftsfri omsetning” og punkt 2 “samlet
omsetning”. De andre postene i momsoppgaven pavirkes ikke.

Eksempel (Ifglge MOMS reglene pr 1999):
Kontonr “3100 Salg avg.fri (til utlandet)” merkes med momskode = 90.
Kontonr “3600 Leieinntekter” skal ikke merkes med momskode, settes til = 00.

Leieinntekter og konsulenttjenester er utenfor avgiftsomradet, og skal ikke medtas i momsoppgaven og settes til
momskode 00. Salg til utlandet er innenfor avgiftsomradet, men skal ikke beregnes med moms, og settes til
momskode 90.




Kundeliste mappe

Kunder oaq Leveranderer
Kund;
Nr: |3 | Navn: |B¢| Reldame | Org . ‘ | 4 Kinde
Leverandar
Faktura-adresse
c/o adresse |Me|ke\reien 3 ‘
Adresse |Havikveien1ﬂ ‘
Postnr |531)D | Sted: |Klepuesta ‘
Land : [NO v]
Leveranse-adresse
Samme som faktura-adresse
Mottaker : |Bi Reklame |
c/o adresse |Melke\reian 3 ‘
Adresse |Havikvaien 10 ‘
Pastnr: |531)D | Sted: |Kleppeste ‘
Land | v‘
KundeNr | DisplayName [ KundeNavn [ KundeAdresse KundeAdresse2 KundeF A
4 4 Terjes Agentur Terjes Agentur
€& & DKSH Market Intelligence DKSH Market Intelligence
7 7 Lundgren's Lundgren’s
8 Bil Reklame Bil Reklame liglkeveien 3 E Havikveien 10
9 3 Norsk Dyremat Morsk Dyremat
10 10 Szlgskompaniet Salgskompaniet
11 11 Paratus Pet Paratus Pet v

e Vedlikehold av kunderegister. Opplegg og vedlikehold av kunde/leverandgrregister.

e Legg opp NY KUNDE i Nytt KundeNr feltet og KundeNavn feltet og trykk Lagre knappen.
Inngaende balanse innsettes evt. ved a skrive inn belgpet rett i tabellen etter at kunden er lagret.

e Under menyen "Funksjoner” kan en velge om en gnsker a sortere pa kundenr eller kundenavn.
Den sorteringsmetoden som velges her, vil ogsa benyttes i KundeListe rapporten.

e Kundeliste kan vises i rapporter under forhandsvisning av rapporter, KundeReskontro og ved & velge
undermappen KundeListe mappen.

Inngdende balanse for kundereskontro og leverandarreskontro

e Hvert arsslutt vil inngaende balanse overfgres automatisk nar en utfarer funksjonen "Overfar til nytt ar”. Ved
farste gang bruk ma en selv sette inn inngdende balanse pr kunde.

e Samme kunde kan vaere med bade i kunde- og leverandgr-reskontro.
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Varesalg og fakturering

Grunndata

Oppsett og innstillinger

For & kunne gjare fakturering av varer, er det ngdvendig med oppsett av en del grunndata.

Velg «Oppsett»-fanen.

Velg logo for fakturaene ved & trykke pa «velg fil-knappen.

Grunndata
Beskrivelse Logo

Mawn pa regnskap |D)"gder AS |

c/o adresse | |

]
Adresse |Ir1d|_|strive1'en 5 | [ ]
|

Postnummer og sted: |?ﬂ?2 | |Heimdal |

Organisasjonsnummer: |312 167 240 |

Kontakt og bank Innstillinger

Telefon ; |+‘ﬁ 91374639 Hovedbokskonto kunder: |15DD Kundefordringer

Epost - |ﬁrrnapost@d:rgder.no Hovedbokskonto leverandarer: |24’DD Leverander, kreditorer

|
|
Bankkonto : 000 0000¢ | Disp. v &rets over-/underskudd - | v|
IBAN : | NOTS 000 00 777 | Konto for nettoformue : | v|
BIC : | DNBANOKK | Benytt Avdeling
Foretaksregisteret - | NO 912 167 240 MVA | Vis Budsiett

| avsnittet nederst til venstre ligger informasjon om kontakt og bank. Denne informasjonen vil veere med i
bunnen av faktura-rapportene.

Dernest, velg «innstillinger» i filmenyen.




\2) Hielpesystem pa Intemet ...

=2 Endre lisens for regnskapet ...
(Y | ast inn data pa nytt

o Innstilinger ...

Oppdatere databas

ﬂ iz lisensinformajson

) Brukerstatte ..

Om alphareg

Ed Avsitt AphaReg

Klikk s& pa «Oppsett»-knappen i vinduet som kommer opp.

ik
e

Al

| dette skjermbildet er det flere viktige felter som gjelder for fakturering.

Faltura
Start med fakturanummer : Neste falduranummer :
Mappe for fakturafiler : |\\kjemen'\INVOICEFILES\Dygder I

Fast tekst i fakturafot - |Ved betaling etter forfall beregnes rente pro anno, iht. norsk low, |

Standard betalingsvilkar : |‘|-I dager netto v | Kvitteringstekst | |

Feltet «Start med fakturanummer ma veere fylt ut». Dette feltet angir hvilket fakturanummer som vil veere det
farste. Alphareg vil fylle ut «Neste fakturanummer» automatisk.

For & lagre fakturaene behgves en verdi i feltet «<Mappe for fakturafiler». | vart eksempel lagres fakturaer pa en
nettverkstjener, men det er ingenting i veien for & lagre filer lokalt, for eksempel under «Mine Dokumenters;
C:\Users\[brukernavn]\Documents

«Fast tekst i fakturafot» angir en forhandsdefinert tekst man vil ha med p& samtlige fakturaer.
| tillegg kan man velge standard betalingsvilkeer i nedtrekksfeltet.

KID /OCR
Berytt KID-nummer.

Lengde pa kundenummeri KID : |E |

Lengde pa fakturanummeri KID |E |

Om man benytter KID/OCR, ma man krysse av for dette i neste avsnitt, samt at man ma informere alphareg om
lengden pé kunde- og fakturanummer.
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Kreditnota

Standard tekst pa kreditnota
Etter avtale (delkrediteres faktura nr. [FakturaMr].

Standard tekst ved motpostering mot utbetalt faktura
Gienstaende belap pa kr. [FakturaBelop] bes innbetalt i henhold til bankkonto/KID angitt pa opprinnelia faktura.

Standard tekst ved tibakebetaling
Kreditert belep utbetales til bankkonto [BankkontaNr].

Ved kreditering har man mulighet for & fylle inn standardtekster i dette avsnittet.




Varekonto

En varekonto er ngdvendig for & kunne bokfare et salg eller en fakturering av en vare pa gnsket konto i
bilgagsregisteret.

En varekonto kan benyttes for flere ulike varer, hvor salg skal bokfgres likt, mens en varetype bare kan knyttes
mot en spesifikk varekonto.

Samme varekontoen kan benyttes over gjennom flere regnskapsar, selv om man velger & endre kontoplan, eller
benytte en annen inntekstkonto for bokfgring neste ar. Dette er Igst ved at det for hvert ar angis hvilken konto
som varekontoen er knyttet til.

Nar en oppretter et nytt ar, vil kontoplan fra gjeldende ar kopieres til det nye. Det samme skjer med
kontodetaljene for varekonti. S& hvis du vil fortsette & bokfare salg av en vare pd samme konto, er det ikke
ngdvendig & gjare noe.

Hvilken varekonto en gitt vare skal benytte, velger du i skjermbildet «Varer» pa fanen «Salg».

Hvis du legger inn en fakturalinje som Fritekst, velger du varekonto direkte i dette skjermbildet.

Varetype
Varetype er koblingen mellom en vare og varekonto. Du finner skjermbildet for & sette opp denne koblingen pa
fanen Varer .

Registrering og endringer av varegrupper.
Under «Fil | Innstillinger» finner du gruppen «Kontering»

Import Warer Prosjeht

Regnskap Startverdier| Rapporter Fakturering Kontering

Det finnes 2 knapper for & vise konteringsgrupper og kontodetaljene for disse.

Knappen «Grupper» apner et skjermbilde med oversikt over registrerte konteringsgrupper for regnskapet. Etter
en installasjon vil det finnes noen eksempler her som du kan benytte.

For & opprette en ny varekonto, klikke du pa «Ny» knappen.

Gi konteringsgruppen en Id p& maks 10 tegn. Om lengden er lengre, vil den kortes ned til maks lengde. Tall
eller bokstaver kan benyttes valgfritt.

Du kan ikke benytte samme Id pa ulike konti, mens navn kan veere like. (anbefales ikke)

Du kan legge inn et notater for & beskrive konteringsgruppen bedre. Dette notat vil bare vises i dette
skjermbildet.

For a kunne lagre en konteringsgruppe, kreves det at du har registrert bade id og navn.

Koble konteringsgrupper til bokfgringskonto pr. ar
Nar du har valgt en konteringsgruppe i listen, kan du s& pa og redigere kontodetaljene for denne ved & klikke pa
knappen «Detaljer»

| rammen «konteringsgruppe» ser du hvilken varekonto som behandles.

| rammen «bokfaringskonto for regnskapsaret» ser du hvilken konto som er valgt for aktuelt ar.

For en ny konteringsgruppe vil listen og feltene veere tomme. Da ma du opprette en ny linje ved a klikke pa
«Ny» knappen. Aret som du velger konto for, vil vaere aktuelt regnskapsér som er valg i nedtrekkslisten «Ar» pa
bl.a. fanen «Regnskap» i hovedskjermbildet. @nsker du & angi konto for ett annet ar, ma du lukke vinduet
«Innstillinger» og velge annet ar i hovedskjermbildet.

Du kan heller ikke endre bokfaringskonto for en konteringsgruppe for andre ar enn valgt regnskapsar.

Om du velger & endre bokfgringskonto for en konteringsgruppe midt i et regnskapsar, vil dette bare pavirke nye
bokfaringer av fakturaer, og ikke de som er lagret tidligere.

Betalingsvilkar
For & sette opp betalingsvilkar, trykk pa «Betalingsvilkar»-knappen under innstillinger.
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| dette skjermbildet kan man legge til, endre og slette forskjellige betalingsvilkar.

Betalingsvilkar
|'I | |14dagerne¢tu |
[ ] Kontant

et
Ant. dager kredittid -

Nr  |Navn Kontant | Kontatrabatt % | Ant. dager kredit | Info
[ 3 1 14 dager netto ||
-z 30 dager netto 1 o 30
N E Forskudd 5,00 0
0 Kontant 10,00 0

Man legger inn poster p4 samme mate som i bilagsregistreringen.
Det er mulig & merke at betalingsvilkar gjelder for kontantbetaling, med tilhgrende kontantrabatt.
Feltet «Ant. Dager kreditttid» angir nar forfallsdato pa faktura vil komme, relativt til fakturadato.

Se eksempel pa utfylling i figuren over.

Varetyper

Varer som skal selges ma veere koblet til en varetype. For & fa opp denne oversikten, trykker man pa «Varer»-
fanen i systeminnstilling-vinduet.

Altemativer Import

| skjermbildet som kommer opp, vil man ha mulighet til & legge til, endre og slette varetyper




Varetype

Notat

Navn: |Tykke Servietter |

Konteringsgruppe : |Eenrieﬂprodukter - |

Bokferingskonto : |31[H] Salg avgiftsfri |

Mva-sats |ﬂ.01 |

Nar man legger opp en ny varetype, ma denne gis et navn, og dernest kobles til en konteringsgruppe (opprettet
i konteringsgruppe -avsnittet). Konteringsgruppen angir hvilken hovedbokskonto salget av denne varen skal
fgres opp mot.

Er det gnskelig, kan man ogsa legge inn et beskrivende notat for varetypen.

Prislister
Prislister kan benyttes for a sette opp priser pa varer. Disse er valgfrie, men anbefalt & benytte. For & apne
prislister, ga til «Salg»-fanen i alpharegs hovedvindu, og trykk deretter pa «Prislister»-knappen.

Prislister benyttes hvis man vil handtere priser pa varer spesielt. For eksempel hvis en kunde har spesifikke
priser, hvis det skal holdes en kampanije, eller at en pris skal gjelde fra en gitt dato.

Merk at varer allerede ma vaere opprettet.

SALG
Navn:  Servistifabrikken Al ad X 9 g == La —!

2016 - Pris-
lister

Man vil sa fa opp listen over prisliste-hoder. | neste trinn skal vi se pa pris-detaljer.

Prisliste Pictiv

Mavn
AphaReg |
Beskrivelse :
AphaReg |
Kunde
<Alle> vl |
Kampanje :
| =
Gjelderfra : Gjeldertil :
01.01.2016 B | [31.129998 @~ |
Motat
Prisliste for AlphaReq {gammel)

@verst til hgyre i skjermbildet kan man velge om prislisten skal veere aktiv, eller om den skal vaere inaktiv.
Man fyller inn et navn og en pafglgende beskrivelse til prislisten.
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Det er mulig & velge om prislisten skal gjelde for alle kunder, eller en spesifikk kunde i nedtrekksmenyen for
kunde.

Kampanje-feltet er klargjgring for kommende funksjonalitet og kan saledes ignoreres.

Dernest kan man velge fra- og til-dato prislisten skal gjelde for. Dette betyr at man for eksempel kan legge opp
flere prislister for forskjellige sesonger, som slar inn etter hverandre basert pa dato.

Om varen ikke er knyttet til en prisliste, vil prisen pa varen veere den som kommer pé faktura.
Prisliste detaljer

Etter at man har opprettet et prisliste-hode, kan man ga pa detaljene for dette ved a trykke pa «Priser Detaljer»-
knappen.

OPPSETT REGMSKAP KUNDER TJENESTER

| dette skjermbildet kan man legge varer til prislisten.

Prisliste - Detaljer Akdtiv
Prisliste :

|Summerpriser |
Adikelnummer : Arileel

o0 | [dutenu ] .|
MNettopris

Motat :

Man trykker pa knappen for ny post, og skriver inn varenummer i feltet om man kjenner dette. Hvis ikke, kan
man velge vare i nedtrekksboksen, eller ved & trykke p& sakeknappen til hgyre for nedrekksfeltet.

Dernest legger man inn aktuell nettopris for varen, og et eventuelt notat.

Opprette varer

For & apne vare-oversikten, trykk pa «Varers» knappen, under «Salg»-fanen.




OFFPSETT REGNSKAP KUNDER

Merk at minst en vare ma vaere opprettet for & kunne fare salg.

| dette skjermbildet vil man kunne legge til, endre og slette informasjon om varer.

Varer og tjenester

Vare Detaljer

Warenr. : Varetype. : Leverander. : Leverander varenr. :
[00 | [Tykke Servietter v |:| [ ~] [a100 |
MNavn : Enhat Standard enhetspris
[Julen | stk ][] 1,00
Beskrivelse Vekt pr. enhet : Wolm liter pr. enhet :
[beskrivelse julenul | Salgbar: | 1.000] | 1,000]
Natat Erstattet av
notat julenl lagedat: [ ]

Salgbarfra : Salgbartil :

[25.11.2015 B~ | [31.125998 B~ ]

Nar man oppretter en ny post, ma man fylle inn varenummer, og velge en varetype fra nedtrekksboksen. Man
kan eventuelt sgke opp en varetype med knappen til hgyre for feltet.
Varenummer ma ikke veere numerisk, som vist i eksempelet.

Dernest fyller man inn et navn og en beskrivelse for varen. | tillegg kan man legge inn et notat om det er
gnskelig.

Man kan ogsa velge en leverandgr for varen i detaljer-avsnittet, samt leverandgrens varenummer.

Det foreligger muligheter for & velge enhetstype for varen, samt & legge inn en standard enhetspris, vekt og
volum.

Man kan velge om varen skal veere salgbar, og om det er en lagerfart vare. Erstatningsnummer for varen er det
ogsa mulig a registrere.

Til slutt har man mulighet til & velge tidsrom varen skal veere salgbar fra og til.

Salg og fakturering

Nar innstillinger er utfart som beskrevet i forrige kapittel, er det klart for & registrere orde og fakturere disse.

Fakturahode

For & apne ordreregistrering/fakturering, trykk pa «Fakturaers»-knappen under «Salg»-fanen.

Skjermbildet viser alle fakturaer, filtrert pa regnskapsar.
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FIL- OPPSETT REG TJEMESTER RAFFORTER

FIL =

OPPSETT

Man er na klar til & registrere fakturahodet.

Faktura

Falturanr. Fakturadato : Forfallsdato : Faktura balanse :
(50005 | 1303206 [~ | 28032016 (@~ | [ Fakuret |
COrdre : Ordredato -
| vl |
Kunde : Betalingsvilkar :
| W | |Knrrtarrt W |
Prisliste QCR -
| v |
Faktura detalier Fakturaadresse :
Sum fakturalinjer :  Rabatt pa linjer: Mawn. :
| 0.00 | 0.00 | | |
MWA, - Fakturabelap : Gate. :
| 0.00 | 0.00 | | |
[] Kuitbesing Adresse
Kundens referanse | |
Postrr.. Poststed :
| || |
Land :
| vl

| farste avsnitt i skjermbildet, vil alphareg legge inn fakturanummer, basert pa hvordan oppsettet for

fakturanummer er gjort. Det samme gjelder fakturadato og forfallsdato. Man star fritt til & endre dette selv i

etterkant. Det er ogsa et felt som viser om fakturaen er fakturert, dette benyttes ikke under registrering.

Man kan velge om fakturaen skal gjelde en ordre, eller om det skal veere en direktefaktura. Ordre og valg for
direktefaktura kommer i nedtrekksboksen under «Ordre».
Dernest velger man hvilken kunde fakturaen gjelder, samt eventuell prisliste som skal benyttes. Hvis ingen

prisliste velges, vil prisen pa varen gjelde.

Nar dette er pa plass, velger betalingsvilkar, som er basert pa oppsettet av alphareg.

Under avsnittet «faktura detaljer» vil man se informasjon om fakturaen hva gjelder summer. | tillegg kan man
legge inn kundens referanse pa fakturahodet her.




Avkrysningsboksen for «Kvittering» vil gjgre at teksten <FORHANDSBETALT» vises pa faktura, dette i forhold
til fornandsbetalte fakturaer der kunden gnsker en kvittering.

Fakturaadrese-avsnittet fylles inn automatisk ved valg av kunde, dette kan man endre selv i etterkant hvis
gnskelig.

Nar man har lagt inn informasjonen man gnsker i fakturahodet, trykker man pa lagreknappen, og knappen for
fakturadetaljer vil bli aktiv.

Fakturadetaljer
For & legge til linjer pa et fakturahode, trykker man p& «Detaljer»-knappen under «Salg»-fanen. Dette forutsetter
at man har et aktivt fakturahode valgt. Se forrige kapittel.

FIL~ OPPSETT REG TJEMESTER RAFFORTER

Trykk pa knappen for ny post.

FIL* OPPSETT =

Man er nd klar til & legge inn informasjon i fakturalinjen. Merk at gverste avsnitt inneholder informasjon om
fakturamottakeren, og er kun for referanse.

Faktura - Detaljer

Faktura Fakduratelst :
0008 - 1 Kunde 1 |
Fakturadato : Kunde :
[30.082016 | [Kunde 1 |
Fakturglinje :
Varenr. : Vare :
[110 | [Reds Servietter ~| Intemt notat :
Korteringsgruppe : Bokfaringskonto MVA sats :
[Tykke Semvietter | [3100 Salg avaitsfr | [o= |
Antall Enhet : Enhetspris : Rabatt : SUM :
[1.00 | [st | [50.00 | [0.00 | [ 50.00 |

| fakturalinje-avsnittet, kan man skrive inn varenummer, eller man kan velge dette fra nedtrekkslisten til hgyre.
Man velger dernest en vare-/leveransetype hvis dette er aktuelt for varen.
Fyll s& inn antall, og eventuell rabatt. Enhetstype, -pris og sum pa fakturaraden vil vises i sine respektive felter.

Hvis gnskelig, kan man legge inn en tekst pa fakturaen under «Fakturatekst». Dette vil bli med pa fakturaen.
Internt notat er et kommentarfelt som IKKE vil komme med pa faktura.
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Kjare fakturering

Nar man har fatt lagt inn fakturaen slik man gnsker, er det klart for fakturering. Knappen for fakturering vil bli
aktiv, og nar man trykker pa denne vil alphareg generere en faktura og vise denne for brukeren. Herfra kan man
velge & lagre, eller skrive ut fakturaen.

KUNDER MEDLEM

Merk ogsa at nar fakturering er kjgrt, vil det veere satt en hake for «Fakturert» pa fakturahodet.

Falturanr. Fakturadate : Forfallsdato : Faktura balanse :

50005 | |13.03.2016 | [13.03206 | Fakturet | 100,00 |
E|:lrdre : | Ordredato - \

Kunde : Laalingsm'lkér : |

1 Kunde 1 | Kontant |
Prisliste - OCR :

Merk at man kan manuelt fierne haken for «Fakturert» sé lenge det ikke finnes noen bokfgrte bilag tilknyttet
fakturaen.

Fakturamappe
Merk at alle fakturaer som kjares ut fra alphareg vil lagres pé fil. For & &pne denne mappen, trykk p& «Apne
fakturamappe» under «Salg»-fanen. Windows utforsker vil apnes, og vise fakturaene som ligger skrevet til fil.

KUNDER MEDLEM

Filtrering av fakturaer

Det er mulig a filtrere fakturahode-visningen ved a benytte seg av status-funksjonen i alphareg. Nar man star i
fakturahode-visningen, kan man ved hjelp av en nedtrekksliste velge hvilke fakturaer man vil se pa. For
eksempel alle fakturerte, eller alle fakturerte og apne fakturaer.




FIL~ = OFPSETT

KUNDER

MEDLEM

Faktura
Fakturarr. : Fakturadato : Forfallsdato :
50009 | [30.08.2016 | [30.082m6 | B Fakturer
Ordre : Ordredato :

Faktura balanse

lkke fakturete
Alle fakturerte
Fakturarte, apre

1 Fakturerte, forfalt

Apne, delvis betalte
Bare lukkede
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Registrere betaling av faktura
Registrering av betaling av fakturaer gjgres under «Regnskap»-fanen.

Opprett et nytt bilag, og i feltet «Fakturanummer» legger man inn fakturanummer som betaling skal registreres
pa. Alphareg vil automatisk fylle inn informasjon i skjermbildet som gjelder aktuell faktura.

Bilagsnummer: Fakturanummer:

Dato : |31.12.2'|]'15 v| | 0 =Ingen avdeling v|

Tekst : |- Kunde 1: Faka nr: 50007 |

Debet (TIL) : | | | v| a8

Kredit (FRA) : | 1500| |Kunder debitorer | g4
Bereanet MVA: | 0.00] | |
Belep: | 101.00] | leke MVA-plitig v]

Man kan na endre, legge til eller fijerne informasjon i skjermbildet, og lagre pa normal mate.




Tilleggsfunksjoner

Tjenestefakturering

Opprett en konteringsmal
(Fil | Innstillinger | Alternativer | Kontering)

For & koble fakturalinjer mot riktig konto fra kontoplan i regnskapet, er det ngdvendig & registrere aktuell konto
for hver konteringsgruppe som benyttes.

Velg aktuell konteringsgruppe og klikk «Ny». Velg kontoen denne konteringsgruppen skal bokfgres med. Dette
gjelder pr. regnskapsar.

Foy Innstillinger - O X

Konteringsdetaljer
Konteringsgruppe ...

| KONS Konsulenttjisnester

Bokfaringskonto for regnskapsaret

wo [EE ]

Konto : [3300 | |3300 Andre diftsinntekter v

Reagnskapsar Konteringsgruppe | Konto Korntonavn Motat | Cpprettet Endret
KONS 3500 Andre driftsinrtekter Teat 01.11.2015
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Opprett Signaturer for timeregistrering

(Fil | Innstillinger | Personer | Signaturer)

Opprett en ny post og

Altemativer

Import

angi aktuell signatur og

Medarbeidere
Signatur :  LOGGOL Tittel : Ansattnr.: O
Nawn :  Gunnar Claussen
E-post :
Telefon :
Pers kateqgor Kostpris : 0
Avdeling . 0 <Ingen avdeling: -
Sign MNawn Ansatthr Tittel EPost Telefi
» 0GGO ar Ola
LOGTKT Terje Tryggestad 1}




Velg logo som skal benyttes pa faktura

(OPPSETT | Grunndata)

Klikk pa «Velg fil ...» i Logo-rammen, og velg fil som skal benyttes som logo. Klikk lagre.
Merk — filen som inneholder logo ma veere av format «.png».

Grunndata
Beskrivelse

MNavn pa regnskap | AK_DATA

c/o adresse

Adresse

Postnummer og sted:

COrganizasjonsnummer:

Logo

HEA H B 4NF NEA SEE BEM
HEHYEFE LS N EE W
EEF E NYENE EEF WEN ETM

Registrer faktura-adresse pa kunde

(KUNDER| Kunder Leverandgrer)

Oppgi fakturaadressen som skal benyttes pa fakturahodet. Opprett ny kunde om ngdvendig.

FIL¥  OFPSETT REG

DYGDE

Kunder
] Kund
Nr 100002 Nevn: Sermico Tele AS at
Leverandar
- Faktura-adresse - Leveranse-adresse
c/o adresse Samme som faktura-adresse

Adresse © Postboks 6155 Etterstad

Postrr: 0602

Mottaker : Sennico Tele AS

Sted: Oslo c/o adresse
Land : NO - Norge Adresse:  Postboks 6155 Etterstad
Postnr: 0602 Sted: Oslo
Land : NO - Norge -
N [Navn Org.nr Gateadresse Adresse [ Postor. | Poststed [Land  [Lev

T @973 NaEvh @973

73



Opprett en prisliste for tjenestefakturering
(TIENESTER | Lister i Priser).

Angi et nummer og navn for prislisten.

FIL~  COPPSETT

Prislister tjenester Aictiv
Nr Mawn :

1 Prisliste 1350

Beskrivelse :

Kunde :

Avtale :

Signatur :

Gjelderfra : Gieldertil :
18. august 2015 E~ 31. desember 9998 E~




Legg til prisdetaljer i listen
(TIENESTER | Detaljer i Priser)
Opprett ny post, velg Virksomhet og Tidstype.

Angi pris. Ta hensyn til at Tidstypen styrer kalkulasjonsfaktor som benyttes ved prissetting. (se Fil | innstillinger |
Tjenester | Tidstyper)

FIL~  OPPSETT REGHM

| Detaljer, Prisliste tjenester
Prigliste : Prisliste 1350 -
Virksomhet :  Konsulent -
Tidstype : Nomaltid | Faktor: 1.00
Pris : 135000 Intempris : 10.00
Notat :
Linje Virksomhet TidsType Pris InternPris Info RowCreatedStr Rowl pdatedStr
»
2 2 0 50,0000 0 18.08.2015 18.08.2015
3 1 1 1350,0000 0 18.08.2015
4 1 2 1350,0000 0 18.08.2018

Om man gnsker a angi prisen direkte, og ikke med faktorpaslag, kan faktor pa Tidsype sette til 1
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Opprette avtale for aktuell kunde
(TIENESTER | Avtale i Grunnlag)

Opprett en ny post, velg kunde i nedtrekkslisten til hgyre, og angi aktuell info.

FIL~ OPPSETT REGH

Kunde
Nr.  100002-TIM 18 august 2015 = Kunde 100002 Sennico Tele AS
MNavn Tjenesteavtale Referanse :  Kjetil Halvorsen

Avtaletype  Lepende Reaning - Betingelser

Stakus | Ndiv . M Pismodell Lapende -

Avdelng 0 <Ingen avdsling> L+ v Prisliste  Prisliste 1350 -

Spermet Betalingsvillkkar 14 dager netto -
Master proj. Minprs : 0,00 Max pris: 0,00

Oppdraghlr
100002-TIM 0| 100002-TIM Tjenes| Tienesteavtale 100002




Opprett prosjekt pa avtalen
(TJENESTER | Prosjekt i Grunnlag)

Klikk ny og velg Avtale i nedtrekkslisten.

Prosjekt N

Avtale

Avtale -

Kunde

Alphareg kan gi et forslag til prosjektkode og -navn basert pa avtalenavn og -kunde.

Legg til ngdvendige detaljer.

FIL~ OFPSETT

Prosjekt
Avtale Detaljer
Avtale - 100002-TIM  Tienesteavtale Startdato ; 18- august 2015 -
Kunde : 100002 Sannico Tele AS Sluttdato © 31. desember 9338 -
Status : Pagaende -
Beskrivelse

Estimert timer : 0

Prosjektkode : HODDOZ-TIM|  Tjenesteavtale Sennico Tele AS
Malgrense : 0

Sluttkunde : -
MNedlagt tid :
Avdeling : 0 <Ingen avdeling> -
Masterprogjekt
Kostnadbaerer : -
MNotat :
Avtaletype © | gpende Regning -
Prosj o Tjer 18Er -
Prismodell :  Lepende -
Masterprosjekt : -

_ 100002-TIM 0| 100D02-TIM 100002-TIM Tjenes| Tienesteavtale San|




Registrer timer som skal faktureres
(TIENESTER | Timer i Grunnlag)

Nar du har fatt pa plass alle ngdvendige detaljer, er det klart for & registere timer.

e Velg Prosjekt og Signatur.

e Angi antall timer, og velg aktivitet.

e Velg annen Tidstype om ngdvendig.

o Fyll ut med utfyllende tekst i feltet Fakturatekst om ngdvendig.
[ ]

Virksomhet styres av valgt Aktivitet, som igjen setter flagget «Faktureres» ut fra type virksomhet (=> 0).
Timepris hentes fra prisliste valgt pa Avtale, multiplisert med faktor fra Tidstype.

FIL ~

OPPSETT

Timer
Progjekt Priskortrol Faltura
Awtale - 10D002-TIM Tienesteavtale v Tidstype © Overtid 50% - Fakturanr. - 0
Progiekt : Tjenesteavtale Sennico Tele AS - Virksomhet - Konsulent Avtaletype :  Lepende Regning Dato
Kunde : 100002 Senrico Tele AS Timepris : 202500 Fris: 405000 Eaktureres
Tid Fakduratekst : Oppfaiging
Signatur :  LOGGOL Gunnar Olaussen - Utfyllende tekst som beskriver detalier pa denne jobben
Intemt notat
Dato: 18. august 2015 ~  Amt.timer: 2.00
Oppgave : -
Aktivetet © 111 Ubvikling -
Beskrivelse :  Ltvikling
Currentiar Sign Dato StartTid Timer ProsjektKode KundeNr Oppgave AktivitetMr TidsType Pris
4 Ik LOGGOL 12.08.2015 18.08.2015
2013 LOGGOL 18.08.2015 18.08.2015 7.00 100002-TIM 0 0 m 0 4
2013 LOGTKT 18.08.2015 18082015 5,00 100002-TIM ] 0 m ] 67




Opprett ny faktura

(TIENESTER | Faktura i Fakturering)

Klikk «Ny» og velg Prosjekt i dialogen som dukker opp. Kun prosjekter som har registrerte timer for fakturering
som enna ikke er fakturert, vil finnes i nedtrekkslisten.

Listen til venstre i skjermbildet vil fylles med timer som er klar for fakturering.

85 FrmFakturaSelectTimer ”

Fakturer timer
Falduranr : Falturadato : Forfall data

[l 50000 18.08201513:47:32  18.08.2015 13:47:32
| Prosjekt :

100002-TIM Tjenesteavtale Sennico Tele AS -
Kunde :

Sennico Tele AS

Avtale :

Tienesteaviale

Sign Dato StartTid Timer | Pro:
0 0

LOGGOL 18082015 18.08.2015 7.00 100

LOGTKT  18.08.2015 18.08.2015 5.00 100

Flytt aktuelle timer over til hgyre med knappene i midtkolonnen, og klikk pa lagre-knappen.

nunge
85 FrmFakturaSelectTimer - . @&E
Fakturer timer
Fakturar © Fakiuradato Forfal date
50000 8082015134732 18.08.20151347:32
Prosiekt
100002-TIM Tienesteavtale Senico Tele AS -
Kunde
Sanrico Tele AS
Avidle :
Tienesteavtale
Sign Dato StartTid Timer | Pros Sign [o [Mengde [EnhetPris [BrutoSum  |Referanse
p | |LOGGOL  Utvikling 200 20250000 4050,000000
LOGGOL  Utvikling 700 1350.0000 9450000000
d | |LOGTKT  Utikling 500 13500000 6750,000000
| 4
" |
i a

Fakturahodet fylles ut med informasjon fra Avtale og Kunde. OCR (KID) lages med kundenummer og
fakturanummer som grunnlag.
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Faktura tjenester

Fakturarr. : Fakturadato : Fi : Betalt dato :
000D | 18, august 2015 » 1. september 2015 - Fakturert
Prosjekt : Kunde :
100002-TIM Tjenesteavtale Sennico Tele AS - 100002 Sennico Tele AS -
Avtale : Dato OCR :
Tienesteavtale 18.08.2015 10:5 1000020500004
Faktura detalier : Fakturaadresse :
Sum fakturalinjer - Navn
20 250,00 Sannico Tele AS
Fakturarabatt : Fakturagebyr : Gate. :
0.00 0.00
MVA : Fakturabelep : Adresse :
0.00 0.00 Postboks 6155 Etterstad
14 dager netto - Fostrr. : Foststed :
0602 Oslo
Land :
NO - Norge -

100002 Sennico Tele AS




P& siden «Detaljer» vises de enkelte fakturalinjer.

FIL~  OPPSETT REGNSKAP KUNDER SALG DYGDER DEV.

Faktura tjenester - Detaljer

Faktura Falduratekst :
Falduranr. : Fakiura : Utfyllende tekst som beskriver detaljer pa denne jobben
50000 50000 - 100002 Sennico Tele AS
Fakturadato Kunde
18.47.2015 Sennico Tele AS
Falturalinje :
Oppdragnotat ©
Utvikling
Antal - Timeprs SUM:
200 202500 0.00

-1(18.08.2015 00:00:(| LOGGOL
-1 18.08.2015 00:00:{ LOGGOL 1 Utvikling
50000 -1 18.08.2015 00:00:( LOGTKT 0 m 0 1 Utvikling

Hvis faktura er OK, lagres den fra Faktura i Fakturering. Merk - den er ennd ikke bokfart.
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Fakturer

(TIENESTER | Fakturer i Fakturering)

Knappen «Fakturer» skal na veere aktivert.

Nar man klikker pa den, genereres en PDF fil, og detaljer fra fakturalinjene bokfgres i regnskapet.

Flagget «Fakturert» blir satt, og detaljer pa faktura kan ikke lengre endres.

FIL~ = OPPSETT KUNDER SALG RAPPORTER DYGDER DEV.

TJENESTER

H 30000 100002 Sannico Tele AS
Faktura tjienes{ ¥
| Fakturanr.
o | NEA B N 4EF SEM NE B
ELILD L) "
mF E WEN RS IR B
Prosjekt
Tlenesteavtale Sennico
Bealer FAKTURA e A
Avtale
e Sannioo Taks AS Fakuram 50000
[erctas s Fakturadata 18.08.2015
Postooks 155 Enarstad Batbatngakar 14 dager nemo
Faktura detajer 0602 Osko Forfalkdato 1.09.2015
Horgs Kundarmi 00002
Sum fakdursier : Caras aferansa Kt Halvorsan
20 250,00 Autale : 100002-TIM Tjenesteautale
Fakurarabatt: Ry Progiekt - 100002-TIM Tienesteautae Sonrico Tele AS
0.00 |
MVA | Betegrelse Lirje Al Pris Belup
0,00 18.08 2015 Gunnar Diaussen 1 200 202600 408000
Utvikding UUU .
i Uthyilende tekst som beskriver detaljer pd denne jobban, TEST
18.082016  Gunnar Diaussen H 700 136000 845000
Utvikding
18082015 Terje Tnggestad 3 500 135000 675000
Utvikling
FakturaNr Kundel |
3
KD 1000020500004 ok ksl moms Homs Sz tshia TOTAL
Barkkenito: 200 s0RS50 006 MoK 2531250
Ved hetaling etter forfall beregnes rente pro anno, iht. norsklov.
5 DaTs ForstgTgistent
FAKTURATIENESTER BIC.
Teeron ez o
—_— |
Epost Banh:
L

Skriv ut formularet. Hvis Adobe Reader er installert kan faktura sendes som epost fra direkte fra applikasjonen.
E-postadresse ma da angis manuelt.

ing) -
PR
Dow

' AlphaReq.NET - Lisens: Alf Gravold - [SQL-Server: (LocalDB\ALPHAREG - Database: AlphaReg]
FIL ~

OPPSETT

REGNSKAP KUNDER

Faktura tjenes | 50000 100002 Sgnnico Tele AS
&) (®) | 1]/1 66,2% - Verktey | Kommentar
.l . . ERREEE | @ [e22]-] ] 7 :
50000
F:rrj’:i:eama\eSmmm a"F "B AR
At \[/ WEE ERF WEE B
ale
Tienesteavtale & et FAKTURA  SDE1M
Sonmica Tk AS Fakturant 0000
T p— bl P




Registrere betaling av faktura
Registrering av betaling av fakturaer gjgres under «Regnskap»-fanen.

Opprett et nytt bilag, og i feltet «Fakturanummer» legger man inn fakturanummer som betaling skal registreres
pa. Alphareg vil automatisk fylle inn informasjon i skjermbildet som gjelder aktuell faktura.

Bilagsnummer: Fakturanummer:

Dato : [31.122015_~ | | 0 <ingen avdeiing> v]

Tekst - |- Kunde 1: Fakt.nr: 50007 |

Debet (TIL) : | | | v| a8

Kredit (FRA) : | 1500| |Kunder debitorer | g4
Bereanet MVA: | 0,00] | |
Belep: | 101,00| | Ikke MVA-pliktig v]

Man kan na endre, legge til eller fierne informasjon i skjermbildet, og lagre p& normal mate.

Sjekk bokfgringsdetaljer
(REGNSKAP | Bilag)
Under «Regnskap» vil de nye linjene pa bilaget som ble opprett under fakturering vises.

Fakturaformularet vil ogsa veere tilgjengelig fra «Vis faktura» -knappen pa verktgyraden

FIL~ = OPPSETT SALG TIEMESTER RAPPORTER DYGDER DEV.

Bilagsnummer. 7 Fakturanummer: 50000 Kunde: 100002 Sennico Tele AS TS

Dato 18082015 v | 0<ingen avdsling> - Fakiurs 50000 av 20150818

Tekst Tienestefaktura Sennico Tele AS # 50000

Debet (TIL) 1500 Kunder, debitorer v A

Kredit (FRA) T #%  Balanse: 0,00

Beragnet MVA 0.00 MVADeb: 000 MVAKed 506250

Belop 2531250 ke MVAplitig v SUMDeb: 2531250 SUMKed 2531250

Bilagnr | Linje | Dato Tekst Kio.debet Kto kredit Belep| Mvakode| Kundenr| Avdnr| Fakinr|Forfsllsdate =

b 7| 3[18.08.2015 |Tienestefaktura Sannico Tele AS #: 50000 1500 Kunder, debitorer 50000| 01.09.2015
| 7 218082015  Konsulentjenester 2700 Ligdende merverdiavaift 506250 100002 50000 01.09.2015
| |7 118082015 Konsulentjenester 3002 Konsulentfienester 20250.00 10 100002 50000 01.09.2015
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Import av lgnnsbilag

Oppsett

For & &pne vinduet for oppsett av lgnnshilag-import, trykk p& «Lgnnsfiler» i Oppsett-fanen.

Format importfiler fra lsnnsystem

Startposisjon og lengde pa felter

D AT bekaes s
vesle u evik {standar peto |3 |3 ||DDMMMM v|
Filendelse:  |HLT Fiformat type Fast linjelengde v . 'u—| ’u—|

Belep |R‘5 | |1D | |2dwmalerfa v|

Kortorr. |5 | |4 | |4siﬁ'er v|

Fortegn
MvAkede [0 [0 |
Faleturarr. D D

FASTLENGDE

FASTLENGDE

Import
For & gjgre import av Ignnsbilag, klikk p& «importer lannsbilag»-knappen i filmenyen :

') Hielpesystem pa Intemet ...
() Importer lannsfil...

@ Importer bankdil ...

B Rediger inngdende balanse ..

o Innstillinger ...

lj Database ... Fakturanummer:

@ Oppdaters database ... -

S Vis lisensinformajson |

{) Brukerstatte ik innskudd, ktorr V| 33
& Om AphaReg NET !

g avaiftspliltig W | 44

4 Avsiutt AlphaReg




Velg Ignnssystem (Lexi Lgnn, Huldt & Lillevik samt Hogia Lann fglger med som standard).
Legg inn en bilagstekst
Velg mappen der lgnnsfilene ligger ved & trykke pa mappe-velgeren, og velg dernest den aktuelle lgnnsfilen :

Lennsystem: |Hutt & Lillevik (standard) v Velg fil for import: Importer

NEW LUTODDITRS HLT
NEW_UTOO00TRS HLT

Bilagstekst: |Lennsbilag juli Avbryt
Mappe: C:A_Tmp*Lennsfiler

Sum debet:  |55574.01 Sum kredit: | 561777

FEIL: Kortonr 5090 finnes ikke
FEIL: Lenssbilaget er ikke i balanse
Dette lennsbilaget kan ikke importeres far alle feilen er komigert

o En oversikt over rader i filen vil vises, og eventuelle feil vises i vinduet under. | tillegg vises balansen for
Iznnsfilen. Feil m& eventuelt korrigeres far man kan trykke pa «importers» knappen. Lgnnsfilen vil s&
importeres.

Faring av Legnn - Innlesing av lgnnsbilag fra eksterne lgnnssystemer

Lgnnsbilag kan hentes i fra eksterne lgnnssystemer, og leses inn (importeres) i regnskapet.

e Programmet har ferdig definerte formater for LEXI lgnnssystem, Huldt og Lillevik lgnnssystem, Hogia lgnn,
o.s.v. | tillegg kan en selv definere sitt eget format. Funksjonen velges via "Fil menyen" og "LgnnsBilag

hentes inn". Disse er standard, skal ikke modifiseres.

e Etterfalgende er en forklaring p& hvordan en manuelt kan fgre lannsbilag hvis en ikke benytter ett eksternt
lgnnssystem.
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Eksempel pa manuell fgring av lgnnsbilag i alphareg

Dette er en generell beskrivelse om hvordan ett firma / klubb kan fgre lgnn for 1 eller flere ansatte, med

komplett og detaljert oversikt over de posteringer som trengs for & fare lgnn.
Dette dekker posteringer for forskuddsskatt, arbeidsgiveravgift og feriepenger.
Satser brukt i disse eksemplene er: (sjekk www.skatteetaten.no for siste satser)

Arbeidsgiveravgift sone 1, under 62 ar: 14,1 %.
Feriepenger, under 60 ar (med 5. ferieuke): 12,0 %

Utdrag av kontoplan (aktuelle konti):

1920 Bankkontoen for firmaet/klubben
1950 Bankkonto for skattetrekk

2180 Andre avsetninger til forplikt. (Palapt feriepenger/Langsiktig gjeld)

2600 Forskuddstrekk
2650 Fagforeningstrekk

2770 Skyldig arbeidsgiveravgift
2785 Palgpt arb.g.avgift pa ferielgnn

5000 Lgnn
5020 Feriepenger
5400 Arbeidsgiveravgift

Spesielle konti som benyttes ved spesielle posteringer, se Tips - eksempler.

2780 Palgpt arbeidsgiveravgift pa palgpt lgnn
2930 Skyldig lgnn

2940 Skyldig feriepenger

5090 Palgpt, ikke utbetalt lznn

5091 Palgpt feriepenger av ikke utbetalt lann

5200 Fri bil / Leasing bil
5290 Motpost for fri bil

Lgnnsposteringer er forklart i detalj og med eksempler p& neste side.

Lagnnsposteringer pr dd.mm.a& med tekst 'Lgnn juli' og bruttolann kr 10 000,00.
Alle samtidige poster bar fares med samme bilagsnr (samlebilag), for & fa summert belgpene pr konto i
rapportene.

Post Konto (debet, til) Konto (kredit, fra) Belgp
Kommentarer

Postering av lgnn hver maned:

1 5000 Lgnn 1920 Utbet fra bank 7 900,00 Utbet. til
den ansatte, brutto kr 10 000

2 5000 Lgnn 2650 Fagforeningstrekk 100,00
Fagforeningstrekk

3 5000 Lgnn 2600 Forskuddstrekk 2 000,00 Med f.eks.
20,0% skatt av 10 000

4 1950 Skattetrekkskonto 1920 Utbet fra bank 2 000,00 Overf. til

skattetrekkskonto




5 5400 Arbeidsgiveravgift 2770 Skyldig arbeidsg.avg. 1.410,00 Med 14,1%
arbg.avg. av 10 000

Feriepenger en velge & avsettes ved hver utlgnning, eventuelt gnsker enkelte &
fgre dette 1 gang pr ar i desember.

6 5020 Feriepenger 2180 Palgpt feriepenger 1 200,00 Med 12,0%
feriepenger av 10 000
7 5400 Arbeidsgiveravgift 2785 Palgpt arbg.a. feriep. 169,00 Med 14,1%

arbg.avg. av 1 200

Postering pr terminoppgave (6 terminer i aret) (belgpene her bgr summeres for 2
maneder, hele terminen):

1 2770 Skyldig arb.g.avg. 1920 Utbet fra bank 1.410,00 Utbet. til
staten

2 2600 Forskuddstrekk 1950 Skattetrekkskonto 2 000,00 Utbet. til
staten

3 2650 Fagforeningstrekk 1920 Utbet fra bank 100,00 Utbet. til
fagforeningen

Posteringer som fgres NESTE ar, ved utbetaling av feriepenger:

1 2180 Palgpte feriepeng. 1920 Utbet fra bank 1 200,00 Utbet. til
den ansatte
2 2785 Palgpt arbg.a. fp. 2770 Skyldig arb.g.avg. 169,00 Overf. til

2770 Skyldig arb.g.avgift

Postering som fgres NESTE ar, kun i den fgrste terminen etter utbetaling av
feriepenger:

1 2770 Skyldig arb.g.avg. 1920 Utbet fra bank 169,00 Utbet. til
staten.

OBS! De ulike poster som skal veere med i Lgnns- og Trekkoppgave (L&T), ma spesifiseres pa ett eget ark,
eventuelt taes ut fra konti i regnskapet, ved @ summere de ulike belgpene pa de aktuelle konti.

PS! Alle forbehold taes i disse eksemplene for lgannsposteringer, dette er bare ett forslag. Kontakt din revisor
og/eller regnskapsekspert for & kontrollere at dine posteringer er korrekt. Alphareg har intet ansvar for
eventuelle feil i disse eksemplene.
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Tips 1. Eksempel pa posteringer, for fordel av fri bil / leasing.

Post Konto (debet, til) Konto (kredit, fra) Belgp
Kommentarer

Posteringer for fri bil:

1 5200 Fri bil 5290 Motpost fri bil 4 800,00 F.eks. 72
000 pr &r, brutto 6 000 pr maned

2 5200 Fri bil 2600 Forskuddstrekk 1 200,00 Med f.eks.
20,0% skatt av 6 000

3 1950 Skattetrekkskonto 1920 Utbet fra bank 1 200,00 Overf. til
skattetrekkskonto

4 5400 Arbeidsgiveravgift 2770 Skyldig arbeidsg.avg. 846,00 Med 14,1%

arbg.avg. av 6 000

Postering pr terminoppgave for fri bil:

1 2770 Skyldig arb.g.avg. 1920 Utbet fra bank 846,00 Utbet. til
staten
2 2600 Forskuddstrekk 1950 Skattetrekkskonto 1 200,00 Utbet. til
staten

Tips 2. Eksempel pa avsatt lgnn i ar, som farst utbetales neste ar!

Post Konto (debet, til) Konto (kredit, fra) Belgp
Kommentarer

Postering i ar, for avsatt (ikke utbetalt) lgnn:

1 5090 Palegpt i.utb. lgnn 2930 Skyldig lgnn 13,000,00 Avsatt
lgnn til den ansatte

2 5091 Palept feriepenger 2940 Skyldig feriepenger 1.560,00 Her 12,0%
feriepenger av 13 000

3 5400 Arbeidsgiveravgift 2780 Palgpt a.g.a. pad p.l. 2.053,00 Her 14,1%

av 14.560 (13 000 + 1.560)

Her er utdrag av balansen for ’'i ar’ regnskapet.

Post 2780 Palgpt Arbeidsgiveravgift 2.053,00 Her 14,1%
arbg.avg, av 14.560

Post 2930 Skyldig lgnn 13 000,00 Lgnn 1i
fjor, ikke utbetalt

Post 2940 Skyldig feriepenger 1.560,00 Her 12%
feriepenger

Postering neste ar, utbetaling skyldig lgnn og feriepenger:

1 2930 Skyldig lgnn 1920 Utbet fra bank 10 400,00 Utbet. til
den ansatte, brutto 13 000

2 2930 Skyldig lgnn 2600 Forskuddstrekk 2 600,00 Med f.eks.
20,0% skatt av 13 000

3 1950 Skattetrekkskonto 1920 Utbet fra bank 2 600,00 Overf. til
skattetrekkskonto

4 2940 Skyldig feriepenger 1920 Utbet fra bank 1.560,00 Utbet. til

den ansatte

Posteringer neste ar, i neste termin:

1 2780 Palgpt a.g.a. pa pl 1920 Utbet fra bank 2.053,00 Utbet. til
staten.
2 2600 Forskuddstrekk 1950 Skattetrekkskonto 2 600,00 Utbet. til

staten




PS! Alle forbehold taes i disse eksemplene for Ignnsposteringer, dette er bare ett forslag. Kontakt din revisor
og/eller regnskapsekspert for & kontrollere at dine posteringer er korrekt. Alphareg har intet ansvar for
eventuelle feil i disse eksemplene.

Import av Bankfiler (KID/OCR) bilag

Oppsett

For & apne oppsett av KID/OCR import, klikk pa «innstillingers i fil-menyen :

2 Higlpesystem pa Intemet .
@ Importer lannsfil....

@ Imparter bankdil ...

[ Redigerinngaende balanse ...
o Innstilinger .

L] Database ...

Oppdatere databas

,a Vis lisensinformajsan
) Brukerstatte ..

W Om AlphaReg.NET
B3 Avsiutt AlphaReg

Trykk dernest pa «Import»-fanen i skjermbildet som kommer opp :

| dette skjermbildet legger man inn informasjon om avtale, og benytter avkrysningsboksen i skjermbildet for &
fortelle alphareg om avtalen er aktiv eller ikke.

Merk at om man ikke kjenner AvtalelD, sa kan man finne denne ved & apne en fil fra banken i selve import-
skjermbildet.

Man angir debit- og kreditkonto for den aktuelle bankkontoen (for eksempel 1920), og en kreditkonto (1500) for
posten.
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Man kan ogsa legge inn posisjonene for kundenummer og fakturanummer i filen fra banken. Se senere i
avsnittet.

Innstillinger for OCR / KID import fra bankfil

Avtale

Avtale-ID : 5007478 Beskrivelse : |Eankavtale

Banlkdcontonr : | 1503.37.86287 [ Ative

Pastering

;| 1920 Bark innskudd, 53610 v | Kredit : | 1500 Kunder, debitorer

v]

[] Imparter kun linjer med KID

AvtaleNavn KontoDeb KidFakturaStart | KidFakturaEnd | KidFakturalen | KidKw
9 0

Bankavtale 5 1500

1500 0

Innhenting av KID/OCR - bilag




Barikfil

importer il |C\_Tmp\Banidfierocr dat -]

Oppdrag 1503.37.22777 - 0001535 vl
Avtale-ID Bankkonto |1503.37.22777 mpotet: ||

Importoppsett

Aviale beskr. |DnB

Debetkonto : | 1320 | |Bank innskudd, 53610632067

Kreditkorto | 1500 | | Kunder, debitorer

Avdeling | | |

[ Importer kun linje med KID

KID fra pos. KID til pos.
Kundenr : ||] | |[I

Falturanr : ||]

| DebetKonto TransTypeTekst |
Il 10072015 10.07.2015 38250.00 1534.37.34841 100035050 Bedrifts Terminal

| dette skjermbildet kan man velge inn den aktuelle bankfil ved & trykke pa seke-knappen til hayre for «importer
fil»-feltet. Alphareg vil matche dette opp mot en eksisterende avtale. Oppsett av avtaler er beskrevet i forrige
avsnitt.

Banifil

importerfil [C\_Tmp'\Bankiler\ocr dat [-]

Oppdrag [1503.37.22777 - 0001635 v

Etter man har valgt fil, har man mulighet for a velge oppdrag i nedtrekksfeltet under «importer fil»-feltet.
Informasjon om avtalebeskrivelse, avdeling og kontoer vil vises i skjermbildet. Dette kan ikke endres, da det er
fastsatt i oppsettet for avtalen.

Man har et valg for & kun importere linjer med KID-informasjon. | tillegg vises informasjon om posisjoner der
informasjon skal hentes fra KID-nummeret.
Man kan benytte dette skjermbildet for & lese KID-nummer i forbindelse med oppsett av avtalen.

Eksempel :

Man ser KID-nummer i listen over rader i bankfilen som under.
OppgjersDato | OppdragDato | Belop | DebetKonto KID TransTypeTekst | Transaksj
01.07.2015 01.07.2015 2180,00 3991.40.27547 Bedrifts Terminal |

9056212015010916|
Pos 1 t.o.m. 6 angir Kundenr (rosa)

91



Pos 11 t.o.m. 16 angir Fakturanr. (gul)

Denne informasjonen kan man ta med til oppsettet av bankavtalen, omtalt i avsnittet foran.
Det er mulig & vise bank-filer i import-skjermbildet, men sa lenge man ikke har opprettet en avtale som matcher

filen vil det ikke veere mulig & bruke import-knappen.

Nar informasjonen i bank-filen er giennomgéatt, kan man trykke pé «import»-knappen.

Bankdil

[ .
Importer fil |C:\_Tmp\Banld"|Ier\ocr.dat X_ I |D

Oppdrag [1503.37.22777 - 0001535 v]




Sikkerhetskopiering av data (Backup)

Sikkerhetskopiering av dine data er sveert viktig. Ingenting er mer frustrerende enn en «gdelagt» PC, der det
ikke finnes kopi av databasen pa et eksternt lagringsmedium.

Det fgrer garantert til mye ekstraarbeid og tidstap, og i verste fall ma du starte helt fra bunn og bygge opp dine
data p& nytt. Derfor har vi laget en sikkerhetsrutine som bygger pa sikkerhetskopiering mot minnepenn, eller et
annet eksternt lagringsmedium.

Sikkerhetskopieringen lagrer en fullstendig kopi av databasen din slik som den er i gyeblikket. Denne
sikkerhetskopien kan du sa eventuelt legge tilbake senere. Dette kan veaere aktuelt om du for eksempel skulle
komme til & slette data, eller om PC ‘en skulle fa disk-problemer. Da kan du hente inn dataene fra en tidligere
sikkerhetskopi, og databasen din vil veere tilbakestilt slik den sa ut i det gyeblikk sikkerhetskopieringen ble kjart.
Sikkerhetskopieringen kan ogsa benyttes til & flytte databasen din fra en PC til en annen. Dette er sveert aktuelt
ved skifte av kasserer / regnskapsfarer, eller nar du kjgper deg ny PC.

Kom i gang med sikkerhetskopiering (backup)
Rutinen som beskrives er sikkerhetskopiering til en minnepenn, men det kan ogsa benyttes for eksempel en
ekstern harddisk til sikkerhetskopieringen.

Det farste man ma gjare er & opprette en mappe som heter «alphareg» pa minnepinnen. Denne ma ligge pa
rotniva i filsystemet, altsa helt gverst. Se eksempel under.

“ Hjem Del Visning Behandle

= v 4 e » DennePCen » (E)

Mavn
#F Hurtigtilgang
alphareg

@& OneDrive

~ [ DennePCen
= Bilder
= Dokumenter
B Musikk
4 Medlastinger
B Skrivebord
ﬁ Videcer
‘i Lokal disk ()
vV - (E)
alphareg
Haome on 'Mac' (Y1)
== AllFiles on 'Mac' (£

s

1

Merk : Hvis man gjgr denne operasjonen for farste gang, vil det veere ngdvendig a fierne minnepinnen fra
maskinen etter at man har opprettet denne mappen.
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Sett inn en minnepinne i datamaskinen, klargjort som beskrevet i forrige avsnitt. Alphareg vil gjenkjenne
minnepinnen, og spgrre om backup skal utfgres.

| Minnepinne egnet for backup av database funnet.
Vil du lagre en ny backup pa E\AlphaReg na? 4

la Mei

Trykk pa «Jax», og backup utfares. Alphareg vil forsvinne fra skjermen, og en melding om at backup pagar vil
vises. Hvor lang tid dette tar avhenger av stgrrelsen pa database(ne). Nar backup er utfgrt, vil alphareg
«komme tilbake» pa skjermen.

Du kan na fierne minnepinnen fra PCen, og lagre den pa egnet sted.

Merk : Hvis man tar to backups samme dag, vil den forrige filen overskrives. Ellers vil backup rullere, og man
kan ha opptil fem backups pa minnepinnen.

Gjenopprette data fra en sikkerhetskopi

Sikkerhetskopiering av dine data er sveert viktig. Like viktig er muligheten for & legge tilbake data fra en slik
sikkerhetskopi. Derfor har vi laget en gjenopprettingsrutine som henter inn en sikkerhetskopi fra harddisk,
minnepenn, eller et annet eksternt lagringsmedium.

Via gjenopprettingen henter du inn dataene fra en tidligere sikkerhetskopi, og databasen din vil veere tilbakestilt
slik den sa ut i det gyeblikk sikkerhetskopieringen ble kjart.

Kom i gang med gjenoppretting
Trykk pa «Fil», og dernest «database» i fil-menyen :

FIL -

2) Hielpesystem pa Intemet .
() Importer lennsfil...

I} Imparter bankdil ...

By Rediger inngaende balanse ...
3 Innstilinger ...

| || Database ...

LE;,- Oppdatere databas

‘ﬂ. Vis lisensinformajsan

4 Brukerstatte .

W Om AlphaReg NET

&] Avslutt AlphaReq




Skjermbildet for sikkerhetskopiering og gjenoppretting vil vises :

Backupmedium: |AbhEREQ_Badﬂ-D_C5 Gjenopprett database
Lagret: [29.07.2015 14:12:53 Gienopprett database fra fi ..
Backup # |1 Lagre ny backup

| Slett database ...

Database_Name | Position | Physical_Device_| Logical_Device_W| BkSize
g 1 CiUsers\logtot\AL AlphaReg_Backup 17255424

Merk : Denne funksjonaliteten forutsetter at du har en minnepinne i datamaskinen med backuper, som
beskrevet i forrige kapittel.
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Gjennomfgr en gjenoppretting
For & gjenopprette alphareg database fra backup, velg hvilken av backupene i listen vist over du vil

benytte, og trykk pa «Gjenopprett database».
Alphareg vil na gjenopprettes fra nyeste backup — husk & starte alphareg pa nytt etter denne operasjonen.

Backupmedium: |AlphaReq_Backup_C5 \# Gjenopprett database |

Lagret: [29.07.2015 1412:53 Gjenopprett database frafil ...
Backup # 1 Lagre ny backup
| Slett database ... |
| Lukk |

For & gjenopprette alphareg databasen fra en eldre backup, trykk «Gjenopprett database fra fil» knappen.

Backupmedium: |AlphaReg_Backup_C5 | Gjenopprett database |
Lagret: [29.07.2015 14:12.53 \# Gienopprett database frafil .
Backup # |1 | Lagre ny backup
| Slett database ... |
| Lukk |

Du vil fa en advarsel om at alle data blir slettet, og at alphareg blir satt tilbake til tidspunktet backupen er fra.

Velg en backup-fil i fil-dialogen som kommer opp, og trykk «OK». alphareg blir n& gjenopprettet med data fra
den valgte backup-filen.
Husk & starte alphareg péa nytt etter at operasjonen er ferdig.

Merk at de nevnte prosedyrer  ogsa kan benyttes til a flytte data fra en alphareg-installasjon til en annen. Ved
a ta backup med «Lage ny backup» funksjonaliteten til for eksempel en minnepenn, kan man dernest
benytte

«Gjenopprett database»-funksjonen for a laste disse data inn i en annen alphareg-installasjon.




Rapporter

Kort om forhandsvisning av rapporter

For & &pne rapport-modulen i alphareg, trykk pa «Rapporter»-fanen i programmet :

PS8 RAPPORTER -

Man vil s kunne velge & forhandsvise rapporter for det valgte regnskap og ar.

Feltet «<Rapportgruppe» velger hvilken hovedgruppe rapportene som vises i feltet «Rapport» skal hentes fra.

Enkelte rapporter vil ogsa kreve at man angir periode og/eller kontoer rapporten skal vise data fra. Her har man
mulighet til & avgrense hvilke data som skal veere med i rapporten :

alphareg vil selv avgjgre om dette kreves, og viser de ngdvendige felter for avgrensing automatisk. | eksempelet
under ser man at ved a kjgre rapporten for full utskrift av hovedbok vil kunne begrense data-utvalget bade med
dato- og kontointervall.

Nar man har valgt de gnskede kriterier, kan man trykke p& «Vis»-knappen. For & oppdatere resultatet etter man
har endret utvalgskriteriene, kan man trykke «Vis»-knappen igjen.

Merk at rapporter som ikke har noen utvalgskriterier vil automatisk forhadndsvises uten at man trykker pa «Vis»-
knappen.

Eksport til Word, Excel og PDF
Etter at man har valgt & vise rapporten, har man mulighet til & eksportere resultatet til Word, Excel og som PDF.

Trykk pa korresponderende knapp, og velg hvor du vil plassere eksportfilen i fil-dialogen som kommer opp.
Trykk deretter «Lagre».
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Oppsett rapporter
Man har i alphareg muligheten til & finjustere hvordan man gnsker at rapportene skal se ut. Ved & trykke pa
«Oppsett rapporter» knappen i skjermbildet, eller ved & ga via «innstillinger» og velge «Oppsett rapporters.

CFWerd {ir \) J
Rapportgruppe: | Bilag og budsjett < Lr {Im Iﬁ' IH

Rapport : Budsijett i ar prmaned 2 Oppsett PowerBl Lukk  Vis
rapporter
Velg Rapport Elesporter til fil Behandle mpporter

| dette skjermbildet, vil man ha mulighet til & gjgre innstillinger bade generelt for rapporter (i venstre del av
skjermbildet), og innstillinger for arsrapporter (i hayre del av skjermbildet).

Man har mulighet for blant annet & ha alternerende farger per linje pa rapporter, fa negative tall i rad skrift, samt
inkludere budsijetttall og differanse.

Oppsett for rapporter
Generelle innstilinger Arsrapporter
Vis neqgative tall med i redt Vis regnskapstall fra fomige ar
Altemer bakgrunnsfarge pa linjer Wis budsjett
[ Skeriv ut i liggende format som standard Vig differanse mot budsjett

[] Ta med desimaler i arsrapporter

Rapportmapper og rapporter

Oppsett
Kontoplan - Viser kontoplan med &pningsbalanse og evt. budsijett.

Regnskap
Hovedbok - Viser alle bilag satt opp under de kontonr (debet eller kredit) de tilhgrer med saldoendring
pr kontonr. Det er mulig & velge enkeltkontoer.

Bilagsjournal - Viser alle bilag og med navn pa debet/kredit kontonr. Kan sorteres pa dato og bilagsnr,
stigende eller synkende.

Reskontro.

Ars- og mva-rapport
Neeringsoppgave - Viser neeringsoppgave (side 2 og 3).

Kontrollrapport MVA —

MVA-Oppgave - Rapporten vises kun dersom MOMS er valgt inn i innstillinger.
Resultat og balanse

Arsresultat - Viser regnskapets resultat. Budsjett kan vises.

Manedsresultat — Viser resultat delt opp i maneder for hver konto.

Balanse — Viser balanse for valgt periode.

Bilag og budsjett
Bilagsjournal — Viser alle bilag for en gitt periode.

Budsijett i &r pr. maned — Viser arets busjett per maned.




Budsjett i ar og i fjor — Viser arets og fijorarets budsijett.

Hovedbok
Hovedbok (full utskr) - Viser alle bilag satt opp under de kontonr (debet eller kredit) de tilhgrer med
summer pr kontonr. Det er mulig & velge enkeltkontoer.

Reskontro
Reskontro — Viser alle poster pr. kunde/leverandar.

Reskontro — fakturastatus — Viser status pa fakturaer for regnskapet.
Leverandgr — reskontro — Viser reskontro gruppert pa leverandgrer.
Lev. Gjeld — fakturastatus — Viser Leverandgrgjeld og fakturastatus gruppert pa leverandarer.
Faktura
Faktura kunder — Viser fakturaer for angitt periode, man kan ogsa filtrere pa &pne/lukkede fakturaer og

kundenummer.

Faktura — Leverandgrer — Viser leverandgrfakturaer for gitt periode, og man kan filtrere pa
apne/lukkede fakturaer sam leverandgrnummer.

Kundefaktura — Status — Viser status pa fakturaer, man kan velge for en gitt periode, eller filtrere pa
fakturatype og —kundenummer.

Leverandgrfaktura — Status — Vises status pa leverandgrfakturaer, man kan velge for en gitt periode,
eller filtrere pa fakturatype og

Kunde / Leverandgr
Kundeliste — Lister opp kunder.

Leverandgrliste — Lister opp leverandgrer.

Revisjon
Saldobalanse — Viser saldobalanse for valgt regskapsar
Verktgylinje
E-d NERAE /-0 168 - ;@ Page 1 of1 o@D A [o]A

Under valgene for regnskap, ar og rapportgruppe ligger verktgylinjen for rapporter. Funksjonene som er
tilgjengelige fra venstre mot hgyre er som falger.

- = =

e Apne fil - Her kan man velge, og &pne rapportfiler.

e Rapportparametere — denne knappen vil forelgpig veere avslatt for brukere.

e Utskriftsvisning — denne knappen vil forelgpig veere avslatt for brukere.

e Utskriftsformat — her kan man velge papirstarrelse og orientering pa utskriften.
o  Utskrift

o Reflow — gjgr en oppdatering av rapporten med eventuelle nye parametere.

e Stopp

-3 2318% - @

e Zoom verktgy — man kvelge & zoome inn eller ut
e Zoom ut —trykk pa (-) for & zoome ut
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%

Skalering — velg prosentverdi for forstarrelse
Zoom inn — trykk pa (+) for & zoome inn

Page 1 nf4®@ @vv

Navigasjonsfane — trykk pa denne knappen for & fa opp et sidepanel for navigasjon
Farste side

Forrige side

Sidevalg — i dette feltet kan man legge inn gnsket sidetall og trykke enter

Neste side

Siste side

Forrige visning

Neste visning

S E]FE:

Enkeltsidevisning

Kontinuerlig visning
Dobbeltsidevisning

Dobbeltside kontinuerlig visning

Handverktay — for flytting av forhandsvisningen pa skjermen
Tekstvelger — for & merke tekst i rapporten
Sgkeverktay — for & sgke etter tekst i rapporten




Kontoplan

Nr: Konto
Anleggsmidler
Eget Inventar, utstyr

Forskuddsleasing

Omigpsmidler
Varelager EZ Hoved

Varelager Hest

Nedskriving varelager ukurans
Kunder, debitorer

Andre Kortsiktige fordringer

Oppgjerskonto for avgifter

Rapporten inneholder fglgende felt:
e KontoNr

e KontoNavn

e Mvakode

Kontoer er gruppert pa kontotype

Hovedbok (Saldo pr. bilagsdato

Hovedbok

Dato Debet Bilagur, Linje

2008

MVA kode:

2008

Bilagstekst

Dyrebutikken

Fakturanr.

Konto: 1397 Forskuddsleasing

01.01.2008 27 776,00
01.01.2008
01.02.2008
01.03.2008
01.04.2008
01.05.2008
01.06.2008
01.07.2008
01.08.2008
01.09.2008
01.10.2008
01.11.2008
01.12.2008
26.03.2015 12 497,00

Inngaende balanse

Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Leasing fordeling forskudd pr.mnd nov
Leasing fordeling forskudd pr.mnd
Utgaende balanse

oo 0o o000 oo oo

SUM kfo.

Konto: 1400 Varelager EZ Hoved

01.01.2008 396 000,00
31.12.2008 15 000,00
31.12.2008 30 000,00
26.03.2015 441 000,00

Inngaende balanse

Varetelling EZ Hovedbutikk, akning
Nedskriving lager ukurans
Utgéende balanse

SUM kto. 45 000,00

Rapporten inneholder falgende felt:

e Dato
° Debet




Kredit

Bilagsnr
Linjenummer
Tekst
Fakturanummer

Filtrere kontoer for rapporten

e Velg fra- og til-kontonummer gverst i skjermbildet, og trykk «Vis». Denne funksjonen er meget nyttig for a
skrive ut f.eks. kun konto "Bankkonto" for avstemming mot kontoutskriften fra banken.

Rapporten har bilagssummering.

e  Skriver ut delsum for bilag med flere poster. Automatisk bilagssummering dersom flere bilag benytter
samme bilagsnr, slik at avstemming mot f.eks. bankens kontoutskrift blir enklere.

Bilagsjournal

Bilagsjournal 2008 Dyrebutikken
Bilagsnr. 0 Dato: 01.01.2008
Bilagstekst:  Apningsstatus
Kontonr. Faktura Kunde Avd. Debet Kredit Linjetekst
1397 Forskuddsleasing 0 0 7776,00 0,00 Apningsstatus
1400 Varelager EZ Hoved 0 0 36 000,00 0,00 Apningsstatus
1401 Varelager Hest ] 0 14 000,00 0,00 Apningsstatus
1901 Kontant dagsomsetning 0 0 37 150,00 0,00 Apningsstatus
1920 Bank innskudd, 53610692067 0 0 1446301 0.00 Apningsstatus
1950 Skattetrekkskonto 53610692075 0 0 1506811 0.00 Apningsstatus
2000 Innskutt egenkapital 0 0 0,00 0000,00 Apningsstatus
2050 Annen egenkapital 0 0 0,00 4736,66 Apningsstatus
2180 Palopt Feriepenger 0 0 0,00 920000  Apningsstatus
2400 Leverandor, kreditorer 1 0 0,00 607700 Apningsstatus
2500 Betalbar skatt, ikke utlignet 0 0 0,00 3469,00 Apningsstatus
2600 Forskuddstrekk lonn 0 0 0,00 5 000,00 Apningsstatus
2740 Oppgjerskonto for avgifter 0 0 0,00 5896.00 Apningsstatus
2770 Skyldig arbeidsgiveravgift 0 0 0,00 4 590,00 Apningsstatus
2785 Palopt arb.giv.avgift pa feriepenc [} 0 0,00 2707.00 Apningsstatus
2910 Mellomvaerende Linn 0 0 0,00 8490,98 Apningsstatus
2931 Avsatt lonn innbet. pl. aga-p! 0 0 0,00 8 000,00 Apningsstatus
2990 Kortsiktig gjeld, annen 0 0 0,00 0000,00 Apningsstatus
2400 Leverandor, kreditorer 2 0 711676 0,00 Apningsstatus
2400 Leverandor, kreditorer 6 0 722601 0,00 Apningsstatus N
Rapporten inneholder fglgende felt:
e Bilagsnr
e Dato
e Fakturanr (f:nr) hvis Fakturanr er valgt i Innstillinger
e Kontonummer
e Bilagstekst
e Linjetekst
e Kundenummer
e Avdelingsnummer
o Debetbelgp
o Kreditbelgp

Bilagsjournal har bilagssummering.

e  Skriver ut BilagSum pr debet/kredit konto for bilag med flere poster (samlebilag).




Reskontro

Reskontro 2008 Dyrebutikken

Dato Bilagnr. Faktura Debet Kredit Tekst

310

01.01.2008 0 6500,00 Apningsstatus

21.01.2008 38 29 3 500,00 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
21.01.2008 39 30 3 000,00 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
17.02.2008 151 34 591,20 Utgdende faktura\170308 - Forsvarets regnskapsadm.
17.02.2008 151 34 147,80 Utgdende faktura\170308 - Forsvarets regnskapsadm.
17.03.2008 288 34 739,00 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
21.05.2008 566 38 4722,00 Utgaende faktura\210608 - Forsvarets regnskapsadm.
21.05.2008 566 38 1180,50 Utgéende faktura\210608 - Forsvarets regnskapsadm.
19.06.2008 701 39 5571,20 Utgdende faktura\190708 - Forsvarets regnskapsadm.
19.06.2008 701 39 1392,80 Utgdende faktura\190708 - Forsvarets regnskapsadm.
21.07.2008 840 39 6 964,00 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
01.08.2008 970 38 5902,50 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
02.11.2008 1438 41 1904,00 Utgaende 1208 - F

02.11.2008 1438 41 476,00 Utgéende 1208 - F

02.11.2008 1439 42 3432,00 Utgéende 1208 - F

02.11.2008 1439 42 858,00 Utgaende 1208 - F

02.12.2008 1576 42 4290,00 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
15.12,2008 1577 41 2 380,00 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
Saldo 310 F 0,00 0,00

506 Nidaros Brukshundklubb v

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Dato

Bilagsnr

Fakturanr

Debetbelgp

Kreditbelgp

Linjetekst
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Neeringsoppgave

&

Skatteetaten Naringsoppgave 1 2008

For ANS/DA og d mv. som driver vir uten 3 veere etter
regnskapsloven, men som har bokfaringsplikt etter il Vedlegg til i

Den naeringsdrivendes/selskapets navn, adresse mv.: Reguskapwoeriods | Fra 01.01.2008 | Ti |26.03.2015
Navn Dyrebutikken

Antall arsverk

Forretningsadresse (For selskaper) (11 sffer) utfort av ansatte

Postnr /-sted

Harvirksomhaten skitel nesringsadresse A WA h i

T Ja O ""O regar mouim.:m,.nmempn? ¥ O Nei O
Hyis ja, har virksomheten etablert orcningen i wad ]

Ekstern regnskapsforer: P lavens iovan? ¥ wO WO

"~ [Regoskapstorers

Regnskapsferers navn

Forretningsadressa Postnr /-sted I
Er naeringsop utar Er regnskapet fort av z
bl O 1 O ne [ Qu QO n

Varelager 31122008 31.12.2007

0110 Révarer og innigepte

0120 Varer under tilirkning

0130 Ferdige

0140 for videresalg

Kun for 0150 Buskap -

Jordbruk

0165 _Rein, pelsdyr i lager

numn - overf alle tl post 1495 og (unntatt jordbruk) til SA postd 4.3

Bruttofortjeneste pa innkjepte varer for videresalg

Neeringsoppgave rapport
e Naeringsoppgave fgrste side, viser RESULTATREGNSKAP (side 2 i neeringsoppgaven).

¢ Denne oppgaven benyttes til utfylling av den offisielle neeringsoppgaven.




Kontrollrapport MVA

Dyrebutikken MVA Kontrollrappport
Periode: 01.03.2005 - 30.04.2005

Bilagnr. Grunnlag Beregnet MVA Bokfart MVA Differanse
2 46,80 11,70 1,70

8 260,00 65,00 65,00

13 40,00 10,00 10,00

15 314,88 78,72 78,72

17 21,60 540 540

19 23320 58,30 58,30

20 2320 580 5,80

21 37,20 9,30 9,30

26 148,80 37,20 37,20

33 7240 18,10 18,10

34 24760 61,90 61,90

37 15 572,80 389320 388320

39 1701,60 42540 42540

40 19 182,05 479551 479551 0,00

Rapporten inneholder fglgende felt :

Bilagsnr
Grunnlag
Beregnet MVA
Bokfart MVA
Differanse
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MVA-Oppgave

Dyrebutikken 2008 MVAOPPGAVE
RF-0002 g gsoppgaver for: 2008 (To manedlig)
Post OMSETNINGSOPPGAVE FOR TERMINEN: 0.0.-0.0. Grunnlag Beregnet avgift
1 Samlet omsetning og uttak innenfor og utenfor merverdiavgiftsioven ]
2 Samlet omsetning og uttak innenfor mva-loven. Summen av post 3.4.5 og 6. Avgift ikke medregnet ]
3 Omsetning og uttak | post 2 som er fritatt for merverdiavgift 0
4 Omsetning og uttak | post 2 med standard sats, og beregnet avgift 0 0
5 Omsetning og uttak | post 2 med middels sats, og beregnet avgift 0 + 0
] Omsetning og uttak i post 2 med lav sats, og beregnet avgift 0 + Q
7 Beregningsgrunnlag for tienester kjopt i utiandet, og beregnet avgift med hoy sats 0 + [}
8 f ettiget inngéende avgift, standard sats - 0
9 Fradragsberettiget inngdende avgift, middels sats - (]
10 Fradragsberettiget inngdende avgift, lav sats - 0
1 AVGIFT A BETALE 0

Momsoppgaven er i overensstemmelse med rapporten som skal sendes inn til skattekontoret.

e MOMS rapporten har en kontroll p& at mva % er korrekt. Feil kan kun oppsta dersom en manuelt endrer i
MOMS bilagene.

e Det er enkelt & benytte mer enn ett MOMS regnskap pa samme PC ved at momsperioden falger det
enkelte regnskap.

e En kan ogsa skrive ut moms rapporter fra tidligere perioder, ved & velge periode i alternativene for
rapporten p& menylinjen.




Manedsresultat

Resultat pr. mnd 2008 Dyrebutikken

Kontonr. Navn Jan Feb Mar Apr. Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Des 4 Budsjett
3000 Salg awgiftspliktig 165992 191625 169723 184141 3765 196627 226738 232585 298550 250210 210567 281407 2552931
Sum 166982 191625 169723 184141 213765 196627 226738 232585 228550 250210 20667 281407 2552 931
4000  Varelgep ravarer inkl. frakier
4300 Innkjap av varer for videresalg 67141 116294 65630 129418 134445 88080 114902 163847 148877 189181 124567  -22901 -1 485 282
5000 Lenn -27 360 20000 10000 -10000 4074 5600 17400 -13800  -13000 -113000 234 234
5020  Feriepenger 2790 2040 020 1020 415 571 A4 1407 14382 -115% -36 945
5000  Peridisering lann, variabel -138 000 -138 000
5092  Feriepenger, variabel 14076 14076
5210  Fritelefon innb.pl. agapl. -4 000 -4 000
5211 Motkonto Fritelefon 4000 4000
5400  Arbeidsgiveravgit 4250 3106 4553 1553 632 869 2702 2142 22471 39567 78845
5912 Overtidsbespisning 577 265 1208 689 -388 944 568 798 735 -85 93 690 7 849
6300  Leieav lokaler (Husleie) 9538 15938 12738 12738 2738 12738 12738 12738 12738 12738 12738 12738 -152 861
6340  Stramilys og varme -1600 -3606 2343 2705 747 2640 14 640
6350  Alarmabonsment 879 03 903 903 3588
6391  Renhold matenell -158 2088 -50 233 2492 5021
6440  Leiefleasing transporimidier £405 5313 9149 41545 6435 6468 5468 6716 6719 6848 6766 6 766 -86 658
6500  Inventar under 15000 2191 -802 3329 32 -89 6423
6700  Regnskapsfpring, adm 2500 -19 600 22 100
6701  Konsulent honorarer -800 48 848
6800  Kontorrekvisita 3232 532 M9 109 556 2911 28644 1749 484 760 1762 734 42679
6860  Mote, kurs, oppdatenng ol 1250 -300 3460 1220 5085 560 219 29 630 13812
6890  Annen kontorkostnad 282 52 344
6900  Telefon, mobillf, fax 589 1142 889 3572 557 1198 -3485 1591 -1048 4008 -997 24 384
6901  Porto 16 -100 -100 39 39 A7 -149 660
7000 Bil Drivstoff 1601 819 2660 999 1567 1440 1560 2964 1225 2428 781 1327 -19 370
7020 Bil Vediikehold -39 320 4019 18 -56 -100 4654
7090  Bil Annen kostnad 6000 60 225 6285
7130 Reisekosinad oppg pl. natttilegg -800 2140 400 3340

Rapporten inneholder fglgende felt:
e Kontonummer

Kontonavn

[Maneder]

Arsresultat

Budsijett

Rapporten viser resultat for regnskapets valgte ar, fordelt pad maned.
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Balanse

Dyrebutikken pr. 31.12.2005 BALANSE
Atonr Regn. i jor
Eiendeler
Omlepsmidier
1400 Varelager 309 000,00
1500 Kunder, debitorer 1690,00
1570 Andre kortsiktige fordringer 13 360,00
1840 Oppgjerskonto for avgifter 60 660,00
1901 Kontant dagsomsetning 2 600,00
1920 Bank innskudd, 53610692067 117 150,51
Sum Omlepsmidler 504 460,51
SUM Eiendeler 504 460,51
Egenkapital og gjeld
Egenkapital

Rapporten inneholder fglgende felt:
e Kontonummer
e Kontonavn
e Kontosum
e Regn. I fjor




Arsresultat

Dyrebutikken 2008 ARSRESULTAT

Kontonr  Kontonavn

RESULTATREGNSKAP
Driftsinntekter

3000 Salg avgifispliktig 255293123 2097 022,20
SUM Driftsinntekter 255293123 2097 022,20

Driftsutgifter

Innkjep av varer for videresalg -146528243  -1323456,37
Fremmedytelse 0,00 -5 000,00
Lenn -234 234,00 -160 000,00
Feriepenger -36 945,00 -19 200,00
Peridisering lonn, variabel ~-138 000,00 -128 000,00
Feriepenger, variabel -14 076,00 0,00
Fri telefon innb.pl. aga.pl. -5239,00 0,00
Motkonto Fri telefon 5239.00 0,00
Arbeidsgiveravgift -78 844,72 -25 267,00
Overtidsbespisning -7848,79 -7 687,76
Leie av lokaler (Huslele) -152 860.80 -110 535,20
Vedlikehold lokaler 0,00 -1135,00
Strem/Lys og varme -14 639,90 0,00
Alarmabonement -3 588,00 -3516,00
Renhold materiell -5021,36 -1673.84
Leie/leasing transportmidier -86 657.80 -74 371,44
Inventar under 15000 -6 422,56 -43 588,75

Rapporten inneholder fglgende felt:

Kontonr
KontoNavn
KontoSum
Regnskap i fjor
Budsijett

Regnskapet i fjor og arets budsjett evt. fjorarets budsjett kolonner, vises avhengig av hva en har valgt i
regnskapets Innstillinger. Budsjett avvik kan ikke vises sammen med Budsijett i fjor (0og motsatt).

Arsresultat kan vise en kolonne for budsjett, budsijett i fjor, regnskap i fjor.

e Budsjett kan vises som en kolonne i Arets Resultat rapporten. For at budsjett skal vises, ma "Budsjett" veere
valgt i innstillinger.
e Budsjett i fjor kan vises som en kolonne i Arets Resultat rapporten. For at budsjett i fjor skal vises, m&
"Budsjett i fjor" vaere valgt i innstillinger.
e Regnskap i fjor kan vises som en kolonne i Arets Resultat rapporten. For at regnskap i fjor skal vises, ma
"Regnskap i fjor" vaere valgt i innstillinger.
e Budsjettavvik (som viser differanse mellom budsjettet og regnskapet) kan vises som en kolonne i
rapporten. En kan ogsa vise prosentvis avvik. En kan velge & vise budsjettall i hele kroner for & fa
bedre oversikt. For at budsjett skal vises, ma "Budsjett" veere valgt i innstillinger.
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Bilagjournal

Dyrebutikken - 2005 Bilagsjournal
Periode: 01.01.2005 - 31.12.2005
Konto Linjetekst Faktura Kunde Avd. Debet Kredit
Bilag 1 - 07.04.2005

1920 Bank innskudd, 53610692( Privatinnskudd av Aksjekapital 110 001,00

2000 Innskutt egenkapital Privatinnskudd av Aksjekapital 110.001,00
Total bilag 1 110 001,00 110 001,00
Bilag 2 - 07.04.2005

1900 Kontanter Renholdmatriell Gulvklut, Bunnpris 46,80

6391 Renhold materiell Renholdmatriell Gulvklut, Bunnpris 46,80

1900 Kontanter Renholdmatriell Gulvklut, Bunnpris 11,70

2710 Inngende merverdiavgift  Renholdmatriell Gulvklut, Bunnpris 11,70

Rapporten inneholder fglgende felt:

Konto
Linjetekst
Faktura
Kunde
Avdeling
Debet
Kredit




Budsjett i ar pr. maned

. .o o "
Budsjett i ar pr.maned 2008 Dyrebutikken
Andre Driftskostnader Jan Feb Mar Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Des Sumiar Sumifjor
6010  Ordinzer avskriving 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6100 Frakt og transport v/ 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6101  Toll og spedisjon 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6300 Lele av lokaler 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 110537,00
6301 Vedlikehold lokaler 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 113500
6340 Strom/Lys og varme 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6350 Alarmabonement 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 175800
6390 Renovasjon, vann, 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6391 Renhold materiell 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6400 Leasing og leie 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6420 Leie datasystemer 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6440 Leielleasing 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 7498300
6500 Inventar under 15000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 23510,00
6700 Regnskapsforing, adm 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14 000,00
6701  Konsulent honorarer 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6702  Leid person via Stj. 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000  4139,00
6800 Kontorrekvisita 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 1422300
6801  Trykking, brosjyrer 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6802 Litteratur, tidsskrift 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000  1181,00
6860 Mote, kurs, 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000  1248,00
6890 Annen kontorkostnad 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
6900  Telefon, mobiltl, fax 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 17121,00
6901 Porto 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 349,00
7000 Bl Drivstoff 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 1876400

Rapporten viser oversikt over manedsvis budsjettering per konto for inneveerende ar. | tillegg vises sum for
kontoen for i ar, samt i fjor.
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Budsjett i ar og i fjor

Budsjett i ar og i fjor 2008 Dyrebutikken

Andre Driftskostnader lar 1 fjor
6010 Ordineer avskriving 0,00 0,00
6100 Frakt og transport v/varesalg 0,00 0,00
6101 Toll og spedisjon 0,00 0,00
6300 Leie av lokaler (Husleie) 0,00 110537,00
6301 Vedlikehold lokaler 0,00 1135,00
6340 Strom/Lys og varme 0,00 0,00
6350 Alamabonement 0,00 1758,00
6390 Renovasjon, vann, aviep 0,00 0,00
6391 Renhold materiell 0,00 0,00
6400 Leasing og leie 0,00 0,00
6420 Leie datasystemer 0,00 0,00
6440 Leie/leasing transportmidler 0,00 74 983,00
6500 Inventar under 15000 0,00 23510,00
6700 Regnskapsforing, adm 0,00 14 000,00
6701 Konsulent honorarer 0,00 0,00
6702 Leid person via Stj. Personal 0,00 4 139,00
6800 Kontorrekvisita 0,00 14 223,00
6801 Trykking, brosjyrer 0,00 0,00
6802 Litteratur, tidsskrift 0,00 1181,00
6860 Mote, kurs, oppdatering o.l. 0,00 1248,00
6890 Annen kontorkostnad 0,00 0,00 5

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Kontonummer
e Budsjettiar
e Budsjett i fjor

Rapporten viser kontovise budsjett-tall for inneveerende ar, samt fijoraret.




Hovedbok (full utskr)

Hovedbok 2008 Dyrebutikken
Dato Debet Kredit Bilagnr. Linje  Bilagstekst Fakturanr.
Konto: 1397 Forskuddsleasing
01.01.2008 27 776,00 Inngaende balanse
01.01.2008 1389.00 2 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd 0
01.02.2008 1389,00 122 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd o
01.03.2008 1389,00 260 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd 0
01.04.2008 1389.00 385 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd 0
01.05.2008 1389,00 530 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd 0
01.06.2008 1389,00 675 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd 0
01.07.2008 1389.00 809 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd 0
01.08.2008 1389.00 937 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd 0
01.09.2008 1389,00 1096 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd 0
01.10.2008 1389,00 1245 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd o
01.11.2008 1389.00 1401 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd nov 0
01.12.2008 138900 1548 1 Leasing fordeling forskudd pr.mnd o
26.03.2015 12 497,00 Utgaende balanse

SUM kto. 1397 16 668,00

Konto: 1400 Varelager EZ Hoved
01.01.2008 396 000,00 Inngaende balanse

31.12.2008 15 000,00 1685 1 Varetelling EZ Hovedbutikk, ekning o
31.12.2008 30 000,00 1687 1 Nedskriving lager ukurans 0
26.03.2015 441 000,00 Utgéende balanse

SUM kfo. 1400 45 000,00 M

Rapporten inneholder fglgende felt:

Dato
Debetbelgp
Kreditbelgp
Bilagsnummer
Linjenummer
Tekst
Fakturanr

Utskrift av KUN en konto.

e Velg et kontonr (fra nedtrekksmenyen "Velg kontonr fra/til)". Denne funksjonen er meget nyttig for a skrive
ut f.eks. kun konto "Bankkonto" for avstemming mot kontoutskriften fra banken.

Rapporten har bilagssummering.

e  Skriver ut delsum for bilag med flere poster. Automatisk bilagssummering dersom flere bilag benytter
samme bilagsnr, slik at avstemming mot f.eks. bankens kontoutskrift blir enklere.
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Reskontro — Fakturastatus

Reskontro - Fakturastatus 2008 Dyrebutikken
Dato Bilagnr. Faktura _ Forfall Status Debet Kredit  Tekst

310 Forsvarets regnskapsadm.[NB02463]

21.01.2008 38 29 LUKKET 350000 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
21.01.2008 39 30 LUKKET 300000 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
17.02.2008 151 34 LUKKET 591,20 Utgaende faktura\170308 - Forsvarets regnskapsadm.
17.02.2008 151 34 LUKKET 147,80 Utgaende faktura\170308 - Forsvarets regnskapsadm.
17.03.2008 288 34 LUKKET 739,00 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
21.05.2008 566 38 LUKKET 4722,00 Utgaende faktura\210608 - Forsvarets regnskapsadm.
21.05.2008 566 38 LUKKET 1 180,50 Utgaende faktura\2 10608 - Forsvarets regnskapsadm.
19.06.2008 701 39 LUKKET 5571,20 Utg&ende faktura\190708 - Forsvarets regnskapsadm.
19.06.2008 701 39 LUKKET 1392,80 Utgaende faktura\190708 - Forsvarets regnskapsadm.
21.07.2008 840 39 LUKKET 696400 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
01.08.2008 a70 k1] LUKKET 590250 Betaling mottatt av utsendt faktura - Forsvarets r
02.11.2008 1438 a1 LUKKET 1904,00 Utgdende faktura\021208 - Forsvarets regnskapsadm.
02.11.2008 1438 41 LUKKET 476,00 Utgaende faktura\021208 - Forsvarets regnskapsadm.
02.11.2008 1439 42 LUKKET 3432,00 Utgaende faktura\021208 - Forsvarets regnskapsadm.

Rapporten inneholder fglgende felt :
Dato

Bilagsnummer

Fakturanummer

Forfallsdato

Status

Debet

Kredit

Tekst

Rapporten viser status pa fakturaer for valgt regnskapsar. Man kan ogsa velge & vise kun &pne eller lukkede
fakturaer, samt avgrense resultat ved & legge inn fra- og til-kontonummer.




Leverandgr-reskontro

Leveranderreskontro 2008 Dyrebutikken
Dato Bilagnr. Faktura Debet Kredit Tekst

1 Zoo Partner

01.01.2008 0 6 077,00 Apningsstatus

20.01.2008 20 76260 4 626,40 Fakt Dyremat/-utstyr\190208 - Zoo Partner [9315155
20.01.2008 20 76260 1 156,60 Fakt Dyremat/-utstyr\190208 - Zoo Partner [9315155
22.01.2008 108 75820 6 077,00 Bet. - Zoo Partner [931515551]

18.02.2008 238 76260 5 783,00 Bet. - Zoo Partner [931515551]

24.02.2008 141 76748 5103,60 Fakt Dyremat/-utstyri250308 - Zoo Partner [9315155
24.02.2008 141 76748 1 275,90 Fakt Dyremat/-utstyri250308 - Zoo Partner [9315155
16.03.2008 271 77110 3770,80 Fakt Dyremat/-utstyr\150408 - Zoo Partner [9315155
16.03.2008 271 77110 942,70 Fakt Dyremat/-utstyr\150408 - Zoo Partner [9315155
25.03.2008 370 76748 6 379,50 Bet. - Zoo Partner [931515551]

15.04.2008 500 77110 471350 Bet. - Zoo Partner [931515551]

27.04.2008 414 77779 3 576,80 Fakt Dyremat/-utstyr\270508 - Zoo Partner [9315155
27.04.2008 414 77779 894,20 Fakt Dyremat/-utstyr\270508 - Zoo Partner [9315155
17.05.2008 554 78072 3 980,80 Fakt Dyremat/-utstyr\160608 - Zoo Partner [9315155
17.05.2008 554 78072 995,20 Fakt Dyremat/-utstyr\160608 - Zoo Partner [9315155
27.05.2008 600 77779 4471,00 Bet. - Zoo Partner [931515551]

08.06.2008 678 78377 2 106,80 Fakt Dyremat/-utstyr\080708 - Zoo Partner [9315155
08.06.2008 678 78377 526,70 Fakt Dyremat/-utstyr\080708 - Zoo Partner [9315155

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Dato

Bilagsnummer

Fakturanummer

Debet

Kredit

Tekst

Rapporten viser reskontro for leverandgrer. Man kan ogsa avgrense utvalget ved a velge fra- og til-dato i
rapportens kriterier.
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Lev. Gjeld - fakturastatus

Leveranderreskontro - Fakturastatus 2008 Dyrebutikken
Dato Bilagnr.  Faktura Forfall Status Debet Kredit Tekst

298 DnB NOR

02.07.2008 811 117708 LUKKET 694,00  Fakt DnB betterm'010808 - DnB NOR [984851006]
02.07.2008 811 117708 LUKKET 17350  Fakt DnB betterm\010808 - DnB NOR [984851006]
01.08.2008 1030 117708 LUKKET 867,50 Bet. - DnB NOR [984851006]

02.10.2008 1249 802728 LUKKET 695,00  Fakt DnB betterm'011108 - DnB NOR [984851006]
02.10.2008 1249 802728 LUKKET 173,75  FaktDnB betterm'011108 - DnB NOR [984851006]
03.11.2008 1509 802728 LUKKET 868,75 Bet. - DnB NOR [984851006]

Sum omsetning : 1738,25 1736,25

299 DnB NOR Finans

02.01.2008 7 516856 LUKKET 688,00 DnB Term ISDN'010208 - DnB NOR Finans[920953743]
02.01.2008 7 516856 LUKKET 172,00 DnB Term ISDN\010208 - DnB NOR Finans[920953743]
04.02.2008 221 5168586 LUKKET 860,00 Bet. - DnB NOR Finans[920953743]

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Dato

Bilagsnummer

Fakturanummer

Forfallsdato

Fakturastatus

Debet

Kredit

Tekst

Rapporten viser leverandgrreskontro, samt fakturastatus.

Rapporten viser status pa fakturaer for valgt regnskapsar. Man kan ogsa velge & vise kun apne eller lukkede
fakturaer, samt avgrense resultat ved & legge inn fra- og til-kontonummer.




Reskontro

Dyrebutikken - 2005 Reskontro

Dato Bilagnr. Faktura Debet Kredit  Tekst
1 Zoo Partner

12.05.2005 169 1 3000,00 Andel Skiltreklame - Zoo Partner
12.05.2005 169 1 750,00 Andel Skiltreklame - Zoo Partner
12.05.2005 170 2 7 200,00 Andel Annonse - Zoo Partner
12.05.2005 170 2 1800,00 Andel Annonse - Zoo Partner
29.05.2005 219 1 3750,00 Kreditnota - Zoo Partner
29.05.2005 219 2 9 000,00 Kreditnota - Zoo Partner

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Dato

Bilagsnummer

Fakturanummer

Debet

Kredit

Tekst
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Faktura Kunder

Faktura - kunder 2005 Dyrebutikken

Dato Bilagnr. Faktura Forfall Status Debet Kredit Tekst

1 Zoo Partner

12.05.2005 169 1 BilagForfallsDa LUKKET 3 000,00 Andel Skiltreklame - Zoo Partner
12.05.2005 169 1 E;\IagForfaIlsDa LUKKET 3 000,00 Andel Skiltreklame - Zoo Partner
12.05.2005 169 1 E;\IagForfaIlsDa LUKKET 750,00 Andel Skiltreklame - Zoo Partner
12.05.2005 169 1 Ei‘\lagForfallsDa LUKKET 750,00 Andel Skiltreklame - Zoo Partner
29.05.2005 219 1 Ei‘\lagForfallsDa LUKKET 375000 Kreditnota - Zoo Partner
29.05.2005 219 1 Ei‘\lagForfallsDa LUKKET 375000 Kreditnota - Zoo Partner

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Dato

Bilagsnummer

Fakturanummer

Forfallsdato

Status

Debet

Kredit

Tekst




Faktura Leverandgrer

Faktura - Leveranderer 2005 Dyrebutikken
Dato Bilagnr.  Faktura Forfall Status Debet Kredit Tekst

1 Zoo Partner

17.04.2005 102 589721 LUKKET 593040  Fakt Dyremat/-utstyr\170505 - Zoo Partner
17.04.2005 102 589721 LUKKET 148260  Fakt Dyremat-utstyr - Zoo Pariner
17.04.2005 103 589722 LUKKET 593040  Fakt Dyremat/-utstyr\150605 - Zoo Partner
17.04.2005 103 589722 LUKKET 148260  Fakt Dyremat/-utstyr - Zoo Partner
17.04.2005 104 589723 LUKKET 593040  Fakt Dyremat/-utstyr\150705 - Zoo Partner
17.04.2005 104 589723 LUKKET 148260  Fakt Dyremat/-utstyr - Zoo Pariner
17.04.2005 105 589724 LUKKET 11860,80  Fakt Dyremat/-utstyr\150805 - Zoo Partner
17.04.2005 105 589724 LUKKET 296520  Fakt Dyremat/-utstyr - Zoo Pariner

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Dato

Bilagsnummer

Fakturanummer

Forfallsdato

Status

Debet

Kredit

Tekst
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Kundefaktura — status

Rapporten inneholder fglgende felt :

Dyrebutikken

Status alle fakturaer pr. 31.12.2005

Kundefaktura - status

Fakturanr. Kunde Fakturabelep Saldo Fakturadato Forfall ant. dager Status
1 1 Zoo Partner 3750,00 0,00 12.05.2005 LUKKET
1 1 Zoo Partner 3750,00 0,00  01.09.2005 LUKKET
2 1 Zoo Partner 9 000,00 0,00 12.05.2005 LUKKET
2 1 Zoo Partner 9 000,00 0,00 01.09.2005 LUKKET
3 2 Royal Canin/Pet Food 3750,00 0,00 12.05.2005 LUKKET
3 2 Royal Canin/Pet Food 3750,00 0,00  01.09.2005 LUKKET

Fakturanummer
Kunde
Fakturabelgp
Saldo
Fakturadato
Forfall

Antall dager
Status




Leverandgrfaktura — status

Dyrebutikken Leveranderfaktura - status
Status alle fakturaer pr. 31.12.2005

Fakturanr. Kunde Fakturabelop Saldo Fakturadato Forfall ant. dager Status
5059564 550 Brenneysundregistrene 6 000,00 0,00 11.04.2005  11.04.2005 -264 LUKKET
1596 3 Monsen Sport 19 466,00 0,00 13.04.2005 13.04.2005 -262 LUKKET
2215786 300 If 8232,00 0,00 14.04.2005 14.04.2005 -261 LUKKET
589721 1 Zoo Partner 7 413,00 0,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 LUKKET
5897210 1 Zoo Partner 14 826,00 14826,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN
5897211 1 Zoo Partner 14 826,00 14 826,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN
5897212 1 Zoo Partner 14 826,00 14 826,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN
5897213 1 Zoo Partner 14 826,00 14 826,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN
5897214 1 Zoo Partner 14 826,00 14 826,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN
5897215 1 Zoo Partner 14 826,00 14826,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN
5897216 1 Zoo Partner 7413,00 7413,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN
5897217 1 Zoo Partner 7 413,00 7413,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN
5897218 1 Zoo Partner 7 419,00 7419,00 17.04.2005 17.04.2005 -258 APEN

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Fakturanummer

Kunde

Fakturabelap

Saldo

Fakturadato

Forfall

Antall dager

Status
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Kundeliste

Dyrebutikken - 2005 KUNDELISTE
Nummer Navn Inng.balanse Oms. Debet Oms. Kredit Utg.balanse
566 Agria Dyreforsikring

302 Autoindustri Trondheim

551 Belgisk Farehundklubb

552 Bergmyrs Malerservice

8 Bil Reklame

5909 Bole Norge

314 Breens Jaktutstyr AS

550 Branneysundregistrene

554 Canis AS

571 Casio

22 Cirkelen HS Engros

322 Dampsaga Zoo

313 Delang&Ekman AB

601 Det Norske Travselskap

607 DHL Express

6 DKSH Market Intelligence

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Kundenummer

Kundenavn

Inngaende balanse

Omsetning Debet

Omsetning Kredit

Utgaende Balanse




Leverandgrliste

Dyrebutikken - 2005 LEVERAND@RLISTE
Nummer Navn Inng.balanse Oms. Debet Oms. Kredit Utg.balanse
566 Agria Dyreforsikring 3813 3813 0
302 Autoindustri Trondheim 463 463 0
551 Belgisk Farehundklubb 200 200 0
552 Bergmyrs Malerservice 11908 11908 0
8 Bil Reklame 10225 10 225 0
599 Bole Norge 2034 2034 0
314 Breens Jakiutstyr AS 1974 1974 0
550 Bronngysundregistrene 6000 6000 0
554 Canis AS 656 656 0
571 Casio 1199 1199 0
22 Cirkelen HS Engros 20625 20 625 0
322 Dampsaga Zoo 7814 7814 0
313 Delang&Ekman AB 62229 62 229 0
601 Det Norske Travselskap 100 100 0
607 DHL Express 951 -851

Rapporten inneholder fglgende felt :
e Kundenummer

Kundenavn

Inngaende balanse

Omsetning Debet

Omsetning Kredit

Utgdende Balanse
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Tips og generell
regnskapsinformasjon

Regnskapets apningsbalanse

Kontroll av regnskapets apningsbalanse
Falgende gjelder for at regnskapet (kontoplan) er i balanse :

e Sum av apningsbalansene i kontonrserie 1000-2999 skal veere 0,00.
e Sum av dpningsbalansene i kontonrserie 3000-8999 skal veere 0,00.
e Differanse (sum av alle dpningsbalanser) skal veere 0,00.

e Apningsbalansebelgpene som settes inn i kontonrserie 1000-1999 (bankinnskudd, kontanter og
inventar) er positive verdier og legges inn uten a angi fortegn.

e Apningsbalansebelgpene som settes inn i kontonrserie 2100-2999 (gjeld/I&n) er negative verdier og
legges inn med minustegn(-) foran belgpet.

e Apningsbalansebelgpet som settes inn i kontonrserie 2000-2099 (egenkapital) er lik differansen mellom
de positive verdier i kontonrserie 1000-1999 (bankinnskudd, kontanter og inventar) og de negative
verdier i kontonrserie 2100-2999 (gjeld/Ian) og blir vanligvis en positiv verdi (dvs. at foreningen/laget har
positiv egenkapital). For at regnskapets apningsbalanse skal bli i balanse ma en sette inn denne
verdien med motsatt fortegn (dvs. minustegn(-)) i apningsbalansen i konto 2000 Innskutt egenkapital.
(Motsatte fortegn om Foreningen/laget har negativ egenkapital).

Dette belgpet ma altsd du som skal legge inn dpningsbalansen ved farste gangs bruk av alphareg,
beregne selv. For de senere regnskapsar skjer dette automatisk ved programmets funksjon "Automatisk
overfgring til nytt ar”.

Belgpet beregnes altsa ved & summere apningsbalansebelgpene i kontonrserie 1000-1999 og s trekke
fra sum av dpningsbalansebelgpene i kontonrserie 2100-2999.

Til hjelp for & finne eventuelle feil, vises det en sum av alle pluss, og sum av alle minus belgp i
apningsbalansen.

Informasjon om apningsbalansen

Det er kun nar en tar i bruk regnskapet fgrste gang at en ma sette inn apningsbalansen.
En mé st& i KONTOPLAN mappen for & sette inn dpningsbalansen, klikk pa kolonnen "Apningsbalanse” pa
den kontoen en skal sette inn / endre (f.eks. konto 1920 Bankkonto), og skriv belgpet rett inn i feltet.

Apningsbalanse ma legges inn korrekt, og en ma alltid sette inn egenkapital med MOTSATT fortegn av det
som en har satt inn i bankkonto kontiene i kontoplanen fratrukket evt. gjeld/lan. En legger inn f.eks. kr
6000.- i f.eks. konto 1920 Bank innskudd kto. 1111.1111111, og f.eks. kr 500.- i en annen bankkonto f.eks.
konto 1921 Bank innskudd kto. 2222.2222222, og da ma konto 2000 Innskutt egenkapital settes til SUM




av belgpene i konto 1920 og 1921 med motsatt fortegn, dvs. her vil det bli kr -6500.-. Dette ma gjares slik
for at regnskapets apningsbalanse skal bli i balanse.

Mer detaljert forklaring om apningsbalansen

Apningsbalanse er det belgpet som er pa f.eks. bankkontoen pr 31.12, dvs. en ma ta utgdende balanse fra
forrige ars regnskap og legge inn i apningsbalansen pa bankkontoen (f.eks. konto 1920), og legge inn
motposten med motsatt fortegn i egenkapital kontoen.

Resultatet (sluttstatus) fra i fjor vil finnes i balansen i fijorarets regnskap. Det vil finnes pa bankkontoen
(f.eks. regnskaps konto 1920) eller/og som kontantbeholdning (konto 1900). | tillegg kan en ogséa ha
eiendeler som varelager m.m. som er fart i balansen, og dette ma ogsé legges inn i &pningsbalansen.
Disse skal da legges inn pa konti i 1000 serien (Eiendeler) og for at kontoplanen/apningsbalansen skal
veere korrekt regnskapsmessig ma motposten legges inn i egenkapitalen konto (f.eks. konto 2000) med
negativt fortegn.

Har en I&n ma dette fares inn i apningsbalansen i en 2000 serie konto (f.eks. 2290 langsiktig gjeld).
Lan/gjeld fgres alltid inn i &pningsbalansen som et negativt belgp (dvs. med — (minus) fortegn. Derfor ma
egenkapitalen reduseres tilsvarende. Det viktige er at sum av apningsbalansen i 1000 kontoserien skal
veere lik summen i 2000 konto serien (med motsatt fortegn), slik at egenkapitalkontoen méa “justeres” slik at
totalsummen blir 0. Det skal IKKE legges inn noe apningsbalanse i de andre kontoseriene (kontoserie 3000
og oppover), kun i 1000 og 2000 serien. Altsa tilsvarende det som vises i BALANSE rapporten fra fjorarets
regnskap.

Nar en har lagt inn &pningsbalansen er det klart til & postere bilag. Har en satt apningsbalansen feil, kan
den rettes nar som helst, pA samme mate som en retter alle bilag som en evt. farer feil.

Ved neste ars regnskap trenger en ikke & tenke pa apningsbalansen, den overfgres automatisk nar en er
ferdig med regnskapet og utfgrer funksjonen "Overfer til nytt ar".

Apningsbalansen fra fjorérets regnskap er tallene som fremkommer i rapporten RABALANSE.
Neste ars apningsbalanse er tallene som fremkommer i rapporten “BALANSE” ved arsavslutning.

Tips for fgring av inntekter og utgift

Normalt skal utgifter fgres i DEBET kontonr i 4xxx/5xxx/6xxx/7xxx serien, og i KREDIT kontonr i 1xxx
serien. Inntekter skal normalt fares i DEBET kontonr i 1xxx serien, og i KREDIT kontonr i 3xxx serien.

| enkelte tilfeller kan det vaere aktuelt & fare dette motsatt. Det er i hovedsakelig kun i tilfelle av at det er
opprettinger av feil fgringer (tilbake fgringer).

Regnskap metoder, bruk av kontant metoden og/eller
regnskap metoden

Den enkleste metode for fgring av regnskap er ved bruk av kontantmetoden. Det innebaerer at bilagene
fares etter hvert som innbetalingene mottas og nar regningene betales.

Den andre metoden, regnskapsmetoden, betyr at inntekten (bilaget) fares samtidig som fakturaen sendes.
Bilaget fares via en "kundekonto" i f.eks. 1500 serien, og nar pengene mottas feres det ett nytt bilag fra
"kundekontoen” til bankkontoen. Dette betyr at inntekten blir regnet fra den dato fakturaen sendes ut. Ifglge
norsk regnskapslovgivning er det regnskapsmetoden som skal benyttes. De fleste lag og foreninger velger
likevel for enkelhets skyld a fare regnskapet etter kontantmetoden.

Alphareg er velegnet for begge alternativer. Nar en velger a fare etter regnskapsmetoden, med
kunde/leverandar- reskontro, har programmet egne fakturarapporter som viser status pa hvem som har
betalt osv. Dette gjgres ved at det angis ett fakturanr pa hver faktura (hvert bilag).
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Tips om hvordan renteinntekter/renteutgifter skal fares

Renteinntekter kan fares som bilag i regnskapet som:

Dato: ddmmaa

Tekst: Renteinntekt
DEBET kto 1920 Bankinnskudd
KREDIT kto 8040 Renteinntekter
Belgp: 99999,99

Renteutgifter kan fares som bilag i regnskapet som:

Dato: ddmmaa

Tekst: Renteutgift

DEBET kto 8140 Rentekostnader
KREDIT kto 1920 Bankinnskudd

Belgp: 99999,99




Varelager ved oppstart firma

Nar det gjelder varelager ved oppstart, s& ma jo varene "komme fra ett sted”, de finnes ikke i ett nytt firma.
Hvis en IKKE har noe varelager ved oppstart, s& kommer varene inn etter hvert ved innkjap (fares som innkjgp
varelager til konto 4000 Varer innkjgpt). Konto 1400 Varelager ma da opprettes farst etter varetelling pr 31.12.
farste aret og bilaget som posteres da.

Hvis en gnsker & starte nytt firma med ett varelager, s ma det veere endel av innskutt egenkapital.

Varelager som innskutt egenkapital
Da ma det posteres med Debet (til) konto 1400 varelager og Kredit (fra) konto 2000 innskutt egenkapital. |
balanserapporten skal belgpet da st i pluss pa konto 1400.

Belgpet skal da settes som INNKJZPSPRIS (eks mva).
Tips! Utsalgsprisen beregnes ofte som ett PASLAG i innkjgpsprisen. F.eks paslag 2,5x (inkl mva).

Regneeksempel (ved 25% mva): Innkjgpspris ekskl mva * 2,5 = Utsalgspris INKL mva.
Skal du regne tilbake til innkjgpspris: Utsalgspris INKL mva / 2,5 = Innkjgpspris ekskl mva.

ps! Denne fortjenestemargin gjelder varer som en (f.eks. butikk) kjgper inn for videresalg, nar en selv
tilvirker varene er det sikkert andre mater & beregne utsalgspris pa.

Alternativ metode. Alternativt s& kunne du "kjgpe" disse varene fra deg selv (privat), bruk normal innkjapspris
og behandlet det som innkjgp fra hvilken som helst annen leverandgr.

OBS! Ved normal varekjap i lapet av aret, bruker du konto 4300 Varekjap, det er kun etter vareopptelling ved
arsslutt at du farer (justerer gking/minking) varelageret inn i konto 1400 varelager.

Hvordan utfere varetelling til konto 1400 — Varer pa lager

Varer pa lager vil normalt beholde sin kontosaldo gjennom hele aret, (med mindre en farer all
kjgp/salg via denne kontoen).

Salg av varer (inntekter) fares normalt pa (f.eks.) DEBET (til) konto 1900 Kontanter og/eller 1920
Bankkort og (f.eks.) KREDIT (fra) konto 3000 Inntekter.

Varekjap (faktura) fares normalt pA DEBET (til) konto 4300 Varekjagp og (f.eks.) KREDIT (fra)
konto 2400 Leverandgrer. Betaling av fakturaen fgres da selvsagt DEBET (til) konto 2400
Leverandgrer og (f.eks.) KREDIT (fra) konto 1920 Bank (som for vanlig leverandgrreskontro).

Dette gjer at konto 1400 varer pa lager ikke endres i lgpet av aret.

Det ma foretas varetelling (pr 31.12 hvert ar), og opptellinga ma kontrolleres med det som star i
"Balanse" rapporten pa konto 1400 varelager.

Reduksjon av varelager (enten)
Differansen mellom det som star p& konto 1400 og det som er telt opp. Nar det er FARRE varer i
vareopptellinga enn det er i regnskapet (balansen) pa konto 1400 Varelager.

Det fares ett bilag i regnskapet som:
Dato: 31123a
Tekst: Varetelling reduksjon
DEBET kto 4300 Varekjgp (eller konto 40xx)
KREDIT kto 1400 Varer pa lager
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Belgp: 9999,99
Det belgpet som er det varebeholdningen pr 31.12.AAAA skal reduseres med.

@king av varelager (eller)
Differansen mellom det som star p& konto 1400 og det som er telt opp. Nar det er MER varer i
vareopptellinga enn det er i regnskapet (balansen) pa konto 1400 Varelager. Har du 0.00 i konto 1400
Varelager fra far, sa ferer du det inn som gking av varelageret i ar. Neste ar vil ny varetelling vise om du ma
fare varetellinga opp som gking eller reduksjon.

Det fares ett bilag i regnskapet som:
Dato: 31123a
Tekst: Varetelling gking
DEBET kto 1400 Varer pa lager
KREDIT kto 4300 Varekjap (eller konto 40xx)
Belgp: 9999,99
Det belgpet som er det varebeholdningen pr 31.12.AAAA skal gkes med.

ps! Disse bilaget ma fgres med momskode 00 (uten moms).
ps! Det er det reelle (opptelte) varelager som fysisk ligger pa lageret som skal fgres inn.
ps! Belgpet som skal fgres inn (og som er telt opp) er INNKIZPSBELJPET UTEN MVA.

Tilleggsinformasjon om varetelling

@king/reduksjon av varelageret vil pavirke arets resultat, siden konto 43xx Varekjgp kun tar med det som er
solgt (tar ikke med varelageret). Dette er korrekt regnskapsmessig posteringer.

@king av varelageret vil gi lavere kostnader, og derved hgyere "Arets Resultat".

Reduksjon av varelageret vil gi hgyere kostnader, og derved lavere "Arets Resultat".

Vareopptelling méa gjgres minimum ved arsslutt pr 31.12.20xx.

Vareopptelling skal fgres fra utgiftskonto f.eks. 4300 til konto 14xx, slik at "overskudd/underskudd" for aret
20xx blir korrekt. OBS! Dette bilaget ma fgres med momskode 00 (uten moms).

Vareopptellingslister
Slike lister skal ha rubrikk for: Varenavn, utsalgspris, innkjgpspris, antall, sum innkjgpspris pr vare.
Utsalgsprisen er kun med som informasjon hvis en eventuelt gnsker & beregne avansen.

D.v.s. at giennom hele aret skal innkjap fares direkte til utgiftskonto f.eks. 4300, og salg direkte til
inntektskonto f.eks. 30xx, som normalt gjennom aret.

Hvis du teller opp f.eks. med utsalgspris, s& ma du enten finne ut innkjgpsprisen ekskl. mva for alle varene
som du har i lageret (det kan veere litt av en jobb), eller s& ma du ta utsalgsprisen og regnet ut (ca)
innkjgpspris uten mva totalt. Bruker du ett paslag pa f.eks. 2,5 gange fra innkjgpspris u/mva til utsalgspris
m/mva, sa kan du dividere pa 2,5 for & finne (ca) innkjgpsprisen u/mva.

ps! Ukurans (gamle varer, varer utgatt pa dato, varer som er kastet 0.s.v.) skal ikke veere med i
vareopptellinga. Slike varer anbefales & kastes/fiernes far varetellinga begynner.

Ukurans kan ifglge revisor ogsa fgres spesielt i regnskapet (men det beskrives ikke her).




Hvordan starte ett nytt regnskap midt i regnskapsaret

En farer inn all inntekt i 3000 serien og all utgift i 4000-8000 serien som EN post pr konto, og med motpost
i egenkapitalen (f.eks. konto 2050 Opptjent egenkapital).

PS! For de andre kontiene i 1000 og 2000 serien m& apningsbalansen settes inn som normalt, med & sette
balansen fra i fjor direkte inn i &pningsbalansen i kontoplanen.

Eksempel Bilag 1:

Dato: ddmmaa
Tekst: Inntekt hittil i &r pa konto 3000
DEBET kto 2050 Opptjent Egenkapital
KREDIT kto 3000 Medlemskontingent
Belap: 27000,00

Eksempel Bilag 2:
Dato: ddmmaa
Tekst: Utgift hittil i ar pa konto 6800
DEBET kto 6800 Kontorrekvisita
KREDIT kto 2050 Opptjent Egenkapital
Belgp: 7000,00

Overskuddet vil i dette tilfelle bli kr 20 000,00. Med dette vil regnskapet vise korrekte rapporter, og "Arets
resultat" og "Balanse" rapportene vil vise arets overskudd. Bilagene resten av aret posteres som normalt.

Opprette nytt regnskapsar, og overfgre inngaende
balanse fra foregaende

| alphareg kan du ha inntil 2 regnskapsar apne for posteringer samtidig. Du kan dermed begynne & fgre bilag pa
nytt ar far du er helt ferdig med foregdende. Men inngaende balanse pa det nye aret blir ikke opprettet far du
gar inn og avslutter foregéende.

Opprette nytt regnskapsé’lr
e Gainn péa fanen «OPPSETT» og klikk pa «Regnskapsar».
e KIlikk pa «Ny» knappen, markert med pil i bildet under.

(3B OPPSETT REGNSKAP KUNDER SALG TJENESTER RAPPORTER

Nawvn ‘Q/ @ = L,-j
A Regnskapsar| Avsltt | Kortoplan MVA- | Budsjett
ar koder
Korto og MVA | Planlegging
Regnskapsar 2015
Periode MVA
Fra 1. jenuar 2015 [~ |71 MyApliig
Til 31. desember 2015 [E~- Fra 1. januar 1300
Til: 1. januar 1900
Regnskapsar IV 2-pliktig MVA fra MWA il Avsluttet Opy

e | dialogen som dukker opp sjekker du at «Til dato» er OK.

¢ Om du gnsker a navngi regnskapsaret som noe annet enn standard forslag, kan du gjgre det i feltet
«Regnskapsar». (Anbefales normalt ikke)

e Klikk «OK»

129



-
Opprett nytt regnskapsar

Vil du opprette ett nytt regnskapsar?
Regnskapsaret opprettes uten apningsaldo for hovedbok

Regnskapsar . 2016
Fra: 1.januar 2016

Til: 31. desember 2016 B

[ Aot | 0K

e Det nye regnskapsaret blir opprettet. Kontoplan og andre ars-spesifikke data blir kopiert til det nye aret,
og aret blir satt som aktivt.

Tips om hvordan avskriving pa kjgp skal fares

Ved innkjgp pa over 15000 skal det fares som avskriving: (Belgpet er gjeldende ar 2007 sats.)

Innkjop fgres som bilag i regnskapet som:

Dato: ddmmaa

Tekst: Kjgp av PC-UTSTYR osv.......

DEBET kto 1200 Eget inventar, maskiner

KREDIT kto 1900 Kontanter (19xx serie, kontanter, bankkonto)
Belgp: 24000 (f.eks.)

Avskrivingen fares (fgrste ar) som bilag i regnskapet som:

Dato: ddmmaa

Tekst: Avskriving

DEBET kto 6010 Ordinaere avskrivninger
KREDIT kto 1200 Eget inventar, maskiner
Belgp: 7200 (30% av belgpet)

Andre aret fares 30% av gjenstaende belap (16800) som blir 5040 i dette eksemplet.

Tredje aret fares gjenstdende belgp 11760 som helhet, da det na er mindre enn 15000 i dette eksemplet.
Prosentsatsen (30%) er gjeldende sats i 2007, men denne kan endres av skattemyndighetene.




Bruk av Avdeling i regnskapet for a lage et
prosjektregnskap

Avdeling kan benyttes for & lage et regnskap inndelt i avdelinger. Balanserapporten kan ikke vises pr.
avdeling, men derimot "Arets Resultat" og "Bilag og "Fullstendig Utskrift" rapportene. For balansen mé&
f.eks. bankkonti legges opp i samme kontoplan, dvs. hver bankkonto (for hver avdeling) tildeles sitt eget
kontonr.

Velg inn "Bruk Avdeling i regnskapet” via innstillinger mappen. Legg ogsa inn avdelingsnr og
avdelingsnavn via mappen Innstillinger.

For alle bilag som skal posteres deretter, ma riktig avdeling angis.
Rapportene har flere valg for rapportering av avdelingsregnskap. En kan velge & vise rapportene for kun en

valgt avdeling eller for alle avdelinger. Avd rapportering gjelder for 'BilagsJournal', 'FullstUtskrift' og
'AretsResultat'.

Bruk av flere regnskap samtidig

Nytt regnskap

Velg Fil/Nytt Regnskap fra menyene for & lage ett nytt regnskap. Med alphareg kan en kjgre ett ubegrenset
antall regnskap samtidig. Hvert regnskap krever egen lisenskode.

REGNSKAP KUNDER RAFFORTER

Navn: -
2013

Grunndata
Beskrvelse

Mavn pa regnekap |Svemmekdubben

c/o adresse
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Opplysninger om regnskapet

Mavn: |N'_.fl't Reanskap

Adresse; ||

|
oo adresse: |Dla'~r Tryggvasons Gate 10 |
|
|

Postnummer og sted: | | |

Organisasjonsnummer: I:I [ ] Mva-pliktig Regnskapsar:

Kontoplan: |Star1dard kontoplan

Impaorter ...

e Nytt regnskap. Her kan en velge a legge opp ett nytt regnskap. Forhandstekster og kontoplan vil beholdes,
dvs. overfares til det nye regnskapet om det er krysset av for dette.

e Velg navn pa regnskapet, dvs. regnskapsdatabasen. Velg fil hjelper deg til & finne en katalog og der skrive
inn gnsket navn pa det nye regnskapet.

Velg navn som f.eks. HOVEDLAG.MDB, KLUBBEN.MDB, KORET.MDB, LAGET.MDB, MUSEET.MDB,
FOTBALL.MDB osv.

Apne eksisterende regnskap
Ved & benytte nedtrekksmenyen til venstre i skjermbildet, vil man kunne velge hvilket regnskap man vil arbeide
med. Dette forutsetter at man har fler enn ett regnskap i alphareg.

OPPSETT ! KUNDER RAPPORTER

Grunndata

Grunndata
Beskrvelse

Mavn pa regnskap |S'~rﬁ1'lmek|ubben |

c/o adresse | |




Tips for tilfgrsel av egenkapital

Egenkapital kan tilfgres dersom en starter ett nytt firma. Det kan fares pa denne méten:

Dato: ddmmaa

Tekst: Tilfgrte midler (egenkapital)
DEBET kto 1920 Bankinnskudd
KREDIT kto 2000 Innskutt Egenkapital
Belgp: 99999,99

Privat uttak av arets overskudd, andre privatuttak

Privat uttak av arets overskudd (eller andre private uttak av egenkapital), ma alltid fgres slik at dette bilaget
IKKE pavirker regnskapets beregning av arets overskudd/underskudd.

OBS! ANS-foretak har spesielle regler for fgring av arets overskudd/underskudd. Sjekk opp
regnskapsregler for slik faring.

Privat uttak av arets overskudd kan fares som siste bilag i regnskapet som:

Dato: 3112344

Tekst: Privatuttak av arsresultat

DEBET kto 2050 Opptjent Egenkapital

KREDIT kto 1900 Kontanter (1xxx serie, kontanter, bankkonto)
Belgp: Samme som arets overskudd i “AretsResultat”

Endre navn pa regnskap

| alphareg kan man nar som helst endre navn p& aktuelle regnskap. For & utfgre navneendingen, gjar falgende :

Ga til «Oppsett» fanen for det aktuelle regnskapet. | feltet «<Navn pa regnskap», legger man inn det gnskede
regnskapsnavnet. Lagre deretter posten.
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REGNSKAP KUNDER

Grunndata
Beskrivelze

Navn pa regnskap | haReg Regnskap |

c/o adresse | |

Adresse | Melkeveien 3 |

Postnummer og sted: |’EHIH] | |5'u'albard |

COrganisasjonsnummer:; | |




Vedlegg

Vedlegg kontotype oversikt for Norsk Standard
kontoplan:

Oversikt over kontotyper i.h.h.t. Norsk Standard. Kontotyper tildeles automatisk ut fra de kontonr som legges
opp. Idretten bruker den samme Norsk Standard kontoplan. For komplett kontoplan, skriv ut filen Norsk
standard kontoplan NS4102.KNR.

Eiendeler (Aktiva)

1000-1399
10xx
11xx
1200-1229
1230-1299
13xx

1400-1999
14xx
15xx
16xx
17xx
18xx
19xx

Anleggsmidler
Immaterielle eiendeler
Varige driftsmidler
Varige driftsmidler
Varige driftsmidler
Finansielle anleggsmidler

Omlgpsmidler

Varer

Fordringer

Andre fordringer

Andre fordringer
Investeringer

Bankinnskudd, kontanter o.l.

Forskning, konsesjoner, patenter, utsatt skattefordel, goodwill
Tomter, bygninger og annen fast eiendom

Maskiner og anlegg, skip rigger fly og lignende, biler
Driftslgsgre, inventar, verktay, kontormaskiner og lignende
Investeringer, 1an, obligasjoner og andre fordringer

Varelager og forskudd til leverandgrer, varer pa lager
Kundefordringer, andre fordringer

Merverdiavgift, opptjente off. tilskudd og lignende
Forskuddsbetalte kostnad, palapt inntekt og lignende
Kortsiktige finansinvesteringer, aksjer, obligasjoner
Kontanter, kasse, bankinnskudd og lignende

Egenkapital og Gjeld (Passiva)

2000-2099
2000-2039
2040-2099

2100-2299
21xx
22XX

2300-2999
23XX
24xx
25xx
26xX
27XX
28xxX
29xx

Egenkapital
Innskutt egenkapital
Opptjent egenkapital

Langsiktig Gjeld
Avsetning for forpliktelser
Annen langsiktig gjeld

Kortsiktig Gjeld

Konvertible 1an, gjeld kredittinst
Leverandgrgjeld

Betalbar skatt

Skyldige offentlige avgifter
Skyldige offentlige avgifter
Utbytte

Annen kortsiktig gjeld

Aksjekapital, egne aksjer
Annen egenkapital, skatter, udekket tap

Pensjonsforpliktelser, utsatt skatt, uopptjent inntekt
Konvertible 1an, obligasjonslan, pantel&n

Byggelan, kassakredit, sertifikatlan

Leverandgrgjeld

Betalbar skatt ikke utlignet, forhandsskatt

Forskudd skattetrekk og andre trekk

Merverdiavgift

Avsatt utbytte

Forskudd fra kunder, gjeld til ansatte, lgnn, avsatt feriepenger

135



Drifts Inntekter

3000-3999
30xx
31xx
32X
33xx
34xx
35xx
36X
37xx
38xx
39xx

Driftsinntekter
Salgsinntekt
Salgsinntekt
Salgsinntekt
Salgsinntekt
Salgsinntekt
Salgsinntekt
Annen driftsinntekt
Annen driftsinntekt
Annen driftsinntekt
Annen driftsinntekt

Salgsinntekt avgiftspliktig
Salgsinntekt avgiftsfrie
Salgsinntekt utenfor avg. omrade
Offentlig avgift vedr. omsetning
Offentlige tilskudd / refusjoner
Uopptjent inntekt

Leieinntekt

Provisjonsinntekt

Gevinst ved avgang anleggsmidler
Andre driftsrelaterte inntekter




Driftskostnader

4000-4999 Driftskostnader

40xx Varekostnad Forbruk av ravarer og innkjgpte halvfabrikater

41xx Varekostnad Forbruk av varer under tilvirkning

42Xxx Varekostnad Forbruk av ferdige tilvirkede varer, innkjgp av varer
43xx Varekostnad Forbruk av innkjgpte varer for videresalg

45xx Varekostnad Fremmedytelser og underentreprise

49xx Varekostnad Annen periodisering

5000-5999 Lgnnskostnader

50xx Lgnnskostnad Lgnn til ansatte

51xx Lgnnskostnad Lenn til ansatte

52xx Fordel i arbeidsforhold Fri bil, fri telefon, fri avis, fri losji og bolig, rentefordel
53xx Annen oppgavepl. godtgjarelse Godtgjarelse til styret

54xx Arbeidsgiveravg. pensjon kost. Arbeidsgiveravgift og pensjonskostnad

55xx Annen lgnnskostnad Annen kostnadsgodtgjgrelse

56xx Annen lgnnskostnad Arbeidsgodtgjgrelse til eiere

57xx Annen lgnnskostnad Offentlig tilskudd vedr. arbeidskraft

58xx Annen lgnnskostnad Offentlig refusjon vedr. arbeidskraft, refusjon sykepenger
59xx Annen personalkostnad Gaver til ansatte, reiseforsikring

6000-7999 Andre Driftskostnader

60xX Avskriving pa varige driftsmidl. Avskriving bygninger og annen fast eiendom, nedskriving

61xx Annen driftskostnad Frakt og transportkostnad vedrgrende salg

62xx Annen driftskostnad Elektrisitet, energi, brensel, vann vedrgrende produksjon
63xx Annen driftskostnad Kostnader lokaler, husleie

64xx Annen driftskostnad Leasing, leie av maskiner inventar m.v.

65xx Annen driftskostnad Verktgy inventar og driftsmateriell som ikke skal aktiviseres
66XX Annen driftskostnad Reparasjon og vedlikehold, maskiner, utstyr med vedlikehold
67xX Annen driftskostnad Fremmed tjeneste

68xx Annen driftskostnad Kontorrekvisita, trykksaker, diverse driftsutgifter

69xX Annen driftskostnad Telefon, porto og lignende

70xx Annen driftskostnad Kostnad til egne transportmidler

71xx Annen driftskostnad Kostnad og godtgjarelser for reise diett bil og lignende

72xx Annen driftskostnad Provisjonskostnad

73xx Annen driftskostnad Salg, reklame og representasjonskostnad

74xx Annen driftskostnad Kontingent og gave

75xx Annen driftskostnad Forsikringspremie, garanti og servicekostnad

76xX Annen driftskostnad Lisens og patentkostnad

77XX Annen driftskostnad Annen kostnad

78xX Annen driftskostnad Tap m.v.

79xX Annen driftskostnad Periodiseringskonto

Finansposter

8000-8199 Finansinntekter, finanskostnader

80xx Finansinntekter Renteinntekter, valutagevinst

81xx Finanskostnader Rentekostnader, valutatap

8200-8899 Ekstraordinaere poster

8200-8399 Ekstraordinaere poster Betalbar skatt

84xx Ekstraordingere inntekter Ekstraordineer inntekt spesifisert etter art
85xx Ekstraordinaere utgifter Ekstraordineer kostnad spesifisert etter art
8600-8899 Ekstraordinaere poster Betalbar skatt
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Disponering av arsresultat

8900-8999 Ekstraordinaere poster
89xx Disponering av arsresultat Overfgringer annen egenkapital




Vedlegg kontoplan forslag for KLUBB

Kontoplan forslag for KLUBB vil vaere et enklere uttrekk fra komplette planer. Det vil ofte vaere nok som
utgangspunkt. Denne er vedlagt regnskapet som KLUBB.KNR.

1000-1399 Anleggsmidler
1200 Eget Inventar, utstyr

1400-1999 Omlgpsmidler
1500 Kunder, debitorer

1900 Kontanter

1920 Bank innskudd, kontonr

2000-2099 Egenkapital
2000 Innskutt egenkapital
2050 Opptjent egenkapital

2100-2299 Langsiktig Gjeld
2290 Langsiktig gjeld

2300-2999 Kortsiktig Gjeld
2380 Kassakredit

2400 Leverandgr, kreditorer
2900 Kortsiktig gjeld

3000-3999 Driftsinntekter
3000 Medlemskontingent
3001 Salg/provisjonsinntekt
3400 Offentlig statte

3401 Annen stgtte

3402 Fester/mgter

3403 Lokale kurs/studieringer
3404 Aksjonsinntekter

3405 Egne lotterier

3406 Bingooverskudd

3407 Andel overskudd i lotteri
3500 Salg kiosk

3501 Salg diverse

3600 Leieinntekter

3700 Andre driftsinntekter
3701 Minnegaver

3702 Andre gaver

3703 Diverse inntekter

3900 Refusjoner
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4000-4999 Driftskostnader
4000 Deltagelse i andres stevner

5000-5999 Lgnnskostnader
5000 Lgnn/honorarer

5001 Andre sos. kostnader

5100 Mgte utgifter

5300 Frigjaring tillitsverv

5400 Arbeidsgiveravgift

5900 Kurs/studieringer

6000-7999 Andre Driftskostnader
6010 Ordineere avskrivninger
6300 Eiendomskostnader

6500 Maskiner og utstyr

6700 Kontingentutgifter

6800 Kontorrekvisita

6801 Trykking, kopiering, brosjyrer
6802 Litteratur og tidsskrifter

6803 Smaanskaffelser

6804 Data/EDB-kostnader

6809 Diverse utgifter

6900 Telefon, mobiltlf., faks

6901 Porto

7100 Reiseutgifter

7200 Provisjoner

7300 Reklame og annonser

7301 Mgter, tilstelninger

7400 Lotteriutgifter (egne)

7401 Aksjonskostnader

7500 Utgifter kiosksalg

7600 Bevilgninger/gaver

7700 Oppholdsutgifter for kursdeltagere
7701 Styremgter

7702 Arsmgte

7703 Andre mgter

7790 Diverse driftsutgifter

8000-8199 Finansinntekter, kostnader

8040 Renteinntekter
8140 Renteutgifter og gebyrer

8200-8899 Ekstraordineere poster

8900-8999 Ekstraordinaere poster
8960 Dekning av tidligere ars underskudd.

Rapport eksempler for klubb regnskap

Eksempel pa KLUBB regnskap 20xx

BILAGSJOURNAL

Bnr Dato  Tekst Belgp Debetkonto nr/navn Kreditkonto nr/navn

1 02.01.xx Dommerutgifter 300,00 5400 Arbeidsgiveravgift 1900 Kontanter

2 04.01.xx Utleie popkorn maskin 300,00 1920 Bankinnskudd 3500 Salg kiosk

3 05.01.xx Avslutning MP 8 ar 500,00 7790 Diverse driftsutgifter 1900 Kontanter

4 05.01.xx Kalenderoppgjer 1 700,00 1900 Kontanter 3700 Andre driftsinntekt
5 05.01.xx Kjgp av popkorn 200,00 3500 Salg kiosk 1900 Kontanter

6 05.01.xx Portoutgifter 100,00 6901 Porto 1900 Kontanter

7 07.01.xx Treningsoverall 3 600,00 7790 Diverse driftsutgifter 1920 Bankinnskudd




8 19.01.xx
9 26.01.xx
10 26.01.xx
11 30.01.xx
12 30.01.xx
13 30.01.xx
14 02.02.xx
15 02.02.xx
16 06.02.xx
17 06.02.xx
18 09.02.xx
19 13.02.xx
20 13.02.xx

Utdeling telefonkatalog
Legeutgifter for N.N.
Trykking av medlemsblad
Gebyrer pa konto
Pamelding under CUP'en
Salg under CUP'en
Blomster til N.N.
Kjgregodtgjarelse

Div utgifter til CUP'en
Salgsinntekt kiosk
Reklameplass v/kiosk
Annonse i Adresseavisen
Leie av mgterom

21 16.02.xx A-midler 2003

22 18.02.xx Deltagelse i CUP

23 20.02.xx Terminlister

24 20.02.xx Trykking av 1000 diplomer
25 22.02.xx Annonsering i programblad
26 22.02.xx Sngbrgyting januar februar
27 24.02.xx Vandrepokal betalt av N.N.

Lisensiert til: Kari Normann

17 400,00
200,00

2 300,00
100,00

4 300,00
38 000,00
200,00

2 500,00
10 300,00
100,00

3 000,00
700,00
300,00

12 400,00
500,00
200,00

1 500,00
300,00

11 500,00
1 500,00

1920 Bankinnskudd

7790 Diverse driftsutgifter
6801 Trykking, kopiering
8140 Renteutgifter

1920 Bankinnskudd

1920 Bankinnskudd

6809 Diverse utgifter
7100 Reiseutgifter

3700 Andre driftsinntekt
1920 Bankinnskudd

1920 Bankinnskudd

7300 Reklame annonse
5100 Mgteutgifter

1920 Bankinnskudd

7790 Diverse driftsutgifter
6801 Trykking, kopiering
3700 Andre driftsinntekt
1920 Bankinnskudd

6809 Diverse utgifter
1920 Bankinnskudd

3700 Andre driftsinntekt
1900 Kontanter

1920 Bankinnskudd
1920 Bankinnskudd
3700 Andre driftsinntekt
3700 Andre driftsinntekt
1920 Bankinnskudd
1920 Bankinnskudd
1920 Bankinnskudd
3500 Salg kiosk

3700 Andre driftsinntekt
1920 Bankinnskudd
1920 Bankinnskudd
3400 Offentlig statte
1900 Kontanter

1920 Bankinnskudd
1920 Bankinnskudd
3700 Andre driftsinntekt
1920 Bankinnskudd
3700 Andre driftsinntekt

Utskriftsdato: 01.05.xx kl: 12:36 Side: 1
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Eksempel p4d KLUBB regnskap 20xx KONTOPLAN

Kontonr  KontoNavn Apningsbalanse Kontotype

1200 Eget Inventar, utstyr 0,00 Anleggsmidler

1500 Kunder, debitorer 0,00 Omlgpsmidler

1900 Kontanter 2 000,00 Omlgpsmidler

1920 Bank innskudd, kontonr 28 000,00 Omlgpsmidler

2000 Innskutt egenkapital -30 000,00 Egenkapital

2050 Opptjent egenkapital 0,00 Egenkapital

2290 Langsiktig gjeld 0,00 Langsiktig Gjeld

2380 Kassakredit 0,00 Kortsiktig Gjeld

2400 Leverandgar, kreditorer 0,00 Kortsiktig Gjeld

2900 Kortsiktig gjeld 0,00 Kortsiktig Gjeld

3000 Medlemskontingent 0,00 Driftsinntekter

3001 Salg/provisjonsinntekt 0,00 Driftsinntekter

3400 Offentlig statte 0,00 Driftsinntekter

3401 Annen stgtte 0,00 Driftsinntekter

3402 Fester/mgater 0,00 Driftsinntekter

3403 Lokale kurs/studieringer 0,00 Driftsinntekter

3404 Aksjonsinntekter 0,00 Driftsinntekter

3405 Egne lotterier 0,00 Driftsinntekter

3406 Bingooverskudd 0,00 Driftsinntekter

3407 Andel overskudd i lotteri 0,00 Driftsinntekter

3500 Salg kiosk 0,00 Driftsinntekter

3501 Salg diverse 0,00 Driftsinntekter

3600 Leieinntekter 0,00 Driftsinntekter

3700 Andre driftsinntekter 0,00 Driftsinntekter

3701 Minnegaver 0,00 Driftsinntekter

3702 Andre gaver 0,00 Driftsinntekter

3703 Diverse inntekter 0,00 Driftsinntekter

3900 Refusjoner 0,00 Driftsinntekter

4000 Deltagelse i andres stevner 0,00 Driftskostnader

5000 Lann/honorarer 0,00 Lgnnskostnader
5001 Andre sos. kostnader 0,00 Lgnnskostnader
5100 Mgte utgifter 0,00 Lgnnskostnader
5300 Frigjering tillitsverv 0,00 Lgnnskostnader

5400 Arbeidsgiveravgift 0,00 Lgnnskostnader
5900 Kurs/studieringer 0,00 Lgnnskostnader
6010 Ordingere avskrivninger 0,00 Andre Driftskostnader
6300 Eiendomskostnader 0,00 Andre Driftskostnader
6500 Maskiner og utstyr 0,00 Andre Driftskostnader
6700 Kontingentutgifter 0,00 Andre Driftskostnader
6800 Kontorrekvisita 0,00 Andre Driftskostnader
6801 Trykking, kopiering, brosjyrer 0,00 Andre Driftskostnader
6802 Litteratur og tidsskrifter 0,00 Andre Driftskostnader
6803 Smaanskaffelser 0,00 Andre Driftskostnader
6804 Data/EDB-kostnader 0,00 Andre Driftskostnader
6809 Diverse utgifter 0,00 Andre Driftskostnader
6900 Telefon, mobiltlf, fax 0,00 Andre Driftskostnader
6901 Porto 0,00 Andre Driftskostnader

Lisensiert til: Kari Normann Utskriftsdato: 01.05.xx kl: 12:36 Side: 1




Eksempel p4d KLUBB regnskap 20xx

KONTOPLAN

Kontonr

7100
7200
7300
7301
7400
7401
7500
7600
7700
7701
7702
7703
7790
8040
8140
8960

KontoNavn

Reiseutgifter
Provisjoner

Reklame og annonser
Mgter, tilstelninger
Lotteriutgifter (egne)
Aksjonskostnader
Utgifter kiosksalg
Bevilgninger/gaver
Oppholdsutgifter for kursdeltagere
Styremgter

Arsmgte

Andre mgter

Diverse driftsutgifter
Renteinntekter
Renteutgifter og gebyrer

Dekning av tidligere ars underskudd.

Lisensiert til: Kari Normann

Apningsbalanse

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Kontotype

Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Andre Driftskostnader
Finansielle poster

Finansielle poster

Ekstraordingere poster

Utskriftsdato: 01.05.xx kl: 12:36 Side: 2
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Eksempel p4d KLUBB regnskap 20xx

HOVEDBOK
1900 Kontanter
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngaende balanse 2 000,00
1 02.01.xx Dommerutgifter 300,00 5400 1900
3  05.01.xx Arsavslutning MP 8 ar 500,00 7790 1900
4  05.01.xx Kalenderoppgjer 1 700,00 1900 3700
5 05.01.xx Kjgp av popkorn 200,00 3500 1900
6 05.01.xx Portoutgifter 100,00 6901 1900
9 26.01.xx Legeutgifter for N.N. 200,00 7790 1900
22 18.02.xx__Deltagelse i CUP'en 500,00 7790 1900
3 700,00 1 800,00
1 900,00
1920 Bank innskudd, kontonr
Bnr Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngaende balanse 28 000,00
2 04.01.xx Utleie av popkorn maskin 300,00 1920 3500
7 07.01.xx Treningsoveraller 3 600,00 7790 1920
8 19.01.xx Utdeling av telefonkataloger 17 400,00 1920 3700
10 26.01.xx Trykking av medlemsblad 2 300,00 6801 1920
11 30.01.xx Gebyrer pa konto 100,00 8140 1920
12 30.01.xx Pamelding under CUP'en 4 300,00 1920 3700
13 30.01.xx Salg under CUP'en 38 000,00 1920 3700
14 02.02.xx Blomster til N.N. 200,00 6809 1920
15 02.02.xx Kjgregodtgjgrelse 2 500,00 7100 1920
16 06.02.xx Div utgifter CUP'en 10 300,00 3700 1920
17 06.02.xx Salgsinntekt kiosk 100,00 1920 3500
18 09.02.xx Reklameplass v/kiosk 3 000,00 1920 3700
19 13.02.xx Annonse i Adresseavisen 700,00 7300 1920
20 13.02.xx Leie av mgterom 300,00 5100 1920
21 16.02.xx A-midler 2003 12 400,00 1920 3400
23 20.02.xx Terminlister 200,00 6801 1920
24 20.02.xx Trykking av 1000 diplomer 1 500,00 3700 1920
25 22.02.xx Annonsering i programblad 300,00 1920 3700
26 22.02.xx Sngbrgyting januar februar 11 500,00 6809 1920
27 24.02.xx__Vandrepokal betalt av N.N. 1 500,00 1920 3700
105 300,00 33 200,00
72 100,00
2000 Innskutt egenkapital
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngdende balanse 30 000,00
0,00 30 000,00
30 000,00
3400 Offentlig statte
Bnr Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngaende balanse 0,00
21 16.02.xx__A-midler 2003 12 400,00 1920 3400
0,00 12 400,00
12 400,00

Lisensiert til: Kari Normann
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Eksempel p4d KLUBB regnskap 20xx

HOVEDBOK
3500 Salg kiosk
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngéende balanse 0,00
2 04.01.xx Utleie av popkorn maskin 300,00 1920 3500
5 05.01.xx Kjgp av popkorn 200,00 3500 1920
17 06.02.xx__ Salgsinntekt kiosk 100,00 1920 3500
200,00 400,00
200,00
3700 Andre driftsinntekter
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inng&ende balanse 0,00
4  05.01.xx Kalenderoppgjer 1 700,00 1900 3700
8 19.01.xx Utdeling av telefonkatalog 17 400,00 1920 3700
12 30.01.xx Pamelding under CUP'en 4 300,00 1920 3700
13 30.01.xx Salg under CUP'en 38 000,00 1920 3700
16 06.02.xx Div utgifter i CUP'en 10 300,00 3700 1920
18 09.02.xx Reklameplass v/kiosk 3 000,00 1920 3700
24 20.02.xx Trykking av 1000 diplomer 1 500,00 3700 1920
25 22.02.xx Annonsering i programblad 300,00 1920 3700
27 24.02.xx__Vandrepokal betalt av N.N. 1 500,00 1920 3700
11 800,00 66 200,00
54 400,00
5100 Mgte utgifter
Bnr Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngaende balanse 0,00
20 13.02.xx__Leie av mgterom 300,00 5100 1920
300,00 0,00
300,00
5400 Arbeidsgiveravgift
Bnr Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngéende balanse 0,00
1 02.01.xx Dommerutgifter 300,00 5400 1900
300,00 0,00
300,00
6801 Trykking, kopiering, brosjyrer
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngaende balanse 0,00
10 26.01.xx Trykking av medlemsblad 2 300,00 6801 1920
23 20.02.xx__Terminlister 200,00 6801 1920
2 500,00 0,00
2 500,00
6809 Diverse utgifter
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngaende balanse 0,00
14 02.02.xx Blomster til N.N. 200,00 6809 1920
26 22.02.xx___Sngbrgyting januar februar 11 500,00 6809 1920
11 700,00 0,00
11 700,00

Lisensiert til: Kari Normann

Utskriftsdato: 01.05.xx kl: 12:36 Side: 2
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Eksempel p4d KLUBB regnskap 20xx

HOVEDBOK
6901 Porto
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngéende balanse 0,00
6 05.01.xx__Portoutgifter 100,00 6901 1900
100,00 0,00
100,00
7100 Reiseutgifter
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngdende balanse 0,00
15 02.02.xx__Kjgregodtgjgrelse 2 500,00 7100 1920
2 500,00 0,00
2 500,00
7300 Reklame og annonser
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngaende balanse 0,00
19 13.02.xx __Annonse i Adresseavisen 700,00 7300 1920
700,00 0,00
700,00
7790 Diverse driftsutgifter
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngéende balanse 0,00
3 05.01.xx Avslutning MP 8 ar 500,00 7790 1900
7 07.01.xx Treningsoveraller 3 600,00 7790 1920
9 26.01.xx Legeutgift for N.N. 200,00 7790 1900
22 18.02.xx__ Deltagelse i CUP'en 500,00 7790 1900
4 800,00 0,00
4 800,00
8140 Renteutgifter og gebyrer
Bnr_Dato Tekst Debetbelgp Kreditbelgp Kontoer
Inngaende balanse 0,00
11 31.01.xx__ Gebyrer pa konto 100,00 8140 1920
100,00 0,00
100,00

Lisensiert til: Kari Normann
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Eksempel p4d KLUBB regnskap 20xx

SALDOBALANSE

KtoNr  KontoNavn Inng.balanse Debet Kredit Utg.balanse
1900 Kontanter 2 000,00 1 700,00 1 800,00 1 900,00
1920 Bank innskudd, kontonr 28 000,00 77 300,00 33 200,00 72 100,00
2000 Innskutt egenkapital -30 000,00 0,00 0,00 -30 000,00
3400  Offentlig stette 0,00 0,00 12 400,00 -12 400,00
3500 Salg kiosk 0,00 200,00 400,00 -200,00
3700  Andre driftsinntekter 0,00 11 800,00 66 200,00 -54 400,00
5100 Magte utgifter 0,00 300,00 0,00 300,00
5400 Arbeidsgiveravgift 0,00 300,00 0,00 300,00
6801  Trykking, kopiering 0,00 2 500,00 0,00 2 500,00
6809  Diverse utgifter 0,00 11 700,00 0,00 11 700,00
6901  Porto 0,00 100,00 0,00 100,00
7100 Reiseutgifter 0,00 2 500,00 0,00 2 500,00
7300 Reklame og annonser 0,00 700,00 0,00 700,00
7790  Diverse driftsutgifter 0,00 4 800,00 0,00 4 800,00
8140  Renteutgifter og gebyrer 0,00 100,00 0,00 100,00
Kontroll summer: 0,00 114 000,00 114 000,00 0,00

Lisensiert til: Kari Normann

Utskriftsdato: 01.05.xx kl: 12:36 Side: 1
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Eksempel p4d KLUBB regnskap 20xx

BALANSE
KtoNr KontoNavn/Summer KontoSum TotalSum
Eiendeler
Omlgpsmidler
1900 Kontanter 1 900,00
1920 Bank innskudd, kontonr 72 100,00
Sum Omlgpsmidler 74 000,00
SUM EIENDELER 74 000,00
Gjeld og Egenkapital
Egenkapital
2000 Innskutt egenkapital 30 000,00
2099 Arsresultat (Opptjent egenkapital) 44 000,00
Sum Egenkapital 74 000,00
SUM GJELD OG EGENKAPITAL 74 000,00

Lisensiert til: Kari Normann
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[¢}
Eksempel pa KLUBB regnskap 20xx ARSRESULTAT
KtoNr KontoNavn/Summer KontoSum TotalSum
RESULTATREGNSKAP
Driftsinntekter
3400 Offentlig statte 12 400,00
3500 Salg kiosk 200,00
3700 Andre driftsinntekter 54 400,00
Sum Driftsinntekter 67 000,00
DriftsKostnader
5100 Mgte utgifter -300,00
5400 Arbeidsgiveravgift -300,00
6801 Trykking, kopiering, brosjyrer -2 500,00
6809 Diverse utgifter -11 700,00
6901 Porto -100,00
7100 Reiseutgifter -2 500,00
7300 Reklame og annonser -700,00
7790 Diverse driftsutgifter -4 800,00
Sum DriftsKostnader -22 900,00
DRIFTSRESULTAT 44 100,00
Finansposter
8140 Renteutgifter og gebyrer -100,00
Sum Finansposter -100,00
RESULTAT FOR SKATTER 44 000,00
Arsoppgjars disposisjoner, skatter
Sum Arsoppgjers disposisjoner, skatter 0,00
ARSRESULTAT 44 000,00

Lisensiert til: Kari Normann

Utskriftsdato: 01.05.xx kl: 12:36 Side: 1
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Norwegian SAF-T Standard VAT/Tax codes

Documentation - Dokumentasjon

SAF-T Working group
V1.0 - 29.04.2016

Definitions of standard VAT/Tax codes for the Norwegian SAF-T.

En definisjon av standardiserte mva-koder for bruk ved elektronisk overfgring av regnskapsdata, for data i
perioden 2012 - 20

Innledning

Dette er en revidering av kodestandard som ble oversendt Finansdepartementet 19.06.2014. Ny versjon tar
hgyde for nye innrapporteringsregler fra 1.1.2017, samt fijerner det som var relevant far 2012 og korrigerer
enkelte feil.

Skjema RF-0002 skifter navn og utforming pr. 1.1.2017 fra «Alminnelig omsetningsoppgave» til
«Skattemelding merverdiavgift alminnelig naering», dette er hensyntatt i beskrivelsen av de enkelte kodene.
Referanse til de enkelte postene er i utgangspunktet til skattemelding, med tilsvarende post(er) i
omsetningsoppgave angitt i parentes. Teksten vil forklare evt. starre avvik. Beskrivelsen til de ulike kodene er
satt opp som a veere veiledende fra 1.1.2017.

Dokumentet bestar av opplisting av kodene med forklaring, og en forenklet kodeliste. Kodelisten er ogsa
tilgjengelig pa https://github.com/Skatteetaten/saf-t som xml og csv filer.



https://github.com/Skatteetaten/saf-t

Mer informasjon om tilpasninger knyttet til bokfgring av merverdiavgift ift den nye skattemeldingen fra 2017
kommer senere. Denne utarbeides i dialog med prosjektet som implementerer ny omsetningsoppgave fra 2017
jf lenke nedenfor.

Neermere informasjon om de ulike skattemeldingene for merverdiavgift (mva-meldinger) fra 2017 finnes her:

http://www.skatteetaten.no/no/Om-skatteetaten/Om-oss/Prosjekter/omsetningsoppgave-for- merverdiavqift-endres-
fra-2017/

Plassering av kodene i SAF-T skjema

De faktisk benyttede (interne) mva koder benyttes pa linjeniva i XML dokumentet TaxCode. Disse interne mva
kodene listes opp i TaxCodeDetails i Masterfiles og knyttes der til StandardTaxCode i henhold til oversikten i
dette dokumentet og pa GitHub.

Dette blir samme prinsipp som for standard kontoplan.

Kodene
De fglgende kodene skal benyttes pa poster i transaksjonene som omhandler omsetning (kjgp/salg) og uttak av
varer og tjenester samt innfgrsel av varer.

Kjgp av varer og tjenester

Kode Tekst Sats Gyldighetsperiod e
0 Ingen mvabehandling 1970-01-01 —
(anskaffelser)

Benyttes pa anskaffelser hvor merverdiavgift ikke er anfgrt i salgsdokumentet, ved avgiftsfrie
anskaffelser eller hvor fradragsretten er avskaret etter Merverdiavgiftsloven § 8-3.

KO* Ingen mvabehandling 2004-03-01 —
(anskaffelser)

Benyttes pa anskaffelser til bruksomrader med kompensasjonsrett, men hvor merverdiavgift ikke er
anfgrt i salgsdokumentet, ved avgiftsfrie anskaffelser eller hvor fradragsretten er avskaret etter
Kompensasjonsloven § 4, jfr. Merverdiavgiftsloven § 8-3

1 Fradrag for inngdende mva |Alminnelig sats (25 %) 1970-01-01 —

Benyttes p& anskaffelser nar inngdende merverdiavgift, alminnelig sats, fares til fradrag.
Avgiftsbelgpet skal fgres i post 14 (8) i skattemeldingen.

K1t Kompensasjon inngaende  |Alminnelig sats (25 %) 2004-03-01 —
mva

Benyttes pa anskaffelser nar inngdende merverdiavgift, alminnelig sats, kreves kompensert. Bade
vederlag uten merverdiavgift og merverdiavgiften skal rapporteres i skattemeldingen.

11 Fradrag for inngdende mva |Redusert sats, naeringsmidler  [2001-07-01 —
(15 %)

Benyttes pa anskaffelser nar inngdende merverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler, fares til fradrag.
Avgiftsbelgpet skal fgres i post 15 (9) i skattemeldingen.

K11t Kompensasjon inngdende  |[Redusert sats, naeringsmidler  [2004-03-01 —
mva (15 %)

Benyttes p& anskaffelser nar inngdende merverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler, kreves
kompensert. Bade vederlag uten merverdiavgift og merverdiavgiften skal rapporteres i

clrattamaldinnan

12 Fradrag for inngdende mva |Redusert sats, rafisk (11,11 %)

Benyttes pa anskaffelser nar inngdende merverdiavgift, redusert sats, rafisk (11,11 %), fgres til
fradrag. Avgiftsbelgpet skal fgres i post 15 (9) i skattemeldingen.
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13 Fradrag for inngdende mva |Redusert sats (10 %) 2004-01-01%—

Benyttes pa anskaffelser nar inngdende merverdiavgift, redusert sats, fgres til fradrag. Avgiftsbelgpet
skal fares i post 16 (10) i skattemelding merverdiavgift.

K13?! Kompensasjon inngdende  |Redusert sats (10 %) 2004-03-01%—
mva

Benyttes pa anskaffelser nar inngdende merverdiavgift, redusert sats, kreves kompensert. Bade
vederlag uten merverdiavgift og merverdiavgiften skal rapporteres i skattemeldingen.

14 Fradrag for innfarselsmva  |Alminnelig sats (25%) 2006-01-01 —

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet nar innfarselsmerverdiavgift, alminnelig sats, fares til
fradrag og
er betalt ved innfarsel (seertilfeller hvor innfgrselsmva er betalt til Toll utenom utsatt avregning).
Koden brukes ved direktepostering av innfarselsdeklarasjonen (mva belgpet) pa konto ‘2710
Inngaende merverdiavgift, alminnelig sats’ (eller tilsvarende konto).

vaiftsbelapet skal fares i past 17 (8) i skattemeldinaen.

K141 Kompensasjon for Alminnelig sats (25 %) 2006-01-01 —
innfarselsmva

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet nar merverdiavgift, alminnelig sats, kreves kompensert og
er betalt ved innfarsel (seertilfeller hvor innfgrselsmva er betalt til Toll utenom utsatt avregning).
Koden brukes ved direktepostering av innfarselsdeklarasjonen pa kapittel ‘2.13/5.13 Kortsiktige
fordringer’ (balansekonto for merverdiavgift).

Bade vederlag uten merverdiavgift og merverdiavgiften skal rapporteres i skattemeldingen.

15 Fradrag for innfarselsmva  |Redusert sats (15 %) 2006-01-01 —

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet nar innfgrselsmerverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler,
fares til fradrag og er betalt ved innfgrsel (seertilfeller hvor innfgrselsmva er betalt til Toll utenom
utsatt avregning).

Koden brukes ved direktepostering av innferselsdeklarasjonen (mva belgpet) pa konto ‘2711
Inngaende merverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler’ (eller tilsvarende konto).

Avgiftsbelgpet skal fgres i post 18 (9) i skattemeldingen.

K15t Kompensasjon for Redusert sats (15 %) 2006-01-01 —
innfarselsmva

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet nar merverdiavgift, redusert sats, neeringsmidler, kreves
kompensert og er betalt ved innfgrsel (seertilfeller hvor innfarselsmva er betalt til Toll utenom utsatt
avregning.

Koden brukes ved direktepostering av innfarselsdeklarasjonen pa kapittel ‘2.13/5.13 Kortsiktige
fordringer’ (balansekonto for merverdiavgift).

Bade vederlag uten merverdiavgift og merverdiavgiften skal rapporteres i skattemeldingen.

Kjgp av varer fra utlandet

21 Grunnlag ved innfgrsel av  |Alminnelig sats (25 %) 2006-01-01 —
varer

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet med alminnelig sats.
Koden brukes pa den aktuelle anskaffelsen (faktura) for & markere grunnlaget, fares ikke i
skattemeldingen. Jfr. mva-kode 14, 81 og 82.

K21! Grunnlag ved innfgrsel av  |Alminnelig sats (25 %) 2006-01-01 —
varer

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet med alminnelig sats.
Koden brukes pa den aktuelle anskaffelsen (faktura) for & markere grunnlaget. Jfr. mva-kode K14,
K81 og K82.




22 Grunnlag ved innfarsel av

varer

Redusert sats, neeringsmidler

(15 %)

2006-01-01—-

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet med redusert sats, naeringsmidler.
Koden brukes pa den aktuelle anskaffelsen (faktura) for & markere grunnlaget, fares ikke i

skattemeldingen. Jfr. mva-kode 15, 83 og 84.

K22! Grunnlag ved innfarsel av

Redusert sats, neeringsmidler

2006-01-01 —

varer

(15 %)

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet med redusert sats, neeringsmidler. Koden brukes pa den

aktuelle anskaffelsen (faktura) for & markere grunnlaget. Jfr. mva-kode K15, K83 og K84.

23 Grunnlag ved innfarsel av

varer

Nullsats (0 %)

2017-01-01 -

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet fritatt for merverdiavgift.
Koden brukes pa den aktuelle anskaffelsen (faktura) for & markere grunnlaget, fares ikke i

skattemeldingen. Jfr. mva-kode 85.

K23t Grunnlag ved innfarsel av

varer

Nullsats (0 %)

2017-01-01 —

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet fritatt for merverdiavgift.

Koden brukes pa den aktuelle anskaffelsen (faktura) for & markere grunnlaget. Jfr. mva-kode K85.

Omsetning og uttak av varer

3 Utgaende mva

Alminnelig sats (25 %)

1970-01-01 -

Benyttes nar det skal beregnes utgaende merverdiavgift, alminnelig sats.

Bade grunnlaget og beregnet avgift skal fares i post 3 (4) i skattemeldingen, i tillegg skal grunnlaget

innga i post 2 (1 og 2).

31 Utgaende mva

Redusert sats, neeringsmidler
(15 %)

2001-07-01 —

Benyttes nar det skal beregnes utgdende merverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler.
Bade grunnlaget og beregnet merverdiavgift skal fares i post 4 (5) i skattemeldingen, i tillegg skal

grunnlaget inngd i post 2 (1 og 2).

Hva som kan omsettes med redusert sats, neeringsmidler, er regulert i Merverdiavgiftsloven § 5-2.

32 Utgaende mva

Redusert sats, rafisk (11,11 %)

1970-01-01 -

Benyttes nar det skal beregnes utgdende merverdiavgift, redusert sats, rafisk.
Bade grunnlaget og beregnet avgift skal fgres i post 4 (5) i skattemeldingen, sammen med annen
omsetning av naeringsmidler med redusert sats, i tillegg skal grunnlaget inngd i post 2 (1 og 2).
Hva som kan omsettes med redusert sats, rafisk (viltlevende marine organismer), er regulert i

Merverdiavgiftsloven § 5-8.

33 Utgaende mva

Redusert sats (10 %)

2004-03-01%—

Benyttes nar det skal beregnes utgdende merverdiavgift, redusert sats.
Bade grunnlaget og beregnet merverdiavgift skal fgres i post 5 (6) i skattemeldingen, i tillegg skal

grunnlaget inngd i post 2 (1 og 2).

Hva som kan omsettes med redusert sats, er regulert i Merverdiavgiftsloven 88 5-3 til 5-7 og 88§ 5-9

il 5-11

5 Mvafritt salg

Nullsats (0 %)

1970-01-01 -
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Benyttes nar innenlands omsetningen og uttak er fritatt fra avgiftsplikt, dvs. avgiftspliktig innenfor
merverdiavgiftsloven med 0 % utgdende merverdiavgift.

Grunnlaget fagres i post 6 (1, 2 og 3) i skattemeldingen.

Fer 1.1.2017 ble mva-koden ogsa benyttet ved utfgrsel, jfr. mva-kode 52, og for selgers omsetning av
klimakvoter og gull til neeringsdrivende og offentlig virksomhet med omvendt avgiftsplikt, jfr. mva-kode
51. Fritakene er regulert i Merverdiavgiftsloven, Kapittel 6, del | og Il (samt del 11l fgr 1.1.2017).

51 Innlands omsetning med Nullsats (0 %) 2017-01-01 —
omvendt avgiftsplikt

Benyttes ved omsetning av klimakvoter og gull til naeringsdrivende nar kjgper skal beregne utgaende
merverdiavgift.

Grunnlaget fagres i post 7 i skattemeldingen.

Dette er regulert i Merverdiavgiftsloven § 11-1 annet og tredje ledd.

52 Utfarsel av varer og tjenester Nullsats (0 %) 2017-01-01 —

Benyttes nar utfarsel av varer og tjenester er fritatt fra avgiftsplikt, dvs. avgiftspliktig innenfor
merverdiavgiftsloven med 0 % utgdende merverdiavgift.

Grunnlaget fares i post 8 i skattemeldingen.

Fritakene er regulert i Merverdiavgiftsloven, Kapittel 6, del Ill.

6 Omsetning utenfor 1970-01-01 —
merverdiavgiftsloven

Benyttes nar omsetningen faller utenfor merverdiavgiftsloven. Grunnlaget fgres i post 1 i
skattemeldingen.
Unntak fra avgiftsplikt er regulert i Merverdiavgiftsloven 88 3-2 til 3-20.

7 Ingen mvabehandling
(inntekter)

Benyttes pa inntekter som ikke anses som omsetning etter Merverdiavgiftsloven § 1-3. Slike
inntekter skal ikke medtas i skattemeldingen.

Innfgrsel av varer

81 Innfarsel av varer med Alminnelig sats (25 %) 2017-01-01 —
fradrag for innfarselsmva

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet nar innfgrselsmerverdiavgift, alminnelig sats, skal
beregnes og fares til fradrag. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.
Bade grunnlag og beregnet avgift fares i post 9, fradrag fgres i post 17 i skattemeldingen.

K81! Innfarsel av varer med Alminnelig sats (25 %) 2017-01-01 —
kompensasjon for
innfarselsmva

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet nar innfarselsmerverdiavgift, alminnelig sats, skal
beregnes og kreves kompensert. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.

82 Innfarsel av varer uten Alminnelig sats (25 %) 2017-01-01 —
fradrag for innfarselsmva

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet nar innfarselsmerverdiavgift, alminnelig sats, skal
beregnes uten fradrag. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.
Bade grunnlag og beregnet avgift fares i post 9 i skattemelding for mva.

Kg2! Innfgrsel av varer uten Alminnelig sats (25 %) 2017-01-01 —
kompensasjon for
innfarselsmva

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet nar innfarselsmerverdiavgift, alminnelig sats, skal
beregnes. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.




83 Innfgrsel av varer med Redusert sats (15 %) 2017-01-01 —
fradrag for innfarselsmva

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet nar innferselsmerverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler,
skal beregnes og fares til fradrag. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.
Bade grunnlag og beregnet avgift fares i post 10, fradrag fares i post 18 i skattemeldingen.

K83! Innfarsel av varer med Redusert sats (15 %) 2017-01-01 —
kompensasjon for
innfarselsmva

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet nar innfarselsmerverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler,
skal beregnes og kreves kompensert. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.

84 Innfarsel av varer uten Redusert sats (15 %) 2017-01-01 —
fradrag for innfgrselsmva

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet nar innfgrselsmerverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler,
skal beregnes uten fradrag. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.
Bade grunnlag og beregnet avgift fares i post 10 i skattemeldingen.

K84l Innfgrsel av vare uten Redusert sats (15 %) 2017-01-01 —
kompensasjon for
innfarselsmva

Benyttes ved innfgrsel av varer fra utlandet nar innfarselsmerverdiavgift, redusert sats, naeringsmidler,
skal beregnes. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.

85 Innfgrsel av varer som det  |Nullsats (0 %) 2017-01-01 —
ikke skal beregnes
mervediavgift av

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet nar innfgrselsmerverdiavgift, redusert sats (0 %), skal
beregnes. Koden benyttes pa beregnet tollverdi.
Grunnlag utgdende mva (0 %) fgres i post 11 i skattemelding for mva.

K85t Innfarsel av varer som det  |Nullsats (0 %) 2017-01-01 —
ikke skal beregnes
merverdiavgift av

Benyttes ved innfarsel av varer fra utlandet nar innfarselsmerverdiavgift, nullsats, skal beregnes.
Koden benyttes pa beregnet tollverdi.

Omvendt avgiftsplikt ved innfgrsel av tjenester

86 Tjenester kjgpt fra utlandet |Alminnelig sats (25 %) 2001-07-01 —
med fradrag for mva

Benyttes ved kjgp av tjenester fra utlandet ved omvendt avgiftsplikt nar innfarselsmerverdiavgift,
alminnelig sats, skal beregnes og fares til fradrag.

Bade grunnlag og beregnet avgift feres i post 12 (7), fradrag fares i post 17 (8) i skattemeldingen.
For 1.1.2017 ble mva-koden ogsa benyttet for kjgp av innenlandske klimakvoter og gull, jfr. Mva-kode
91. Se Merverdiavgiftsloven § 3-30.

K86t Tjenester kjgpt fra utlandet |Alminnelig sats (25 %) 2004-03-01 —
med kompensasjon for mva

Benyttes ved kjap av tjenester fra utlandet ved omvendt avgiftsplikt nar innfarselsmerverdiavgift,
alminnelig sats, skal beregnes og kreves kompensert.

Far 1.1.2017 ble mva-koden ogsa benyttet for kjgp av innenlandske klimakvoter og gull, jfr. Mva-kode
K91. Grunnlag og beregnet avgift ble fgrt i post 7 i den ordinsere omsetningsoppgaven (evt. Egen
oppgave for virksomheter som ikke var mva-registrert).

Se Merverdiavgiftsloven § 3-30.
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87 Tjenester kjagpt fra utlandet |Alminnelig sats (25 %) 2001-07-01 —
uten fradrag for mva

Benyttes ved kjgp av tjenester fra utlandet ved omvendt avgiftsplikt nar innfgrselsmerverdiavgift,
alminnelig sats, skal beregnes.

Bade grunnlag og beregnet avgift fares i post 12 (7) i skattemeldingen.

Fer 1.1.2017 ble mva-koden ogsa benyttet for kjgp av innenlandske klimakvoter og gull, jfr. Mva-kode
92. Se

Merverdiavaiftsloven & 3-30

K87t Tjenester kjgpt fra utlandet |Alminnelig sats (25 %) 2004-03-01 —
uten kompensasjon for mva

Benyttes ved kjgp av tjenester fra utlandet ved omvendt avgiftsplikt nar innfgrselsmerverdiavgift,
alminnelig sats, skal beregnes.

Fer 1.1.2017 ble mva-koden ogsa benyttet for kjgp av innenlandske klimakvoter og gull, jfr. Mva-kode
K92. Grunnlag og beregnet avgift ble fart i post 7 i den ordinaere omsetningsoppgaven (evt. Egen
oppgave for virksomheter som ikke var mva-registrert).

Se Merverdiavgiftsloven § 3-30.

88 Tjenester kjgpt fra utlandet |Redusert sats (10 %) 2001-07-01 —
med fradrag for mva

Benyttes ved kjap av tjenester fra utlandet ved omvendt avgiftsplikt nar innfarselsmerverdiavgift,
redusert sats, skal beregnes og fares til fradrag.

Bade grunnlag og beregnet avgift fares i post 12 (7), fradrag fgres i post 17 (8) i skattemeldingen. |
merknadsfeltet opplyses at avgift er beregnet med 10 % av grunnlaget.

Se Merverdiavgiftsloven § 3-30.

Kgg! Tjenester kjgpt fra utlandet |Redusert sats (10 %) 2004-03-01 —
med kompensasjon for mva

Benyttes ved kjap av tjenester fra utlandet ved omvendt avgiftsplikt nar merverdiavgift, redusert sats,
skal beregnes og kreves kompensert.
Se Merverdiavgiftsloven § 3-30.

89 Tjenester kjgpt fra utlandet |Redusert sats (10 %) 2001-07-01 —
uten fradrag for mva

Benyttes ved kjap av tjenester fra utlandet ved omvendt avgiftsplikt nar innfarselsmerverdiavgift,
alminnelig sats, skal beregnes.

Bade grunnlag og beregnet avgift fares i post 12 (7) i skattemeldingen. | merknadsfeltet opplyses at
avgift er beregnet med 10 % av grunnlaget.

Se Merverdiavgiftsloven § 3-30.

K89! Tjenester kjgpt fra utlandet |Redusert sats (10 %) 2004-03-01 —
uten kompensasjon for mva

Benyttes ved kjgp av tjenester fra utlandet ved omvendt avgiftsplikt nar innfarselsmerverdiavgift,
alminnelig sats, skal beregnes.
Se Merverdiavgiftsloven § 3-30.

Omvendt avgiftsplikt innenlands (klimakvoter eller gull)

01 Kjogp av klimakvoter eller gull/Alminnelig sats (25 %) 2017-01-01 —
med fradrag for mva

Benyttes ved kjgp av klimakvoter og gull med omvendt avgiftsplikt nar merverdiavgift skal beregnes
og fores til fradrag.
Bade grunnlag og utgdende mva fares i post 13, fradrag fares i post 14 i skattemeldingen.

K91?! Kjgp av klimakvoter eller gull|lAlminnelig sats (25 %) 2017-01-01 —
med kompensasjon for mva




Benyttes ved kjgp av klimakvoter og gull med omvendt avgiftsplikt nar merverdiavgift skal beregnes
0g kompenseres.

92

Kjgp av klimakvoter eller gull
uten fradrag for mva

Alminnelig sats (25 %)

2017-01-01 -

Benyttes ved

kjgp av klimakvoter og gull med

omvendt avgiftsplikt nar merverdiavgift skal beregnes.
Bade grunnlag og utgdende mva fares i post 13 i skattemeldingen.

K92!

Kjgp av klimakvoter eller gull
uten kompensasjon for mva

Alminnelig sats (25 %)

2017-01-01 -

Benyttes ved kjgp av klimakvoter og gull med omvendt avgiftsplikt nar merverdiavgift skal beregnes.

! Koden brukes i regnskap for virksomheter som kommer inn under reglene om kompensasjon for

merverdiavgift

, ref. Kompensasjonsloven.

2 Inngangsbilletter til museer, gallerier, forngyelsesparker, opplevelsessentra og stgrre idrettsarrangement fra

2010-07-01.

Satsene

De aktuelle historiske satsene (dvs. gyldige fra 2012 til d.d.) for merverdiavgift er som falger:

Sats Prosent Tidsrom
Alminnelig sats 25 2005-01-01 —
Redusert sats, neeringsmiddel (15 2012-01-01 —
Redusert sats, rafisk 11,11 1970 —

Redusert sats 8

2006-01-01 — 2015-12-31

Redusert sats 10 2016-01-01 —
Nullsats 0
Kodeliste

En forenklet oversikt over mva-kodene

Kode [Tekst Sats Kan veere aktuelle for
kompensasjon avhengig av
de konkrete forhold

0 Ingen mvabehandling (anskaffelser) X

1 Fradrag for inngdende mva Alminnelig sats X

11 « Redusert sats, naeringsmidler|X

12 « Redusert sats, rafisk X

13 « Redusert sats X

14 Fradrag for innfarselsmva Alminnelig sats X

15 « Redusert sats, naeringsmidler|[X

21 Grunnlag ved innfgrsel av varer Alminnelig sats X

22 « Redusert sats, naeringsmidler|X

23 « Nullsats X

3 Utgaende mva Alminnelig sats

31 « Redusert sats, naeringsmidler

32 « Redusert sats, rafisk

33 « Redusert sats

5 Mvafritt salg Nullsats
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51 Innenlandsk omsetning med Nullsats
omvendt avgiftplikt

52 Utfarsel av varer og tjenester Nullsats

6 Omsetning utenfor
merverdiavgiftsloven

7 Ingen mvabehandling (inntekter)

81 Innfarsel av varer med fradrag for  |Alminnelig sats X
innfarselsmva

82 Innfarsel av varer uten fradrag for  |Alminnelig sats X
innfarselsmva

83 Innfarsel av varer med fradrag for ~ |Redusert sats, naeringsmidler|X
innfarselsmva

84 Innfarsel av vare uten fradrag for Redusert sats, naeringsmidler X
innfarselsmva

85 Innfarsel av varer som det ikke skal [Nullsats X
beregnes mervediavgift av

86 Tjenester kjgpt fra utlandet med Alminnelig sats X
fradrag for mva

87 Tjenester kjgpt fra utlandet uten Alminnelig sats X
fradrag for mva

88 Tjenester kjgpt fra utlandet med Redusert sats X
fradrag for mva

89 Tjenester kjgpt fra utlandet uten Redusert sats X
fradrag for mva

91 Kjgp av klimakvoter eller gull med  |Alminnelig sats X
fradrag for mva

92 Kjgp av klimakvoter eller gull uten  |Alminnelig sats X
fradrag for mva

Use of standard tax/VAT codes in the SAF-T

The listing of rates and the standard code list are found below in this document. Files in XML and CSV format
as well as a schema are available on www.qgithub.com/skatteetaten/saf-t

The actual (internal) tax codes TaxCode can be used in the SAF-T. However they must be listed together with
the standard tax codes StandardTaxCode in TaxCodeDetails in Masterfiles.

This is the same principle as for StandardAccountID in GeneralLedgerAccounts.
VAT Rates
The rates applicable for the Norwegian SAF-T Standard VAT codes are:

Rate Percent Period

Regular rate 25 2005-01-01 —

Reduced rate, foodstuffs 15 2012-01-01 —

Reduced rate, raw fish 11,11 1970 —

Reduced rate 8 2006-01-01 — 2015-12-31
Reduced rate 10 2016-01-01 —

Zero rate 0

VAT standard code list
Overview for the element (Masterfiles, TaxTable, TaxTableEntry, TaxCodeDetails):

StandardTaxCode



http://www.github.com/skatteetaten/saf-t

Code |Description Rates Appropriate for
compensation,
depending on the
specific conditions

<ID> |<Description> <TaxRate> <Compensation>

0 No VAT treatment X

1 Input VAT deductible (domestic) [Regular rate X

11 «< Reduced rate, foodstuffs [X

12 < Reduced rate, raw fish X

13 « Reduced rate X

14 Input VAT deductible (payed on |Regular rate X

import)

15 « Reduced rate, foodstuffs X

21 Basis on import of goods Regular rate X

22 R Reduced rate, foodstuffs X

23 « Zero rate X

3 Output VAT Regular rate

31 « Reduced rate, foodstuffs

32 « Reduced rate, raw fish

33 R Reduced rate

5 No output VAT Zero rate

51 Domestic sales of reverce charge(Zero rate

/VAT obligation
52 Export of goods and services Zero rate
6 Not liable to VAT treatment,

turnover outside the scope of the

VAT legislation
7 No VAT treatment - no turnover

according to the VAT legislation

81 Importation of goods, VAT Regular rate X

deductible

82 Importation of goods, without Regular rate X

deduction of VAT

83 Importation of goods, VAT Reduced rate, foodstuffs [X

deductible

84 Importation of goods, without Reduced rate, foodstuffs [X

deduction of VAT

85 Importation of goods, not Zero rate X

applicable for VAT

86 Services purchased from abroad, |Regular rate X

VAT deductible

37 Services purchased from abroad, |Regular rate X

without deduction of VAT

88 Services purchased from abroad, |Reduced rate X

VAT deductible

89 Services purchased from abroad, |Reduced rate X

without deduction of VAT

01 Purchase of emissions trading or [Regular rate X

gold, VAT deductible

92 Purchase of emissions trading or [Regular rate X

gold, without deduction of VAT
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Siste side —tips om alphareg

Kontoplaner som medfglger regnskapet.

KLUBB.KNR Passer for de fleste klubbregnskap. Anbefales brukt for de fleste.
FIRMA.KNR Passer for firmaregnskap inkl moms konti. For firma med moms.
(spesial).KNR Spesiallaget kontoplaner tilpasset seerskilte organisasjoner.

Etter & ha valgt en kontoplan (via meny Fil/Hent (importer) KONTOPLAN fra fil), kan en tilpasse kontoplanen til
sitt bruk.

Regnskapsmetoder, bruk av kontant metoden og / eller regnskaps
metoden.

Kontant metoden
Den enkleste fgring av regnskap er bruk av kontantmetoden. Det innebzerer at det fares ett bilag nar
innbetalingene mottas og nar regningene betales.

Regnskap metoden

Regnskap metoden betyr at en fgrer inntekten (bilaget) samtidig som fakturaen sendes. Bilaget fgres via en
“kundekonto” i f.eks. 1500 serien, og nar pengene mottas fares det ett nytt bilag fra “kundekontoen” il
bankkontoen. Dette betyr at inntekten blir regnet fra den dato en sender fakturaen. Ifglge norsk
regnskapslovgivning er det regnskap metoden som skal benyttes.

Alphareg kan benyttes for begge alternativer. Nar en velger a fare regnskap metoden, med kunder og
leverandar reskontro, er det egne fakturarapporter som viser status pa hvem som har betalt osv. Dette gjagres
ved at det angis ett fakturanr pa hver faktura (hvert bilag). Se foran i brukerdokumentasjon for mer informasjon.
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Utskriftsvennlige versjoner

For PDF versjoner av brukerveiledning og hurtigstartguider, benytt falgende nettadresser :

Brukerveiledning
http://hjelp.alphareq.no/PDF/Brukerveiledning AlphaReg.pdf

QuickStart Backup

http://hjelp.alphareq.no/PDF/AlphaReg.NET QuickStart Backup.pdf

QuickStart Brukerstgtte

http://hjelp.alphareq.no/PDF/AlphaReg.NET QuickStart Brukerstgtte.pdf

QuickStart Hurtigtaster

http://hjelp.alphareqg.no/PDF/AlphaReq.NET QuickStart Hurtigtaster.pdf

QuickStart Ny Kunde

http://hjelp.alphareqg.no/PDF/AlphaReq.NET QuickStart Guide Ny Kunde.pdf

QuickStart Bilagsregistrering

http://hjelp.alphareqg.no/PDF/AlphaReg.NET QuickStart Guide Registrering _av_bilag.pdf

QuickStart Overgang Til Nytt Ar

http://hjelp.alphareg.no/PDF/AlphaReg.NET QuickStart Overgang Nytt ar.pdf



http://hjelp.alphareg.no/PDF/Brukerveiledning_AlphaReg.pdf
http://hjelp.alphareg.no/PDF/AlphaReg.NET_QuickStart_Backup.pdf
http://hjelp.alphareg.no/PDF/AlphaReg.NET_QuickStart_Brukerstøtte.pdf
http://hjelp.alphareg.no/PDF/AlphaReg.NET_QuickStart_Hurtigtaster.pdf
http://hjelp.alphareg.no/PDF/AlphaReg.NET_QuickStart_Guide_Ny_Kunde.pdf
http://hjelp.alphareg.no/PDF/AlphaReg.NET_QuickStart_Guide_Registrering_av_bilag.pdf
http://hjelp.alphareg.no/PDF/AlphaReg.NET_QuickStart_Overgang_Nytt_år.pdf

